Утверждено решением Совета депутатов
Кочетовского сельского поселения
от 27.04.2006г.  №21
 
ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации Кочетовского сельского поселения
Инсарского муниципального района Республики Мордовия

Общее положение
 
1. Администрация Кочетовского сельского поселения Инсарского муниципального района Республики Мордовия (в дальнейшем Администрация ) в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законами Республики Мордовия, Уставом Кочетовского сельского поселения входит в систему органов местного самоуправления и является постоянно действующем исполнительно – распорядительным органом Кочетовского сельского поселения.
2. Правовую основу деятельности Администрации составляют Конституция Российской Федерации, Федеральные законы, иные нормативные акты Российской Федерации, Конституция Республики Мордовия, законы Республики Мордовия, нормативно – правовые акты Главы Республики Мордовия, нормативно – правовые акты представительного органа и главы Кочетовского сельского поселения, а также настоящее Положение.
3. Администрация Кочетовского сельского поселения обладает правами юридического лица; учреждается Советом депутатов Кочетовского сельского поселения и действует на основании настоящего Положения, утвержденного Советом депутатов; имеет право открывать расчетные или иные счета в кредитных организациях и органах федерального казначейства по исполнению сметы расходов для выполнения функций, возложенных на администрацию Кочетовского сельского поселения.
Администрация подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица (муниципального учреждения) в соответствии с законодательствам.
Администрация имеет в оперативном управлении обособленное имущество; может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде; имеет самостоятельную смету, печать с изображением герба Республики Мордовия и полным наименованием администрации, штампы и бланки.
4. Администрация в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия и Уставом Кочетовского сельского поселения в пределах своих полномочий действует от имени Кочетовского сельского поселения.
Администрация наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения, указанных в статье 27 Устава Кочетовского сельского поселения и пункта 1 раздела 6 настоящего Положения, и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами, законами Республика Мордовия.
5. Полное наименование администрации как юридического лица: Администрация Кочетовского сельского поселения Инсарского муниципального района Республики Мордовия.
6. Сокращенное наименование: Администрация Кочетовского сельского поселения.
7. Местонахождение администрации и ее юридический адрес: 431439, Республика Мордовия, Инсарский муниципальный район, село Нижняя Вязера, ул. Центральная д.178.
 
2. Структура, состав и порядок формирования администрации Кочетовского сельского поселения
 
1. Структура администрации утверждается Советом депутатов Кочетовского сельского поселения по представлению главы администрации. 
В структуру администрации входят:
Глава Кочетовского сельского поселения;
Отдел по учету - главный бухгалтер;
Специалист 1 категории.
2. Структурные подразделения администрации являются ее постоянно действующими органами, финансируются за счет средств бюджета Кочетовского сельского поселения и действуют от ее имени. Деятельность структурных подразделений Администрации осуществляется в соответствии с Положениями, утвержденными Главой администрации Кочетовского сельского поселения. Положения о структурных подразделениях не должны противоречить действующему законодательству Российской Федерации, Республики Мордовия и Уставу Кочетовского сельского поселения.
3. Структурные подразделения наделяются имуществом, которое учитывается на отдельном балансе соответствующего подразделения.
4. Администрация строит свою работу в коллективных формах (советы органов местной администрации, постоянные и временные комиссии, рабочие группы, совещания) и посредством индивидуального распорядительства.
 5. Администрация Кочетовского сельского поселения действует в пределах срока полномочий Главы Кочетовского сельского поселения. 
 
3. Глава администрации Кочетовского сельского поселения
 
1. Глава администрации Кочетовского сельского поселения является руководящим должностным лицом администрации. В соответствии с Законами Российской Федерации и Республики Мордовия, Уставом Кочетовского сельского поселения, глава администрации подотчетен и подконтролен населению и Совету депутатов Кочетовского сельского поселения. 
 2.Глава администрации Кочетовского сельского поселения осуществляет руководство на принципах единоначалия.
3. Полномочия главы администрации Кочетовского сельского поселения начинаются в порядке установленном пунктами 2, 3 статьи 36 Федерального закона « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Полномочия Главы подразделяются:
а) на полномочия по решению вопросов местного значения;
б) на полномочия по руководству администрацией Кочетовского сельского поселения.
5. Глава администрации как руководящее должностное лицо местной администрации:
1) представляет Совету депутатов для утверждения структуру администрации, а также заключает трудовые договора и регулирует трудовые отношения с лицами, назначенными на должность в администрацию Кочетовского сельского поселения;
2) определяет направление деятельности администрации Кочетовского сельского поселения и организует ее работу по реализации возложенных на нее полномочий;
3)  распределяет обязанности между муниципальными служащими;
4)  назначает в установленном законом порядке, аттестует с присвоением квалификационной категории и установлением оплаты в соответствии с Законом «О муниципальной службе в Республике Мордовия» и увольняет муниципальных служащих Администрации;
5) привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей структурных подразделений и иных муниципальных служащих Администрации за служебные проступки;
6)  организует деятельность Администрации по регулированию трудовых отношений с ее работниками;
7)  реализует с целью обеспечения деятельности Администрации и от ее имени права владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, принадлежащим Администрации, в том числе заключает гражданско-правовые сделки, открывает и закрывает счета Администрации в банках и иных кредитных учреждениях, а также распоряжается ее финансовыми средствами;
8) осуществляет иные, необходимые для организации работы Администрации исполнительно-распорядительные и контрольные полномочия, установленные законодательством о местном самоуправлении, Уставом и нормативно-правовыми актами Совета депутатов Кочетовского сельского поселения;
9) представляет без доверенности в установленном законодательством порядке интересы Администрации, а также осуществляет их защиту в органах государственной власти и местного самоуправления, в том числе, в судах общей юрисдикции и арбитражных судах;
10) глава Администрации правомочен осуществлять иные полномочия, установленные Федеральными законами, Конституцией Республики Мордовия и законами Республики Мордовия, а также Уставом Кочетовского сельского поселения.
Глава Администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением педагогической, научной и другой творческой деятельностью.
Полномочия главы администрации Кочетовского сельского поселения прекращаются досрочно в порядке установленном пунктом 6 статьи 36 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и на основании законодательства Российской Федерации о труде.
4. Основные полномочия администрации Кочетовского сельского поселения
 
1. Администрация Кочетовского сельского поселения свои полномочия, функции и задачи исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления реализует путем осуществления принадлежащих ей прав и обязанностей.
Законы Российской Федерации и Республики Мордовия, а также Устав Кочетовского сельского поселения определили для решения Кочетовского сельского поселения следующие вопросы местного значения:
- формирование, исполнение бюджета Кочетовского сельского поселения, контроль за исполнением данного бюджета;
- владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кочетовского сельского поселения;
- организация в границах Кочетовского сельского поселения электро, - газоснабжения и снабжения населения топливом;
- содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов в составе Кочетовского сельского поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Кочетовского сельского поселения;
- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Кочетовского сельского поселения;
- организация охраны общественного порядка, противопожарной и санитарно - эпидемиологической безопасности населения на территории Кочетовского сельского поселения.
- организация мероприятий по охране окружающей среды;
- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
- утверждение генеральных планов Кочетовского сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Кочетовского сельского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах Кочетовского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель Кочетовского сельского поселения;
- создание условий для обеспечения жителей, входящих в состав Кочетовского сельского поселения, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
- организация библиотечного обслуживания населения, комплектование их библиотечных фондов;
- создание условий для обеспечения жителей, входящих в состав Кочетовского сельского поселения, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
- создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Казеевском сельском поселении;
- содействует в осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Кочетовского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- организация и осуществления мероприятий по мобилизации подготовке муниципальных предприятий и учреждений; - осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
- содействии в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого предпринимательства;
- обеспечение условий для развития на территории Кочетовского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурных и спортивных мероприятий Кочетовского сельского поселения;
- организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью;
2. Администрация осуществляет свои полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом Кочетовского сельского поселения.
3. Администрация Кочетовского сельского поселения:
1). разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития Кочетовского сельского поселения, вносит их на утверждение в Совет депутатов, обеспечивает реализацию указанных планов и программ;
2). разрабатывает и вносит на утверждение в Совет депутатов проект бюджета Кочетовского сельского поселения, а также отчет о его исполнении, исполняет бюджет Кочетовского сельского поселения;
3) готовит и вносит предложения по мероприятиям, планируемым органами государственной власти и затрагивающим интересы Кочетовского сельского поселения;
4) запрашивает и получает на безвозмездной основе от организаций на территории Кочетовского сельского поселения, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, проекты планов и программ, связанных с образованием, развитием, преобразованием или упразднением (ликвидацией) указанных организаций, которые могут иметь социально-экономические, экологические, демографические и иные последствия для населения Кочетовского сельского поселения, участвует в согласовании указанных планов и программ;
5) организует работу по объединению на основе договорных отношений сил и средств муниципального образования с ресурсами организаций на территории Кочетовского сельского поселения для решения вопросов местного значения;
6) осуществляет контроль за реализацией принимаемых администрацией решений, состоянием учета и отчетности в муниципальных учреждениях и организациях, оказывает содействие органам государственной статистики в получении необходимых статистических данных, применяет указанную информацию в своей практической деятельности;
7) в соответствии с действующим законодательством в порядке, установленном Советом депутатов, решает вопросы, связанные с владением, пользованием и распоряжением муниципальной собственностью Кочетовского сельского поселения;
8) организует и осуществляет мероприятия по охране на территории Кочетовского сельского поселения экологической среды, строительству и реконструкции объектов охраны природы; сохранению и бережному использованию родников, местных природных ресурсов, участвует в обеспечении проведения обязательной экологической экспертизы всех объектов, действующих либо планируемых к созданию (строительству) на территории Кочетовского сельского поселения;
9) участвует в обеспечении прав и свобод граждан, проживающих на территории Кочетовского сельского поселения, в охране общественного порядка, организации противопожарной и санитарно-эпидемиологической безопасности населения;
10) содействует осуществлению мероприятий по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий Кочетовского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
11) участвует в обеспечении выполнения на территории Кочетовского сельского поселения действующего законодательства о всеобщей воинской обязанности, призыве граждан на военную службу, проведении учебных сборов и начальной военной подготовки и военно-патриотического воспитания молодежи;
12) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Уставом.
 
5. Взаимодействие администрации с Советом депутатов Кочетовского сельского поселения
 
1. Администрация Кочетовского сельского поселения и Совет депутатов Кочетовского  сельского поселения в своей деятельности взаимодействуют в порядке, установленном Федеральными законами, Законами Республики Мордовия, Уставом Кочетовского сельского поселения и иными нормативно-правовыми актами Республики Мордовия в целях эффективного управления процессами экономического и социального развития Кочетовского сельского поселения и в интересах населения.
2. Структурные подразделения администрации в порядке и в сроки, установленные законами Республики Мордовия и Уставом Кочетовского сельского поселения разрабатывают и представляют на утверждение Совета депутатов Кочетовского сельского поселения проекты бюджета, программы социально-экономического развития Кочетовского сельского поселения, отчеты об их исполнении.
3. Глава администрации Кочетовского сельского поселения не реже одного раза в год отчитывается о своей деятельности на сессии Совета депутатов Кочетовского сельского поселения.
 
6. Взаимодействие администрации Кочетовского сельского поселения с администраций Инсарского муниципального района
 
Администрация Кочетовского сельского поселения  в пределах своих полномочий:
1. Взаимодействует с администрацией Инсарского муниципального района в порядке, установленном Федеральными законами, Законами Республики Мордовия и Уставом Кочетовского сельского поселения.
2. Способствует развитию производства, повышению уровня экономического и социального развития района.
3. Принимает меры по укреплению материальной, финансовой базы Инсарского муниципального района на основе принимаемых программ развития местного самоуправления .
.  
 
7. Нормативно–правовые акты администрации Кочетовского сельского поселения
 
1 . Глава Кочетовского поселения, как лицо, возглавляющее администрацию в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Мордовия, уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования, издает постановления по вопросам местного значения, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации Кочетовского сельского поселения, подписывает и контролирует их исполнение, а в его отсутствие (по состоянию здоровья и иным уважительным причинам) его обязанности исполняет специалист, по уполномочию на  то  главы. Постановления и распоряжения обязательны к исполнению на всей территории Кочетовского сельского поселения.
2. Акты, имеющие нормативный характер (вопросы, указанные в п. 1 настоящего Положении), издаются в форме постановлений. Решения по оперативным, организационным, кадровым и другим текущим вопросам, не носящим нормативного характера, издаются в форме распоряжений.
3. Постановления и распоряжения вступают в силу со дня их принятия, либо в иные сроки, установленные указанными правовыми актами. Постановления, затрагивающие права, свободы и обязанности граждан, вступают в силу только после их официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене Кочетовского сельского поселения, предусмотренном Уставом Кочетовского сельского поселения.
 
8. Служба в администрации Инсарского муниципального района
 
1. Служба в Администрации Кочетовского сельского поселения, в ее структурных подразделениях является видом муниципальной службы и регламентируется законом Республики Мордовия «О муниципальной службе в Республике Мордовия» и разделом 4 Устава Кочетовского сельского поселения. 
2. Правовое положение и условия службы муниципальных служащих определяются Уставом Кочетовского сельского поселения, Законом Республики Мордовия «О муниципальной службе в Республике Мордовия».
3. Трудовые отношения муниципальных служащих Администрации и ее структурных подразделений регулируются законодательством Российской Федерации о труде, законом Республики Мордовия «О муниципальной службе в Республике Мордовия» и Уставом Кочетовского сельского поселения.
4. Прохождение муниципальной службы отражается в личном деле муниципального служащего. Личное дело муниципального служащего ведется кадровой службой Администрации и при переводе или поступлении муниципального служащего на новое место муниципальной или государственной службы оно передается на новое место службы. Ведение нескольких личных дел одного муниципального служащего не допускается.
 
5. Поступление на муниципальную службу осуществляется в порядке назначения и оформления распоряжением Главы Администрации о назначении на муниципальную должность в соответствии с действующим законодательством.
 
9. Меры поощрения и дисциплинарной ответственности служащих  администрации Кочетовского сельского поселения.
 
1. Муниципальные служащие Администрации за добросовестную и успешную работу поощряются Главой администрации Кочетовского сельского поселения по собственной инициативе.
2. Муниципальные служащие за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей привлекаются к дисциплинарной ответственности главой администрации по собственной инициативе.
3. Порядок применения мер поощрения и дисциплинарного взыскания определяется законодательством Российской Федерации о труде, Федеральными законами, Законом Республики Мордовия «О муниципальной службе в Республике Мордовия» и ст.ст. 36, 37 Устава Кочетовского сельского поселения. 
 
10. Финансово-хозяйственная деятельность администрации Кочетовского сельского поселения
 
1. Администрация Кочетовского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия и нормативно-правовыми актами местного самоуправления пользуется и распоряжается закрепленным за ней муниципальным имуществом в соответствии с его назначением и своими уставными целями.  
2. Источником формирования и финансирования деятельности Администрации являются средства, выделенные Советом депутатов Кочетовского сельского поселения на содержание Администрации Кочетовского сельского поселения при утверждении местного бюджета. Размер средств на содержание Администрации определяется отдельной статьей бюджета.
3. Развитие материально-технической базы Администрации осуществляется ей самой в пределах выделяемых бюджетных средств.
 
11. Учет, отчетность и контроль.
 
1. Администрация осуществляет оперативный и бухгалтерский учет, ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность и представляет ее в органы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.
2. Организацию бухгалтерского учета, бухгалтерскую и статистическую отчетность администрации Кочетовского сельского поселения осуществляет отдел по учету - главный бухгалтер администрации Кочетовского сельского поселения.
3. За неэффективное использование денежных средств и закрепленной за Администрацией муниципальной собственности должностные лица администрации Кочетовского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации несут дисциплинарную, материальную или иную ответственность.
4. Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за администрацией на праве оперативного управления, а также за целевое использование выделяемых на содержание администрации денежных средств, осуществляет Совет депутатов Кочетовского сельского поселения.
 
12. Ответственность администрации и должностных лиц администрации Кочетовского сельского поселения
 
Ответственность администрации и должностных лиц администрации перед физическими, юридическими лицами и государством возникает на основании решения соответствующего суда, в случае нарушения Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов Республики Мордовия, Устава Кочетовского сельского поселения и настоящего Положения, а также в случае ненадлежащего исполнения указанными органами и должностными лицами администрации, возложенных полномочий.
 
13. Заключительные положения.
 
1. Создание, реорганизация и ликвидация администрации осуществляется в порядке, определенном законодательством Российской Федерации.
2. Настоящее Положение вступает в силу со дня государственной регистрации администрации как юридического лица и подлежит опубликованию (обнародованию).
 


