	                              Приложение

            к    постановлению    администрации

            Инсарского муниципального района

            от 28.01.2014 г.   № 52 _________________План поэтапногоперехода на предоставление




План 

поэтапного перехода на предоставление муниципальных услуг на базе муниципального бюджетного

 учреждения Инсарского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг»

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Результат
	Ответственные за исполнение



	1.
	Принятие в установленном порядке актов по внесению изменений в действующие нормативные правовые акты Инсарского муниципального района, регулирующие предоставление муниципальных услуг, в части, касающейся исключения норм, препятствующих предоставлению таких услуг по принципу "одного окна"


	1 квартал 2014 года
	Нормативные правовые акты Инсарского муниципального района
	Администрация Инсарского   муниципального района

	2.
	Разработка и принятие нормативных правовых актов органов местного самоуправления Инсарского муниципального района, направленных на расширение перечня муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ в рамках основных «жизненных ситуаций»

	1 полугодие

2014 года
	Нормативные правовые акты Инсарского муниципального района
	Администрация Инсарского муниципального района



	3.
	Стандартизация и регламентация предоставления муниципальных услуг, подготовка административных регламентов,  предусматривающая оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг и  учитывающая особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ, исключив при этом дополнительную необходимость обращений граждан в органы государственной (муниципальной) власти и иные организации

	До декабря

2014 года
	Административные регламенты, предусматривающие:

1)  сокращение сроков исполнения (рассмотрение заявок и т.д.);

2)  устранение избыточных циклов согласования документов;

4)  упрощение документооборота;

6)  четкую фиксацию полномочий участников процесса 


	Структурное подразделение администрации Инсарского муниципального  района, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги



	4.
	Приведение нормативных правовых актов органов местного самоуправления Инсарского муниципального района   в соответствие с требованиями  пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г.  N   210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"


	До 1 июня

2014 года
	Нормативные правовые акты Инсарского муниципального района
	Структурное подразделение администрации Инсарского муниципального  района, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги



	5.
	Информирование получателей государственных и муниципальных услуг о возможностях получения государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»
	В соответствии с Программой информационного сопровождения

МБУ Инсарского муниципального района «МФЦ»
	Актуализация информации на официальном информационном сайте администрации Инсарского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; публикации в СМИ; размещение информации на информационных стендах; информирование по телефону 

 
	Администрация Инсарского муниципального района,

директор МФЦ

	6.
	Заключение Соглашений о взаимодействии между МБУ Инсарского муниципального района «МФЦ» с администрацией городского поселения Инсар,  администрациями сельских поселений Инсарского муниципального района при предоставлении муниципальных услуг по принципу «одного окна»
	1 квартал 2014 года
	Заключенные  Соглашения  о взаимодействии
	Администрация городского поселения Инсар,  администрации сельских поселений Инсарского муниципального района,

директор МФЦ



	7.
	Оснащение МФЦ качественными каналами связи, современной информационной системой АИС МФЦ и средствами криптографической защиты информации 
	1 полугодие 2014 года
	Межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг по принципу «одного окна»


	Администрация Инсарского муниципального района,

 директор МФЦ



	8.
	Организация обучения сотрудников МФЦ в целях развития требуемых профессиональных компетенций, формирования необходимых практических умений и навыков, необходимых для эффективного взаимодействия с заявителями, повышения качества консультирования на основе формирования навыков устной коммуникации у сотрудников при непосредственном и телефонном взаимодействии с гражданами; формирования навыков эффективного использования средств автоматизации и информатизации при использовании системы межведомственного электронного взаимодействия


	В соответствии с планом-графиком обучения
	Качественное предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна»
	Администрация Инсарского муниципального района,

директор МФЦ


