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от 18.05.2009г  № 234
ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА  СТРОИТЕЛЬСТВА,  АРХИТЕКТУРЫ  И  ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО  ХОЗЯЙСТВА   АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность  начальника  отдела строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства   администрации  Инсарского  муниципального  района.

 1.2. Начальник отдела строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства   администрации  Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  начальника  отдела строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства   администрации  Инсарского  муниципального  района осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района, заместитель  главы  администрации Инсарского  муниципального  района.  
1.4. В    своей    деятельности    начальник  отдела строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства   администрации  Инсарского  муниципального  района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия, муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.
                                   II. Основные задачи и обязанности 
Начальник отдела строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства   администрации  Инсарского  муниципального  района организует выполнение стоящих перед отделом  задач:

- осуществление руководства планировкой и застройкой  города  и  сельских  населенных пунктов,  распорядительных  документов   вышестоящих органов, поручений  главы администрации района,  руководствоваться в  своей  деятельности   Градостроительным  кодексом  РФ.

 -  регулирование  в  области строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства     на  территории  Инсарского муниципального района,  реализацию  государственной политики,   направленной  на создание  безопасной, экологически  чистой, социально  и духовно полноценной  среды   жизнедеятельности, инженерно – транспортной  системы, сохранение   исторического  и  культурного   наследия, повышения  уровня   архитектурно – художественной    выразительности застройки  Инсарского  муниципального района.
  - вносит в  органы  местного   самоуправления проекты  нормативных правовых  актов  по  вопросам   строительства, архитектуры  и  жилищно-коммунального  хозяйства.

  - участвует  в  рассмотрении  и  согласовании   территориальной комплексной  схемы  градостроительного   планирования  территории Инсарского муниципального района,  целевых  программ  по  вопросам   жилищного строительства, развития  транспортной  и  инженерной  инфраструктуры.

  - осуществляет  ведение    градостроительного   кадастра  и   мониторинга  объектов  градостроительной  деятельности на  территории  Инсарского муниципального района.

   - готовит  предложения  об  утверждении  и  изменении  границ  населенных  пунктов  Инсарского  муниципального района.

   - участвует  в  подготовке  предложений  по  установлению  границ  объектов  градостроительной  деятельности  с  особым  режимом   регулирования  на  территории  Инсарского муниципального района.

   - подготавливает паспорта  для отвода  земельных  участков  под  строительство  объектов различного  назначения  и  выдает по заявкам   застройщиков  архитектурно -  планировочные задания  и  осуществляет  технический  контроль  за  объектами строительства.

   - составляет дефектные акты и определяет объемы по работам, связанным со строительством и ремонтом зданий и сооружений.

   - составляет калькуляции затрат труда и заработной платы при ремонтах животноводческих помещений сельхозпредприятиях.

   - проверяет расценки и объемы при проведении всех видов ремонтных и строительных работ.

   - составляет необходимые документы, осуществляет контроль за строительством по реализации  районных  программ.
   - участвует в комиссиях и определяет необходимые затраты при проверки жилищных условий жителей и индивидуального жилого сектора.

   - составляет отчеты по вопросам строительства и передача их в Министерство строительства и архитектуры РМ, Министерство сельского хозяйства РМ.

   - принимает  меры  к  урегулированию спорных  вопросов  в  области  строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства     на  территории  Инсарского муниципального района в  соответствии с  действующим  законодательством.

Начальник отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района  несет  обязанности,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации.
                                                               III. Права
- присутствовать     на сессиях  Совета     депутатов,      заседаниях    коллегии,      на     совещаниях     отделов  администрации;

- отдавать распоряжения ,  обязательные  для  исполнения  подчиненные  ему работникам и контролировать их исполнение;
- проходить  в  установленном  порядке  аттестацию с  правом  на  получение  соответствующей  квалифакационной  категории;

- повышать  квалификацию.

Начальник отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района  пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Начальник отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района  несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов начальник отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   начальника отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района  
утверждается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы на должностях муниципальной службы ведущей группы должностей не менее 2 лет или стажа (опыта) работы по специальности не менее 5 лет.
Начальник  отдела строительства, архитектуры и   жилищно-коммунального  хозяйства  администрации  Инсарского  муниципального  района  должен  обладать организаторскими     способностями,     инициативой,  умением  работать  с людьми, чувством ответственности за порученное дело.
С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия






 __________________
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