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от 18.05.2009г  № 234
ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ЗАМЕСТИТЕЛЯ  ГЛАВЫ  АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность заместителя  главы администрации  Инсарского  муниципального  района.

 1.2. Заместитель  главы администрации    Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  заместителя  главы администрации  Инсарского  муниципального  района осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района.  
1.4. В    своей    деятельности    заместитель  главы  администрации   Инсарского  муниципального  района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия  , муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.
                                   II. Основные задачи и обязанности 
Заместитель  главы администрации  Инсарского  муниципального  района организует выполнение  следующих    задач:
- обеспечивает выполнение  распорядительных документов вышестоящих
органов, решений  Совета  депутатов Инсарского  муниципального района, поручений главы администрации  Инсарского  муниципального  района, руководителя  аппарата  администрации  Инсарского муниципального района
  - подготавливает   либо    участвует в подготовке      проектов    решений
Совета депутатов Инсарского  муниципального района, постановлений и распоряжений главы администрации  Инсарского  муниципального района;

- организует   проведение       разработанных   Правительствами   РФ   и
Республики Мордовия   принципов финансовой политики совместно с органами
местного   самоуправления ,   предприятиями     и   организациями муниципального
района;
- курирует   работу  отдела  строительства, архитектуры и ЖКХ   администрации Инсарского  муниципального  района.
- осуществляет     организацию     анализа     и     тенденций     развития
промышленности,   строительства,   транспорта,   связи,   жилищно-коммунального
хозяйства района.
- принимает  участие  в  разработке   прогнозов  и  районных  программ
социально-экономического развития муниципального района.

- контролирует выполнение постановлений, распоряжений Правительства      Республики    Мордовия,     министерств     и    ведомств,     главы    администрации  Инсарского муниципального района по курирующим вопросам.
- занимается    вопросами    развития    и    эксплуатации    жилого   фонда,
теплоэнергетического,    водопроводно-канализационного    и    газового   хозяйства,
благоустройства, охраны природы, противопожарной безопасности.
- возглавляет штаб по благоустройству, комиссии по энергосбережению,
по подготовке к зиме, паводковую комиссию.
- готовит либо участвует в подготовке предложений вопросов развития
курируемых отраслей для рассмотрения на сессиях районного Совета депутатов, в
постоянных комиссиях, заседаниях коллегии.
- добросовестно    исполняет    свои    полномочия    и    принимает   все
необходимые меры по их реализации.
- рассматривает   вопросы,   в   пределах   компетенции,   связанные   с
деятельностью    промышленных    предприятий,    с    организацией    в    границах
муниципального   района   электро   и   газоснабжения,   водоснабжения   населения
района,    со    строительством    и    содержанием    автомобильных   дорог   общего
пользования   между   населенными   пунктами,   мостов   и   иных   транспортных
инженерных сооружений, с созданием условий для предоставления транспортных
услуг    населению    и    транспортного    обслуживания    населения,    участием    в
предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории
района,   организацией   и   осуществлением   экологического   контроля   объектов
производственного и социального назначения на территории района, организации
вывоза,      утилизации      бытовых      и      промышленных      отходов,      ведения
градостроительной   документации,   организацией   ритуальных   услуг,   созданием
условий для обеспечения населения услугами связи, организацией деятельности
районной пожарной службы.
- руководит    работой    комиссий    по        чрезвычайным    ситуациям,
безопасности   дорожного   движения,   жилищной  комиссии   при администрации  Инсарского муниципального  района,  комиссии  по  приемке  законченных строительством  объектов  в эксплуатацию, конкурсной комиссии по проведению открытых подрядных торгов на выполнение строительно-монтажных и ремонтных работ и другие.
- осуществляет  контроль     и   несет  ответственность  за  реализацию
подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы"

- осуществляет  контроль     и   несет  ответственность  за  реализацию федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года".
- исполняет  иные  полномочия  по  поручению  главы  администрации муниципального района.
Заместитель  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района  несет  обязанности,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации.
                                                               III. Права
- присутствовать     на сессиях  Совета     депутатов,      заседаниях    коллегии,      на     совещаниях     отделов  администрации;

- отдавать распоряжения ,  обязательные  для  исполнения  подчиненные  ему работникам и контролировать их исполнение;
- проходить  в  установленном  порядке  аттестацию с  правом  на  получение  соответствующей  квалификационной  категории;

- повышать  квалификацию.

Заместитель  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района  пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Заместитель  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов заместитель  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   заместителя  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района утверждается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы на должностях муниципальной службы главной группы должностей не менее 2 лет или стажа (опыта) работы по специальности не менее 5 лет.

Заместитель  главы  администрации  Инсарского  муниципального  района должен  обладать организаторскими     способностями,     инициативой,  умением  работать  с людьми, чувством ответственности за порученное дело.
С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия






 __________________











   подпись

