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ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ЗАМЕСТИТЕЛЯ  ГЛАВЫ  АДМИНИСТРАЦИИ,  НАЧАЛЬНИКА ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность заместителя  главы администрации,  начальника  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района.

 1.2. Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации      Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  заместителя  главы администрации,  начальника  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района.  
1.4. В    своей    деятельности    заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации   Инсарского  муниципального  района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия  , муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.
                                   II. Основные задачи и обязанности 
Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района организует выполнение стоящих перед  управлением  задач:
- осуществляет  общее  руководство  работы  управления и распределяет  должностные  обязанности  между  отделами;
- обеспечивает выполнение  распорядительных документов вышестоящих
органов, решений  Совета  депутатов Инсарского  муниципального района, поручений главы администрации  Инсарского  муниципального  района, руководителя  аппарата  администрации  Инсарского муниципального района
  - подготавливает   либо    участвует в подготовке      проектов    решений
Совета депутатов Инсарского  муниципального района, постановлений и распоряжений главы администрации  Инсарского  муниципального района;

- организует   проведение       разработанных   Правительствами   РФ   и
Республики Мордовия   принципов финансовой политики совместно с органами
местного   самоуправления ,   предприятиями     и   организациями муниципального
района;
- курирует   работу  экономического  управления   администрации Инсарского  муниципального  района.
- готовит   либо    участвует   в      подготовке     предложений ,   вопросов
финансовой    направленности  для  рассмотрения  на  сессиях  районного  Совета
депутатов , постоянных комиссиях ,   заседаниях коллегии ;
- проводит сбор    и    анализ    информации    в    области    финансовой
политики муниципального района ;
- рассматривает вопросы, связанные с формированием, утверждением,
исполнением бюджета района, контролем за исполнением утвержденного бюджета,
установлением,  изменением  и  отменой  местных  налогов  и  сборов  в  районе;
владением,    пользованием   и    распоряжением    имуществом,    находящимся       в
муниципальной    собственности    района;    выравниванием   уровня    бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав района, за счет средств бюджета района, вопросы кассовых оборотов, торговли и потребительского рынка.
- разрабатывает  предложения   по   привлечению   в  экономику  района
кредитных ресурсов и инвестиций, по совершенствованию методов финансово-
бюджетного   прогнозирования,   финансирования   и   отчетности,   осуществляет
муниципальные заимствования и управления муниципальным долгом района.
- реализует меры по совершенствованию бюджетной системы района,
развитию    механизма    межбюджетных    отношений    с    органами     местного
самоуправления муниципальных образований района.
- обеспечивает взаимодействие администрации муниципального района
с Министерством финансов Республики Мордовия. Министерством экономики РМ,
коммерческими банками, расположенными на территории района, межрайонной
инспекцией Министерства по налогам    и сборам РФ № 5 по РМ, отделением
Федерального  казначейства  по  Инсарскому району  Управления  Федерального
казначейства   Министерства   финансов   РФ   по   РМ,   контрольно-ревизионным-,
управлением Министерства финансов РФ по РМ, ГУ РОФСС по РМ,   отделом
сводной информации «Мордовиястат».
- руководит районной комиссией по подведению итогов выполнения
социально-экономических показателей муниципальными образованиями района,
общественной   комиссией   по   формированию   списков   граждан   -  участников
льготного   ипотечного   кредитования   в   Инсарском    муниципальном   районе,
принимает   участие   в   комиссии   по   предоставлению   субсидий   гражданам,
признанным в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных
условий на строительство, реконструкцию, приобретение жилья.
- координирует,    в    пределах    своей    компетенции,    финансовую,
экономическую, налоговую и кредитную политику и денежное обращение на
территории муниципального района.
- разрабатывает   проекты    нормативных    правовых    актов   органов
самоуправления муниципального района.
- участвует в разработке предложений по совершенствованию системы
органов местного самоуправления и их структуры.
- ведет прием граждан по личным вопросам.
- исполняет  иные  полномочия  по  поручению  главы  администрации муниципального района.
Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района  несет  обязанности,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации.
                                                               III. Права
- присутствовать     на сессиях  Совета     депутатов,      заседаниях    коллегии,      на     совещаниях     отделов  администрации;

- отдавать распоряжения ,  обязательные  для  исполнения  подчиненные  ему работникам и контролировать их исполнение;
- проходить  в  установленном  порядке  аттестацию с  правом  на  получение  соответствующей  квалификационной  категории;

- повышать  квалификацию.

Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района  пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   заместителя  главы администрации,  начальника  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района утверждается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы на должностях муниципальной службы главной группы должностей не менее 2 лет или стажа (опыта) работы по специальности не менее 5 лет.

Заместитель  главы администрации,  начальник  Финансового управления  администрации  Инсарского  муниципального  района должен  обладать организаторскими     способностями,     инициативой,  умением  работать  с людьми, чувством ответственности за порученное дело.
С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия






 __________________











   подпись

