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от 18.05.2009 г.  № 234
ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ЗАВЕДУЮЩЕГО СВОДНО- АНАЛИТИЧЕСКОГО   ОТДЕЛА УПРАВЛЕНИЯ ПО РАБОТЕ  С  ОТРАСЛЯМИ  АПК  И ЛПХ  ГРАЖДАН    АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность  заведующего сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района

 1.2. Заведующий  сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  заведующего  сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района, заместитель  главы администрации,  начальник  управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан      администрации  Инсарского  муниципального  района.  
1.4. В    своей    деятельности    заведующий  сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального района руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия  , муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.

1.5.Заведующий  сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального района  исполняет  полномочия начальника управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального в  случае  его  временного  отсутствия ( болезнь, отпуск).
                                              II. Основные задачи и обязанности 
Заведующий  сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района  организует выполнение стоящих перед отделом  задач:

- обеспечивает выполнение  распорядительных документов вышестоящих
органов, решений  Совета  депутатов Инсарского  муниципального района, поручений главы администрации  Инсарского  муниципального  района, заместителя  главы администрации,  начальника  управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан      администрации  Инсарского  муниципального  района 

- организует  работу по разработке в хозяйствах района перспективные, производственно-финансовые планы.
- осуществляет   работу по планированию производства и закупок сельскохозяйственной продукции.
-  анализирование производственно-финансовой деятельности хозяйств по периодам (месяц, квартал, год).
- разработка Программы « Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия».
- заключение Соглашений между сельхозтоваропроизводителями и Министерством сельского хозяйства и продовольствия.
- разработка Бизнес-планов в ГУП РМ «Развитие села».
- разработка Бизнес-планов в «Россельхозбанк» для получения кредитов по национальному проекту «Развитие села».
- прием отчетов по отраслям и по периодам (растениеводство, механизация и т.д.). Это формы: 4 с/х, 29 с/х, 6 мех и т.д.
- давать рекомендации руководителям, специалистам хозяйств Инсарского  муниципального района указания по методике составления планов, статистических
отчетов.
- проверять и требовать своевременного представления ежемесячных отчетов в виде экономических показателей и  сведений о доходах и расходах.
- свод ежемесячных сведений по себестоимости продукции, валовым и среднесуточным привесам, средней цене реализации
продукции, информации по труду.

- разработка и анализ мероприятий по Посланию Главы Республики Мордовия Государственному.
Заведующий сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района    несет  обязанности,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации.
                                                               III. Права
         - участвует в работе сессий Совета депутатов Инсарского муниципального  района, заседаний постоянных комиссий, вносит предложения по вопросам, относящимся к  компетенции  Совета депутатов Инсарского муниципального  района.
- отдавать распоряжения ,  обязательные  для  исполнения  подчиненные  ему работникам и контролировать их исполнение;
- присутствовать     на  заседаниях    коллегии,      на     совещаниях     отделов  администрации;

- проходить  в  установленном  порядке  аттестацию с  правом  на  получение  соответствующей  квалификационной  категории;

- повышать  квалификацию.

Заведующий сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района    пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Заведующий сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района      несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов заведующий сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района    может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   заведующего сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района    утверждается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы на должностях муниципальной службы ведущей группы должностей не менее 2 лет или стажа (опыта) работы по специальности не менее 5 лет.
Заведующий сводно- аналитического отдела   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан администрации  Инсарского  муниципального  района    должен  обладать организаторскими     способностями,     инициативой,  умением  работать  с людьми, чувством ответственности за порученное дело.
С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия






 __________________
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