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от 18.05.2009г  № 234
ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ВЕДУЩЕГО СПЕЦИАЛИСТА ОТДЕЛА  МОНИТОРИНГА, АНАЛИЗА  И  ПРОГНОЗИРОВАНИЯ  ЭКОНОМИЧЕСКОГО  УПРАВЛЕНИЯ   АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность ведущего специалиста отдела  мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района.

 1.2. Ведущий специалист  отдела  мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  ведущего специалиста отдела  мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района, заместитель  главы  администрации-  начальник Финансового  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района, начальник экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района.  
1.4. В    своей    деятельности    ведущий специалиста   отдела  мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия  , муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.
                                   II. Основные задачи и обязанности 
    В обязанности ведущего специалиста отдела  мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района входит:
- доводить утвержденные прогнозные показатели социально -экономического развития до городской и сельских администраций, предприятий, организаций и  индивидуальных  предпринимателей  Инсарского района.
        - вести ежедневный учет и контроль за выполнением прогнозных
показателей по закупу молока от личных подворий и сельхозпредприятий.
        - готовить информацию по   ожидаемому выполнению прогнозных
показателей по администрациям и предприятиям.
         -  вести социальный паспорт района по выполнению прогнозных показателей.
         - приглашать по поручению главы администрации  Инсарского муниципального района, начальника экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района    на    совещания руководителей и специалистов  предприятий, организаций и учреждений.
         - вести делопроизводство в пределах своей компетенции, выполнять
поручения начальника экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района.
         - добросовестно исполнять   свои   полномочия   и   принимать   все
необходимые меры по их реализации.
        - поддерживать уровень квалификации, достаточной для исполнения
своих полномочий.

Ведущий специалист отдела   мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района несет  обязанности,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации.
                                                          III. Права 
- запрашивать от органов государственной власти и местного самоуправления, государственных и муниципальных служащих, иных граждан и юридических лиц, информацию необходимую для осуществления своих полномочий по поручению главы администрации  Инсарского  муниципального района и начальника экономического  управления  администрации  Инсарского муниципального района
- осуществлять подготовку предложений по вопросам, отнесенным к его компетенции.
 -   использовать    для
реализации     своих
полномочий информационные,  документальные,  правовые     и     иные     материально  -
технические средства администрации Инсарского  муниципального района
          - проходить  в  установленном  порядке  аттестацию с  правом  на  получение  соответствующей  квалификационной  категории;

           - повышать  квалификацию.

Ведущий специалиста отдела   мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района  пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Ведущий специалист отдела   мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов ведущий специалист отдела     мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   ведущего специалиста отдела   мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района утверждается лицо, имеющее среднее профессиональное образование, соответствующее  направлению деятельности.

 Ведущий специалиста отдела мониторинга, анализа  и  прогнозирования  экономического  управления  администрации  Инсарского  муниципального  района   должен знать действующее законодательство по вопросам деятельности  органов местного самоуправления.
С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия
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