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ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ГЛАВНОГО СПЕЦИАЛИСТА  ОТДЕЛА  ПРОЕКТОВ И ПРОГРАММ УПРАВЛЕНИЯ ПО РАБОТЕ  С  ОТРАСЛЯМИ  АПК  И ЛПХ  ГРАЖДАН    АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.
1.1.Настоящая  должностная  Инструкция определяет  должностные  обязанности,  права  и  ответственность   главного  специалиста  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района

 1.2.Главный  специалист проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района  назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой    главного  специалиста  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан      администрации  Инсарского  муниципального  района  осуществляет     глава     администрации  Инсарского   муниципального     района, заместитель  главы  администрации, начальник  управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района.  
1.4. В    своей    деятельности   главный  специалист  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия, муниципальными  нормативно- правовыми  актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.
                                             II. Основные задачи и обязанности 
Главный  специалист  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района  организует выполнение  следующих  задач:
- обеспечивает выполнение  распорядительных документов вышестоящих
органов, решений  Совета  депутатов Инсарского  муниципального района, поручений главы администрации  Инсарского  муниципального  района, заместителя  главы  администрации, начальника  управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района.
- осуществляет контроль за состоянием дел в животноводческой отрасли
сельскохозяйственных   предприятий   всех   форм   собственности,   роста  объемов
производства и повышения качества продукции животноводства.
- контролирует      в      пределах     своей      компетенции      деятельности зоотехнических служб хозяйств  района.
-  обеспечивает   выполнение  планов  производства  и  продажи  продукции
животноводства, улучшение качества и снижение ее себестоимости.
- обеспечивает     эффективное    использование    трудовых     ресурсов,
производственных помещений, кормов и других средств производства в отрасли
животноводства.
- направляет усилия на повышение продуктивности животных, улучшения
структуры    и    воспроизводства    стада,    эффективное    использование    кормов,
комплектации хозяйствами района ремонтного и племенного молодняка.
- совместно с работниками Госплемобъединения рекомендует хозяйствам
выполнение плана породного районирования, завоза племенного молодняка, по
улучшению породных и продуктивных качеств скота, обеспечения расширенного
воспроизводства стада, организации искусственного осеменения и племенного
учета скота.
- совместно    со    специалистом    растениеводческой    отрасли    вноси
предложения по укреплению кормовой базы, повышения питательной ценности
кормов и подготовку их к вскармливанию в хозяйствах района. 
- контролирует качество и количество заготовленных в хозяйствах кормов и их хранение.
- осуществляет   контроль   за   работой   зоотехнических   служб   хозяйств
района. Дает в пределах своей компетенции рекомендации по улучшению работы.

- разрабатывает    мероприятия    по    переводу    животноводчества    на
пастбищный и стойловый периоды. Контролирует их выполнение.
- совместно  с   ветеринарной   службой   района   вносит  предложения   по
выбраковке животных.
- обеспечивает   правильное   ведение   зоотехников  учета,   составление   и
своевременное представление установленной отчетности по району.
- проводит    регулярные    анализы    показателей    работы    района    по
животноводству,    продуктивности,    сдаче    продукции,    движения    поголовья,
привесам, расходу   кормов.

- контролирует   выполнение   правил    по   охране   труда   и   технике
безопасности, производственной     санитарии,     пожарной     безопасности     на
животноводческих фермах района.
Главный  специалист  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района    пользуется  всеми  правами,  предусмотренные законодательством  о  муниципальной  службе  и  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации.
1V.Ответственность 
Главный  специалист  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района    несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных задач и функций, невыполнение обязанностей и прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
За  нарушение  законодательных и нормативных  актов главный  специалист  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского  муниципального  района    может  быть  привлечен  в  соответствии  с  действующим  законодательством  в  зависимости  от  тяжести  проступка  к  дисциплинарной, материальной, административной и уголовной  ответственности.
                          Y. Квалификационные требования 

На   должность   главного специалиста  отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации  Инсарского муниципального района утверждается лицо, имеющее среднее профессиональное образование, соответствующее  направлению деятельности.
Главный  специалист отдела  проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации    Инсарского  муниципального  района должен  знать действующее законодательство, основные  положения системы делопроизводства, положений и Инструкций, действующих в администрации Инсарского муниципального  района  по  организации различных видов управленческой деятельности.

Главный  специалист
отдела    проектов  и  программ   управления  по  работе  с  отраслями  АПК  и  ЛПХ  граждан   администрации    Инсарского  муниципального  района  должен  обладать  оперативностью ,  исполнительностью,  инициативой, умением работать с людьми.

С инструкцией ознакомлен

__________________2009г.

Получена копия






 __________________











   подпись

