АДМИНИСТРАЦИЯ
ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

г. Инсар



о
от 20.01.2022 г.                                                                                   № 7-р



   На основании Устава Инсарского муниципального района:
1. Внести в распоряжение администрации Инсарского муниципального района от 24.05.2019 г. №17-р следующие изменения: 
утвердить прилагаемые изменения в должностной инструкции первого заместителя главы Инсарского муниципального района, согласно приложению.


Врио главы Инсарского 
муниципального района							        Х.Ш. Якуббаев



Проверил
Т.Н. Ларина

















                                                               Приложение №1
							к распоряжению администрации
                                                               Инсарского муниципального района
                                                                от 20.01.2022г. №7-р 



Изменения в должностной инструкции первого заместителя главы Инсарского муниципального района

1) пункт 2.3. раздела 2. «Задачи, компетенция, права и обязанности» должностной инструкции изложить в следующей редакции:
«2.3. Полномочия (функции) первого заместителя главы  Инсарского муниципального района:
1)  организация разработки и подготовки проектов постановлений,  распоряжений администрации Инсарского муниципального района;
2) организация разработки и подготовки проектов постановлений,  распоряжений главы Инсарского муниципального района;
3) подготовка проектов решений Совета депутатов Инсарского муниципального района, вносимых администрацией  Инсарского муниципального района и внесение их на рассмотрение Совета депутатов Инсарского муниципального района;
4) участие в подготовке и обеспечении выборов в представительные органы власти Российской Федерации, Республики Мордовия, представительные органы власти Инсарского муниципального района и поселений Инсарского муниципального района;
5) проведение анализа результатов выборов в представительные органы власти Российской Федерации, Республики Мордовия , представительные органы власти Инсарского муниципального района и поселений Инсарского муниципального района;
6) организационное обеспечение проведения референдумов, общих собраний (сходов) и конференций граждан;
7) осуществление взаимодействия администрации  Инсарского муниципального района с органами общественного самоуправления, партиями, общественными движениями и общественными организациями;
8) подготовка с участием управлений, иных  структурных подразделений администрации аналитические, справочные, информационные материалы для Главы Инсарского муниципального района;
9) участие в осуществлении международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
10) составление ответов на обращения физических и юридических лиц в пределах своих полномочий;
11) осуществление руководства деятельностью административной комиссии Инсарского муниципального района;
12) осуществление руководства деятельностью комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав   Инсарского муниципального района;
13) осуществление общего руководства и координации работы по противодействию терроризму на территории Инсарского муниципального района;
14) осуществление общего руководства комиссией по предупреждению  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Инсарского муниципального района;
15) осуществление общего руководства Единой   комиссии по осуществлению закупок;
16) осуществление общего руководства и координации работы по вопросам укрепления  межнационального и межконфессионального согласия в Инсарском муниципальном районе;
17) осуществление общего руководства и координации работы по вопросам противодействия коррупции в Инсарском муниципальном районе; 
18) осуществление общего руководства и проведение   Всероссийской переписи населения;
19) осуществление контроля за выполнением прогнозных показателей , за
ходом выполнения подведомственных  программ и мероприятий социального развития муниципального района ;
20) осуществление общего руководства межведомственной    комиссии    по    организации    летнего    отдыха, оздоровления   и   занятости   детей   и   подростков   Инсарского муниципального района;
21) осуществление общего руководства комиссией  по  восстановлению  прав реабилитированных жертв политических репрессий при администрации  Инсарского муниципального района;
22)  координация    работы    районной    трехсторонней     комиссии    по
регулированию социально-трудовых отношений;
23) осуществление общего руководства штабом  народных дружин на территории  Инсарского муниципального  района;
24) осуществление общего руководства  и контроля  за  реализацией Плана мероприятий  («Дорожной карты») по улучшению демографической ситуации  Инсарского муниципального района;   
25) осуществление общего руководства  межведомственной комиссией по реализации программы «Оказание содействия добровольному переселению в Республику Мордовия соотечественников, проживающих за рубежом;
26) осуществление общего руководства  межведомственной комиссией по  охране общественного порядка и профилактике правонарушений  в  Инсарском  муниципальном районе;
27) осуществление общего руководства  аттестационной  комиссии  администрации   Инсарского муниципального  района;
28) осуществление общего руководства комиссией  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих в Инсарском муниципальном районе и урегулированию конфликта интересов;
29) осуществление общего руководства конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы для включения в кадровый резерв администрации Инсарского муниципального района;
30) осуществление общего руководства межведомственной комиссией по обследованию и категорированию  мест массового пребывания людей  на территории Инсарского муниципального района;
31)  организация  летнего отдыха и оздоровления детей в МБУ  «Инсарский  детский  оздоровительный  лагерь  им. В.Я. Антропова»;
32) контроль обеспечения уровня защищенности информации, обрабатываемой в информационных системах, включая анализ уязвимостей программного обеспечения;
33) своевременное выявление инцидентов безопасности информации в информационных системах и реагированию на них;
34) согласование программ (планов) по созданию, модернизации и оснащению информационных систем в части решения вопросов защиты информации;
35) участие в разработке технического задания на создание (модернизацию) муниципальной информационной системы в части, касающейся выполнения установленных требований о защите информации;
36) управление (администрирование) системами защиты информации муниципальных информационных систем;
37) выявление, анализ и устранение уязвимостей муниципальных информационных систем;
38) проведение информирования и обучения персонала, эксплуатирующего государственные (муниципальные) информационные системы, в соответствии с Требованиями, утвержденными приказом ФСТЭК России от 11.02.2013 г. №17;
39) координация, оказание содействия, а также проведение ведомственного контроля по вопросам обеспечения безопасности информации;
40) организация работы управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Инсарского муниципального района, обеспечение выполнения задач и функций, возложенных на управление, связи с другими структурными подразделениями администрации Инсарского муниципального района и органами местного самоуправления Инсарского муниципального района;
41) подготовка с участием управлений, иных  структурных подразделений администрации аналитические, справочные, информационные материалы для Главы Инсарского муниципального района;
42) участие в осуществлении международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
43) составление ответов на обращения физических и юридических лиц в пределах своих полномочий;
44) обеспечение внедрения рыночного механизма хозяйствования, создание равных экономических условий для производителей сельскохозяйственной продукции, независимо от форм собственности и хозяйствования;
45) представление заявок потребности в основных видах машин и оборудования, минеральных удобрениях, для предприятий и организаций агропромышленного комплекса Инсарского муниципального района;
46) участие в разработке закупочных, оптовых и розничных цен на продукцию сельского хозяйства;
47) воспроизводство плодородия почв и реализация мероприятий по охране окружающей среды;
48) организация племенного дела в сельхозпредприятиях;
49) содействие организации семеноводства, сортообновления;
50) организация подготовки кадров для агропромышленного комплекса путем направления на профессиональную переподготовку и повышение квалификации;
51) обеспечение содействия в осуществлении контроля за соблюдением нормативных актов и проведением мероприятий по защите растений, качеством семенного материала, техническим состоянием машинно-тракторного парка и оборудования, соблюдением ветеринарного Устава и осуществлением мер по охране и защите животных, проведением карантинных мероприятий органами к компетенции которых эти вопросы отнесены;
52)    разработка основных направлений аграрной и продовольственной политики;
53)    подготовка и реализация муниципальных программ социального и экономического развития агропромышленного комплекса  Инсарского муниципального района;
54)     содействие развитию крестьянских (фермерских) хозяйств, кооперативов, акционерных обществ, совместных предприятий, личных подсобных хозяйств граждан, коллективного садоводства и огородничества;
55)     участие  в обеспечении ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций;
56)      организация проведения на территории Инсарского муниципального района мероприятий по отлову и содержанию  безнадзорных животных.
57)    осуществление  приема граждан по личным вопросам.




С настоящей должностной инструкцией ознакомлен и с установленными в ней требованиями согласен.
«___» __________ 20___ г.
_________________________ (________________________________)
          (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

