АДМИНИСТРАЦИЯ
ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
г. Инсар


от 07.12.2021 г.	                                                                                                      № 407


Об утверждении Административного регламента администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом  Инсарского  муниципального  района, Администрация  Инсарского  муниципального района Республики Мордовия 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги « Подготовка и выдача  уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на  Капкаева Р.Х.  -  заместителя главы - начальника управления строительства, архитектуры, ЖКХ и дорожного хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района.  
 
Первый заместитель
главы Инсарского 
муниципального района                                                                               А.Б. Пронин

Исполнитель
А.В. Акимов
Согласовано
Р.Х. Капкаев
Проверил
Т.Н. Ларина

	
	
	


Приложение 
к постановлению администрации
Инсарского муниципального района
от 07.12.2021г. №   407 

[bookmark: sub_1100]Административный регламент
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомления о соответствии  (несоответствии)  построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_1110]Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: sub_1001]1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача, уведомления о соответствии (несоответствии)  построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент).
[bookmark: sub_1002]2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
[bookmark: sub_1003]3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Инсарского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Инсарского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1120]Подраздел 2. Категории заявителей

[bookmark: sub_1004]4. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, выполняющие функции застройщика, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности       (далее - заявители).

[bookmark: sub_1200]Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1005]5. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее - муниципальная услуга).
6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
2) выдача уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
7. Муниципальная услуга предоставляется в течение семи рабочих дней со дня подачи  уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

[bookmark: sub_1220]Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Инсарского муниципального района (далее - Администрация). Ответственный исполнитель - Управление строительства, архитектуры, ЖКХ и дорожного хозяйства администрации Инсарского муниципального района.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
ГБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Инсарского муниципального района" (далее - МФЦ) в части приема и регистрации уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия.
Министерством строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия;
иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

[bookmark: sub_1230]Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:
1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, от 14 марта 2020 г. № 1-ФКЗ);
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ («Российская газета» от 30 декабря 2004 г., № 290);
3) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г., № 202);
4) Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», 27 ноября 2009 года, № 226);
5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2 августа 2010 года, № 31, статья 4179);
6) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 сентября 2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».
7) Постановление Правительства РФ от 13.06.2018 № 676 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов».

[bookmark: sub_1240]Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1011]11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Адрес Администрации: 431430, Республика Мордовия, Инсарский район, г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28
Контактные данные:
телефон: 8 (83449) 2-11-33, 2-14-69;
факс: 8 (83449) 2-11-51;
адрес электронной почты: insar12@insar.e-mordovia.ru
Адрес официального сайта: Insar.e-mordovia.ru
График работы Администрации:
понедельник - пятница: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.;
обеденный перерыв: с 12 ч. до 13 ч.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес: ГБУ Инсарского муниципального района «МФЦ»: 431430, Республика Мордовия, Инсарский муниципальный район, г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28.
Контактные данные:
телефон: 8 (83449) 2-22-78, телефон/факс 8(83449)2-22-31;
адрес электронной почты: mfc-insar@yandex.ru;
Интернет-сайт:  Insar.e-mordovia.ru/content/view/3196
График работы ГБУ Инсарского муниципального района «МФЦ»:
График работы ГБУ Инсарского муниципального района "МФЦ":
понедельник – четверг: с 8.30 ч.  до 17.30 ч.;
пятница: с 10.00 ч. до 19.00 ч.;
Выходной день: суббота, воскресенье.
[bookmark: sub_1012]12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.
При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.
[bookmark: sub_1013]13. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.
Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.
Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.
При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.
[bookmark: sub_1014]14. На официальном Интернет-сайте Администрации (МФЦ) размещается следующая информация:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;
список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;
график работы Администрации;
другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1015]15. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее - Республиканский портал) -государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.
На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:
адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной услуги;
порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;
текст Административного регламента.
[bookmark: sub_1016]16. На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:
полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;
контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
образец заявления;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень оснований для отказа в приеме документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
текст настоящего Административного регламента.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1018]
17. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, заявитель в срок не позднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома подает на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ, через почтовую связь, а так же   в электронным виде через портала государственных и муниципальных услуг,   с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, следующие документы:
1) уведомление об окончании строительства (реконструкции) по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту в адрес Администрации;
[bookmark: sub_182]2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление об окончании строительства (реконструкции) направлено представителем застройщика;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.
Данный перечень документов является исчерпывающим.
18. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услугой;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
[bookmark: sub_1021]19. При необходимости Администрация или иная уполномоченная организация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных организаций.

[bookmark: sub_1260]Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги, возврата уведомления об окончании строительства (реконструкции) и прилагаемых к нему документов, выдачи уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

20. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (в случае соответствия) или уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (в случае несоответствия) является:
[bookmark: sub_102311]1) отсутствия в уведомлении об окончании строительства:
сведений, предусмотренных пунктами 1 - 5, 7 и 8 части 1 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса;
сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;
сведения о способе направления застройщику уведомления, предусмотренного пунктом 5 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса;
2) отсутствия документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 17 настоящего Административного регламента;
3) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса).
[bookmark: sub_1024]21. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
[bookmark: sub_1022]25. Оснований для отказа в приеме документов не установлено.
[bookmark: sub_10221]26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 2 - 5 пункта 17 настоящего регламента;
2) подача уведомления с нарушением требований, установленных пунктами 35, 40sub_1039 и sub_104143 настоящего регламента;
3) подача уведомления об окончании строительства (реконструкции) неустановленного образца (согласно приложению 1 к настоящему регламенту);
4) подача уведомления об окончании строительства (реконструкции) неуполномоченным лицом.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в случае, если уведомление об окончании строительства (реконструкции) поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве (реконструкции), в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве (реконструкции) таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено заявителю в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), уполномоченный на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства (реконструкции) возвращает заявителю уведомление об окончании строительства (реконструкции) и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства (реконструкции) считается ненаправленным.
[bookmark: sub_10222]27. Уведомление о несоответствии направляется в следующих случаях:
1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;
2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;
3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции);
4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.
[bookmark: sub_1023]28. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_10231]29. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1270]Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_1025]30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_1280]Подраздел 8. Стандарт комфортности

[bookmark: sub_1026]31. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1027]32. Продолжительность приема заявителей у специалиста соответствующего подразделения Администрации (специалиста МФЦ) при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.
[bookmark: sub_1028]33. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
1) требования к местам приема заявителей:
служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
[bookmark: sub_12814]Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками администрации Инсарского муниципального района.
2) требования к местам для ожидания:
места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
3) требования к местам для информирования заявителей:
оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
34. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации;
соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.
[bookmark: sub_102902]Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:
1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_1290]Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: sub_1030]35. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.
В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

[bookmark: sub_1300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

[bookmark: sub_1310]Подраздел 1. Основные положения

[bookmark: sub_1031]36. Состав и последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация уведомления об окончании строительства (реконструкции) и документов;
- рассмотрение уведомления об окончании строительства (реконструкции) и принятие решения;
- выдача заявителю уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии с указанием всех оснований для направления такого уведомления;
- возврат заявителю уведомления об окончании строительства (реконструкции) и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата.
[bookmark: sub_1032]37. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_1320]Подраздел 2. Прием и регистрация документов

38. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Администрации или МФЦ с уведомлением об окончании строительства (реконструкции) по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
39. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать уведомление об окончании строительства (реконструкции)  и документы лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации) в организации, указанные в приложении 2 к настоящему регламенту, а так же   в электронным виде через портала государственных и муниципальных услуг,   с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности или через почтовую связь
40. Уведомление об окончании строительства (реконструкции) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
41. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк уведомления об окончании строительства (реконструкции);
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в пунктах 26 и 27 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует уведомление об окончании строительства (реконструкции) и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_10401]42. Прием и регистрация документов по предоставлению муниципальной услуги производится в течение 1 рабочего дня.
43. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
44. После регистрации уведомления об окончании строительства (реконструкции) и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает уведомление об окончании строительства (реконструкции) и документы на рассмотрение для принятия решения должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1043]45. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Рассмотрение уведомления об окончании строительства (реконструкции) и принятие решения

46. Специалист Администрации в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства (реконструкции):
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства (реконструкции) параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) и уведомление об окончании строительства (реконструкции) подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве (реконструкции)). В случае, если уведомление об окончании строительства (реконструкции) подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства (реконструкции), осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства (реконструкции);
2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (реконструкции) (при условии, что заявителю в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции), в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;
3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции);
4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства (реконструкции), за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;
5) направляет заявителю способом, указанным в уведомлении об окончании строительства (реконструкции), уведомление о соответствии либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого уведомления. Формы уведомления о соответствии и уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.
При условии соответствия представленного пакета документов требованиям настоящего регламента, а также соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, указанным в пункте 42 настоящего регламента, специалистом готовится проект уведомления о соответствии.
В случае несоответствия представленного пакета документов требованиям настоящего регламента, несоответствия построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям, указанным в пункте 42 настоящего регламента, специалистом подготавливается уведомление о несоответствии с указанием всех оснований для направления такого уведомления.
47. При наличии сомнений в подлинности представленных заявителем документов, полноте и достоверности содержащихся в них сведений специалист Администрации проверяет их путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

[bookmark: sub_1331]Подраздел 4.  Подготовка уведомлений о соответствии

48. В случае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 26 и 27, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта уведомления о соответствии по форме согласно приложению 3.
В соответствии с регламентом Администрации в течение 2-х рабочих дней проект уведомления о соответствии проходит согласование с должностными лицами Администрации, после чего подписывается Главой Инсарского муниципального района в течение 2-х рабочих дней.
49. Подписанное и зарегистрированное уведомление о соответствии в день подписания передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителям.
[bookmark: sub_1048]50. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.
51. Специалист Администрации в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем регламенте.

[bookmark: sub_1332]Подраздел 5.  Основание для приостановления муниципальной услуги

52. Оснований для приостановления муниципальной услуги не установлено

[bookmark: sub_1333]Подраздел 6.  Подготовка уведомлений о несоответствии

53. В случае установления оснований, указанных в пункте 27 настоящего регламента, специалист Администрации в течение 2-х рабочих дней оформляет проект уведомления о несоответствии по форме согласно 4 к настоящему регламенту.
В соответствии с регламентом Администрации в течение 2-х рабочих дней проект уведомления о несоответствии проходит согласование с должностными лицами Администрации, после чего подписывается Главой Инсарского муниципального района Администрации в течение 2-х рабочих дней.
[bookmark: sub_10511]54. Подписанное и зарегистрированное уведомление о несоответствии в день подписания передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги для выдачи или отправки заявителю.

[bookmark: sub_1340]Подраздел 7.  Выдача результата заявителю

55. Результат услуги выдается при предъявлении документа удостоверяющего личность гражданина, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по указанному адресу.
56. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.
57. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
58. В случае если заявителем в уведомлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

59. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудником  Управления  последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется заместителем Главы Инсарского муниципального района.
60. Специалист Администрации, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
61. Ответственность специалиста Администрации закрепляется в его должностной инструкции.
62. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
63. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
65. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
66. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

67. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование представления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, законами Республики Мордовия и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, работника в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия и Инсарского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», его работника возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», его работника возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

 Подраздел 2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

68. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МКУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
69. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
70. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
71. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Инсарского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
72. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
73. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
74. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
75. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.
 




















Приложение 1
к Административному регламенту 
Администрации Инсарского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача уведомления
 о соответствии (несоответствии) построенных
 или реконструированных объекта индивидуального
 жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности»


                                Уведомление                              
   об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального  
              жилищного строительства или садового дома

«__» ____________ 20__ г.

   Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия
   (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство
 федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти
     субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

[bookmark: sub_6001]                         1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	



[bookmark: sub_6002]                   2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	



[bookmark: sub_6003]          3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	



[bookmark: sub_6004] 4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта
            капитального строительства на земельном участке

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 │                                                           │
 └───────────────────────────────────────────────────────────┘

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
_________________________________________________________________________

Уведомление  о  соответствии  построенных  или реконструированных объекта
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового дома требованиям
законодательства о градостроительной  деятельности  либо о несоответствии
построенных  или  реконструированных  объекта  индивидуального  жилищного
строительства   или   садового   дома   требованиям   законодательства  о
градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или
    нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство
  федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти
 субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том
                числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что _________________________________
                                       (объект индивидуального жилищного
_________________________________________________________________________
                    строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела  на самостоятельные  объекты  недвижимости, а
также  оплату  государственной  пошлины за осуществление  государственной
регистрации прав _______________________________________________________.
                               (реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я ________________________________________________
_________________________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком
является физическое лицо).

__________________________   ________________   _________________________
(должность, в случае если         (подпись)         (расшифровка подписи)
застройщиком является
юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
             (документы, предусмотренные частью 16 статьи 55
        Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание
  законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31,
  ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009,
     № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27,
  ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014,
   № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016,
   № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52,
             ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133,5134, 5135)
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Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контакт
ные
номера
телефо
нов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта
(страницы), адрес
электронной    почты

	Администрация Инсарского муниципального района
Республики Мордовия
	431430,
Республика Мордовия, Инсарский
район, г. Инсар,
ул. Гагарина,
д. 28
	телефон:
8 (83449)
2-11-33,
2-14-69;
факс:
8 (83449)
2-11-51

	понедельник- пятница: с 8.00ч.
до 17.00 ч..;
обеденный перерыв:  с 12.00ч.  до 13.00ч.;
выходные
дни:  суббота, воскресенье.
	Ошибка! Недопустимый объект гиперссылки.Insar.e-mordovia.ru/
e-mail:
insar12@insar.e- mordovia.ru

	ГБУ Инсарского муниципального района «МФЦ»

	431430,
Республика Мордовия, Инсарский
район, г. Инсар,
ул. Гагарина,
д. 28
	телефон:
8 (83449)
2-22-78, телефон/
факс 8(83449)
2-22-31

	понедельник – четверг: с 8.30 ч.  до 17.30 ч.;
пятница: с 10.00 ч. до 19.00 ч.;
Выходные дни: суббота, воскресенье.


	http://mfc-insar
@yandex.ru





Приложение 3
к Административному регламенту 
Администрации Инсарского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги 
 «Подготовка и выдача уведомления
 о соответствии (несоответствии) построенных
 или реконструированных объекта индивидуального
 жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности»


  Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия
    наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство
 федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти
     субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления



                                             Кому: ______________________
                                             ____________________________
                                             Почтовый адрес: ____________
                                             ____________________________
                                             Электронная почта (при
                                             наличии):
                                             ____________________________

                               


Уведомление
о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности

«__» ____________ 20__ г.                                  №_____________

По результатам  рассмотрения  уведомления  об окончании строительства или
реконструкции  объекта   индивидуального   жилищного   строительства  или
садового дома (далее - уведомление),

направленном Вами              __________________________________________
                                       (дата направления уведомления)
зарегистрированном             __________________________________________
                                 (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет о соответствии _______________________________________________
                               (построенного или реконструированного)
________________________________________________________________________,
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке __________
_________________________________________________________________________
 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание
                местоположения земельного участка)
требованиям законодательства о градостроительной деятельности.



__________________________    _______________      ______________________
(должность уполномоченного       (подпись)          (расшифровка подписи)
лица,уполномоченного на выдачу
разрешений федерального органа
исполнительной власти, органа
исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа
местного самоуправления).

















































Приложение 4
к Административному регламенту 
Администрации Инсарского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги 
 «Подготовка и выдача уведомления
 о соответствии (несоответствии) построенных
 или реконструированных объекта индивидуального
 жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности»


  Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия
    наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство
 федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти
     субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                             Кому: ______________________
                                             ____________________________
                                             Почтовый адрес: ____________
                                             ____________________________
                                             Электронная почта: _________
                                             ____________________________

                               Уведомление                               
       о несоответствии построенных или реконструированных объекта       
  индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям  
            законодательства о градостроительной деятельности

«__» ____________ 20__ г.                                  №_____________

По результатам  рассмотрения  уведомления  об окончании строительства или
реконструкции  объекта   индивидуального   жилищного   строительства  или
садового дома (далее - уведомление),

направленном Вами              __________________________________________
                                       (дата направления уведомления)
зарегистрированном             __________________________________________
                                 (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет о соответствии _______________________________________________
                               (построенного или реконструированного)
________________________________________________________________________,
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке __________
_________________________________________________________________________
 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание
                местоположения земельного участка)
требованиям    законодательства    о    градостроительной    деятельности
по следующим основаниям:

1. ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 (сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных
    объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
    указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса
  Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации,
 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного
    строительства, реконструкции объектов капитального строительства,
  установленным правилами землепользования и застройки, документацией по
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов
   капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом
          Российской Федерации, другими федеральными законами)

2. ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
    (сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального
 жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика таких
  объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых
    строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного
    строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом
     строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в
     уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что
  застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в
       уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
 индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
   параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
     жилищного строительства или садового дома на земельном участке по
основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного
    кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской
   Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае
    строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного
    строительства или садового дома в границах исторического поселения
                  федерального или регионального значения)

3. ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 (сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного
     или реконструированного объекта капитального строительства виду
      разрешенного использования объекта индивидуального жилищного
 строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом
                                 строительстве)

4. ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 (сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного
     строительства или садового дома в соответствии с ограничениями,
   установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
  Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением
       случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об
    установлении или изменении зоны с особыми условиями использования
      территории, принятым в отношении планируемого к строительству,
     реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект
          капитального строительства не введен в эксплуатацию)
__________________________    ______________       ______________________
(должность уполномоченного      (подпись)           (расшифровка подписи)
лица уполномоченного на
выдачу разрешений федерального
органа исполнительной власти,
органа исполнительной власти
субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления).

Приложение 5
к Административному регламенту 
Администрации Инсарского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача уведомления
 о соответствии (несоответствии) построенных
 или реконструированных объекта индивидуального
 жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности»



Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги

                      ┌────────────────────────────────────┐
                      │ Обращение заинтересованного лица   │
                      └──────────────────┬─────────────────┘
                                         │
                   ┌─────────────────────▼───────────────────┐
                   │Прием и регистрация документов, передача │
                   │ уведомления об окончании строительства  │
                   │ начальнику Управления (1 рабочий день)  │
                   │                                         │
                   └─────────────────── ─┬───────────────────┘
                                         │
 ┌───────────────────────────┐  ┌────────▼──────────────────┐   
                                                               ┌───────────────────--┐
 │    Согласование проекта   │  │  Рассмотрение уведомления │  │ Согласование проекта                                                                                      
 │        уведомления о      │  │ об окончании строительства│  │    уведомления о     
 │  несоответствии объекта   │  │ исполнителем и подготовка    │ соответствии объета  
 │     законодательству о    │  │   проекта уведомления о   │  │  законодательству о   
 │      градостроительной    │◄─┤      соответствии либо    │─►│   градостроительной   
 │деятельности с должностными│  │  несоответствии объекта   │  │    деятельности с     
 │      лицами Администрации │  │    законодательству о     │  │ должностными лицами   
 │                           │  │     градостроительной     │  │      Администрации                                                      
         (2 рабочих дня)     │  │ деятельности (2 рабочих   │  │                         
 │                           │  │            дня)           │  │     (2 рабочих дня)     
 └─────────────┬─────────────┘  └─────────┬─────────────────┘  ______________________
               │                          │
 ┌─────────────▼─────────────┐  ┌─────────▼─────────────────┐   
                                                               ┌────────────▼────--───
 │    Подписание проекта     │  │   Возврат заявителю       │  │   Подписание проекта   
 │       уведомления о       │  │  уведомления об окончании │  │       уведомления о     
 │  несоответствии объекта   │  │строительства и прилагаемых│  │ соответствии объекта  
 │     законодательству о    │  │   к нему документов без   │  │  законодательству о   
 │     градостроительной     │  │ рассмотрения с указанием  │  │   градостроительной   
 │   деятельности Главой     │  │      причин возврата      │  │ деятельности Главой  
 │ муниципального района     │  └───────────────────────────┘  │муниципального района 
 │    и его регистрация      │                                 │    и его регистрация    
 │      специалистом         │                                 │      специалистом    
 │      (2 рабочих дня)      │                                 │  (2 рабочих дня)     
 └─────────────--────-----───┘                                 └─────────┬────────---─                                                      
               │                ┌───────────────────────────┐            │
               │                │    Выдача уведомления о   │            │
               │                │      соответствии либо    │            │
               │                │   несоответствии объекта  │            │
               │                │     законодательству о    │            │
               └───────────────►│     градостроительной     │◄ ──────────┘
                                │  деятельности заявителю   │
                                │ или направление по почте  │
                                                              └───────────────────────

