
АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

г. Инсар

от 27.05.2022г.                                                                                                №  35-р

С целью приведения распоряжения в соответствие с действующим законодательством, на основании Устава Инсарского муниципального района:

1. Внести в распоряжение администрации Инсарского муниципального района от 07.06.2019 г. №24-р следующие изменения:

1) приложение №1 к распоряжению изложить в новой редакции, согласно приложению №1;

2) приложение №4 к распоряжению изложить в новой редакции, согласно приложению №2;
3) приложение №6 к распоряжению изложить в новой редакции, согласно приложению №3.

Глава Инсарского 

муниципального района                                                                            Х.Ш. Якуббаев

                                                           Приложение №1







      к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от  27.05.2022 г. №35-р 
                                                           Приложение №1







      к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от  07.06.2019 г. №24-р

Положение

об экономическом управлении администрации Инсарского муниципального района

1. Экономическое управление администрации   Инсарского муниципального района (далее - управление) является структурным подразделением администрации Инсарского муниципального района.

В структуру управления входят: отдел мониторинга, анализа и прогнозирования, отдел по управлению муниципальным имуществом и земельных отношений и отдел закупок.

 2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, правовыми актами Российской Федерации и Республики Мордовия, Уставом Инсарского муниципального района, правовыми актами органов местного самоуправления Инсарского муниципального района.

3. Положение об управлении, а также вносимые в него изменения и дополнения утверждаются распоряжением администрации Инсарского муниципального района.

4. Работники управления являются муниципальными служащими, на них распространяются гарантии правовой и социальной защиты муниципальных служащих, установленные законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия о муниципальной службе, Уставом   Инсарского муниципального района, а также другими муниципальными правовыми актами Инсарского муниципального района.

5. Финансирование расходов, связанных с содержанием управления, осуществляется за счет бюджета Инсарского муниципального района.

2. Основные задачи и функции управления

6. Основными задачами управления являются:

разработка стратегии и прогноза социально - экономического развития Инсарского муниципального района;

подготовка и представление оперативной и статистической отчетности по направлениям деятельности Управления;

подготовка информационно-аналитической информации главе Инсарского муниципального района по направлениям деятельности Управления;

участие в осуществлении международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

подготовка в пределах своей компетенции правовых актов и оформление договорных отношений с гражданами и юридическими лицами по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

администрирование доходов от аренды и продажи земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

осуществление муниципального земельного контроля в части обеспечения правомерного и эффективного использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Инсарского муниципального района, в соответствии с требованиями действующего законодательства;

организация работ по учету, целевому и эффективному использованию муниципального имущества Инсарского муниципального района;
организация работ по изъятию, в том числе путем выкупа, а также резервированию земель для муниципальных нужд;
реализация на основе действующего законодательства единой государственной политики в области приватизации муниципального имущества;
координация деятельности администраций поселений Инсарского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции управления;

проведение оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления Инсарского муниципального района, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности;

проведение еженедельного мониторинга цен торговых точек, определенных для проверки;

обеспечение приоритетных целей и задач по содействию развитию конкуренции на территории Инсарского муниципального района.
7. Основными функциями управления являются:

подготовка проектов решений Совета депутатов для внесения их Главой Инсарского муниципального района в Совет депутатов в порядке правотворческой инициативы;

подготовка проектов постановлений и распоряжений Администрации, постановлений и распоряжений Главы Инсарского муниципального района, а также проектов иных правовых актов по поручению Главы Инсарского муниципального района;

организация разработки муниципальных целевых программ с целью реализации единой стратегии социально-экономического развития Инсарского муниципального района и инвестиционной политики;

разработка и утверждение комплексного прогноза социально-экономического развития Инсарского муниципального района на соответствующий период, анализ состояния экономики и социальной сферы;

осуществление контроля выполнения показателей прогноза социально-экономического развития Инсарского муниципального района;

использование методов эффективного развития экономики, обеспечивающих рост экономического потенциала, повышение инвестиционной привлекательности Инсарского муниципального района;

ведение сводной экономической характеристики (паспорт) социально-экономического развития Инсарского муниципального района;

формирование мероприятий по реализации Посланий Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, Главы Республики Мордовия Государственному Собранию Республики Мордовия, осуществление контроля и составлением отчетов по их исполнению;

формирование доклада Главы администрации Инсарского муниципального района  по итогам работы за год (в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 11.09.2008г. № 1313-р «О реализации Указа Президента РФ от 28.04.2008 №607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»), представление его в Министерство экономики Республики Мордовия, публикация на сайте  администрации Инсарского муниципального района ;

подготовка аналитических материалов по вопросам, касающимся управления;

координация разработки и мониторинг муниципальных программ Инсарского муниципального района;

формирование отчета о ходе реализации муниципальных целевых программ Инсарского муниципального района;

содействие привлечению инвестиций на предприятия Инсарского муниципального района;

формирование адресной инвестиционной программы Инсарского муниципального района и согласование предложений для включения в адресную инвестиционную программу Республики Мордовия;

разработка и реализация   мер по развитию конкуренции на товарных рынках в соответствующих сферах деятельности на территории Инсарского муниципального района;

организация работы по функционированию в Инсарском муниципальном районе системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства;
осуществление иных полномочий, предусмотренных Федеральным законом № 224-ФЗ, другими федеральными законами, законами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, уставами муниципальных образований и муниципальными правовыми актами;

ведение реестра муниципального имущества Инсарского муниципального района;

разработка и реализация в соответствии с действующим законодательством проекта прогнозного плана (Программы) приватизации муниципального имущества Инсарского муниципального района;

передача в установленном порядке муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование юридическим и физическим лицам;

учет обратившихся в администрацию Инсарского муниципального района отельных категорий граждан, имеющих право на бесплатное приобретение в собственность земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества;

подготовка проектов правовых актов о предоставлении гражданам в собственность бесплатно без проведения торгов земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

подготовка проектов правовых актов о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания и сооружения, находящиеся в собственности граждан и юридических лиц или в хозяйственном введении, в оперативном управлении юридических лиц;

подготовка и заключение договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена; подготовка актов приема-передачи земельных участков, предоставленных соответственно в собственность, безвозмездное пользование или в аренду;

учет договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;

контроль за окончанием сроков действия договоров аренды и безвозмездного пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;

подготовка соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, находящихся в частной собственности;

подготовка проектов правовых актов о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в связи с переоформлением их в аренду, а также о прекращении права аренды земельных участков, на которых расположены здания и сооружения, находящиеся в собственности граждан и юридических лиц, в связи с выкупом их в собственность;

оформление и выдача актов об установлении выкупной цены на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, изготовление в установленном законодательством порядке копий договоров купли-продажи, договоров аренды, безвозмездного пользования землей и дополнительных соглашений к ним;

начисление и учет поступления арендной платы, контроль за полнотой и своевременным поступлением доходов от арендной платы от использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также начисление пени на задолженность по арендной плате, ежеквартальное составление актов сверки поступлений арендной платы и формирование реестра должников по арендной плате;

ведение претензионной работы с должниками по арендной плате за землю, взыскание арендной платы в судебном порядке;

прекращение права аренды в судебном порядке на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, в связи с нарушением арендаторами земельных участков условий договоров аренды в части своевременной уплаты арендной платы за пользование землей; подготовка проектов соглашений о досрочном расторжении договоров аренды таких земельных участков в случае добровольного отказа от них;

представление интересов администрации Инсарского муниципального района в судах общей юрисдикции и Арбитражном суде, третейском суде;

подготовка документов о переводе земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Инсарского муниципального района, и земельных участков государственная собственность, на которые не разграничена, из одной категории в другую;

решение иных вопросов, относящихся к компетенции управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Обеспечение деятельности управления

     8. Управление для осуществления своих функций имеет право:

запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей структурных подразделений администрации Инсарского муниципального района, органов государственной власти и местного самоуправления, государственных и муниципальных служащих, иных граждан и юридических лиц информацию и материалы, необходимые для осуществления своих полномочий;

пользоваться в установленном порядке банками данных Администрации;

вносить на рассмотрение Главы Инсарского муниципального района предложения (проекты правовых актов, письменных документов, и т.п.);

привлекать для участия в работе Администрации специалистов и экспертов;

взаимодействовать со структурными подразделениями Администрации, с органами государственной власти и местного самоуправления, а также иными физическими и юридическими лицами;

использовать для реализации своих полномочий информационные, документационные, правовые и иные материально-технические средства Администрации;

иные права, предусмотренные для Администрации законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами Инсарского муниципального района.

4. Организация деятельности управления

9. Структура управления и его штатное расписание (штат) утверждаются Главой Инсарского муниципального района.

10. Руководство (организация работы и контроль) управления осуществляет:

общее - Глава Инсарского муниципального района;

оперативное - Заместитель главы, начальник Финансового управления администрации   Инсарского муниципального района,

непосредственное - начальник управления.

11. Работодателем начальника управления является Глава Инсарского муниципального района.

Назначение начальника управления и освобождение его от должности осуществляются в установленном законом порядке.

12.Начальник управления организует деятельность управления для выполнения поставленных перед ним задач, а также контролирует его деятельность, в том числе:

визирует проекты правовых актов Администрации, вносимых Главой Инсарского муниципального района в порядке законодательной инициативы в Совет депутатов;

визирует проекты постановлений и распоряжений Администрации, проекты   постановлений и распоряжений Главы Инсарского муниципального района;

визирует иные документы, подготовленные управлением по поручению Главы Инсарского муниципального района либо иных уполномоченных должностных лиц;

участвует в совещаниях, проводимых Инсарского муниципального района и иными уполномоченными должностными лицами;

рассматривает и дает ответы в установленном порядке по документам, адресованным непосредственно управлению;

распределяет должностные обязанности между работниками управления, руководит ими и контролирует их деятельность;

представляет управление во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами и иными юридическими лицами;

вносит в установленном порядке Главе Инсарского муниципального района и Заместителю Главы - Руководителю Аппарата администрации предложения по вопросам деятельности управления;

вносит в установленном порядке предложения по вопросам назначения и освобождения работников управления, их поощрения и применения к ним дисциплинарного взыскания;

контролирует исполнение работниками управления требований трудового законодательства;

в пределах компетенции управления дает указания и поручения, обязательные для исполнения работниками управления;

несет ответственность за выполнение управлением поставленных перед ним задач;

осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.

13. Для осуществления своих полномочий начальник управления обязан в установленном порядке:

соблюдать законодательство Российской Федерации, нормативные правовые акты Республики Мордовия, Устав Инсарского муниципального района, иные муниципальные правовые акты Инсарского муниципального района, а также исполнять в пределах своей компетенции указания (поручения) должностных лиц  администрации   Инсарского муниципального района, в подчинении которых он находится, а также иных должностных лиц  администрации Инсарского муниципального района, если в их компетенцию входит дача указаний (поручений), обязательных для исполнения начальником управления;

добросовестно исполнять свои полномочия и принимать все необходимые и возможные меры для их реализации;

поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих полномочий;

уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта;

в пределах своих полномочий нести иные обязанности, предусмотренные для муниципальных служащих законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом  Инсарского муниципального района  и иными муниципальными правовыми актами  Инсарского муниципального района .

14. Ответственность начальника управления.

Начальник управления несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, допущенные по его вине, в том числе:

допущение ошибки (нарушения, несоответствия и т.п.) в содержании документа органа местного самоуправления;

наступление или угрозу наступления неблагоприятных последствий в результате принятия подготовленного им документа органа местного самоуправления, которые он мог и должен был предвидеть;

уклонение от принятия (совершения) либо несвоевременное принятие (совершение) строго определенного решения (действия), которое входит в его компетенцию;

бездействие или отказ от совершения строго определенных действий по правовому акту и указанию (поручению) указанных в настоящей должностной инструкции лиц;

не информирование должностных лиц, в непосредственном подчинении которых он находится, о неблагоприятном положении дел на том или ином участке, относящемся к сфере его полномочий.

15. Порядок и условия привлечения начальника управления к ответственности определяются законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Инсарского муниципального района.

16. Начальник управления не несет ответственности за неисполнение правовых актов, которые не могут применяться в установленных законодательством случаях.

5. Заключительные положения

17. Прекращение деятельности Управления осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

18. Изменения и дополнения в данное Положение вносятся распоряжением администрации Инсарского муниципального района, в установленном законом порядке. 

                                                           Приложение №2





               к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от 27.05.2022г. № 35-р 

                                                           Приложение №4





               к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от  07.06.2019 г. № 24-р 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
КОНСУЛЬТАНТА ОТДЕЛА МОНИТОРИНГА, АНАЛИЗА И
ПРОГНОЗИРОВАНИЯ ЭКОНОМИЧЕСКОГО УПРАВЛЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная Инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района.
1.2. Консультант отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы Инсарского муниципального района в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
1.3. Общее руководство работой консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района осуществляет Глава Инсарского муниципального района, начальник экономического управления администрации Инсарского муниципального района.
1.4. В своей деятельности консультант отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия [image: image1.jpg]


муниципальными нормативно- правовыми актами Инсарского муниципального района, настоящей должностной инструкцией.
1.5. Для назначения на должность консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района обязательны следующие требования: 
наличие высшего ооразовамия, без предъявления требований к стажу.
2. Задачи, компетенция, права и обязанности
2.1. Задачей деятельности консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района является обеспечение в пределах своей компетенции деятельности администрации Инсарского муниципального района.
2.2. Компенсация консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района - круг его полномочий (функций), направленных на достижение поставленной перед ним задачи.
2.3. Полномочия (функции) консультанта отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района:
1) подготовка проектов решений Совета депутатов Инсарского муниципального района для внесения их Главой Инсарского муниципального района в Совет депутатов Инсарского муниципального района в порядке правотворческой инициативы[image: image2.jpg]



2) подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации Инсарского муниципального района, постановлений и распоряжений Главы Инсарского муниципального района, а также проектов иных правовых актов по поручению Главы Инсарского муниципального района;
 3) участие в осуществлении международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
 4) разработка и утверждение комплексного прогноза социальноэкономического развития Инсарского муниципального района на соответствующий период, анализ состояния экономики и социальной сферы;
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5) осуществление контроля выполнения показателей прогноза социально[image: image4.jpg]


экономического развития Инсарского муниципального района;
6) использование методов эффективного развития экономики, обеспечивающих рост экономического потенциала, повышение инвестиционной привлекательности Инсарского муниципального района;
7) ведение сводной экономической характеристики (паспорт) социально-экономического развития Инсарского муниципального района;
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8) формирование мероприятий по реализации Посланий Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, Главы Республики Мордовия Государственному Собранию Республики Мордовия, осуществление контроля и составлением отчетов по их исполнению;
9) формирование доклада Главы администрации Инсарского муниципального района по итогам работы за год (в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 11.09.2008г. № 1313-p «О реализации Указа Президента РФ от 28.04.2008 .№607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»), представление его в Министерство экономики Республики Мордовия публикация на сайте администрации Инсарского муниципального района[image: image6.jpg]



10) подготовка аналитических материалов по вопросам, касающимся управления;
11) формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой, обеспечение их сохранности и в установленные сроки сдача в архив;
12) решение иных вопросов, относящихся к компетенции отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13) разработка и утверждение муниципальных программ касающихся экономического управления и их актуализация;

14) разработка инвестиционного паспорта района;

15) составление плана мероприятий по Посланию Главы РМ Государственному собранию и ежеквартального отчета; 

16) подготовка «Доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельноти органов местного самоуправления района за отчетный год»;
17) формирование перечня мероприятий для включения муниципальных программ района;

18) Организация и координация реализации Стратегии социально-экономического развития Инсарского муниципального района;

19) ведение реестра муниципальных программ в системе ГАС «Управление»;

20) актуализировать информацию о перечне свободных инвестииционных ниш и свободных инвестиционных площадок;

21) корректировка Плана мероприятий («дорожная карта») Инсарского муниципального района по содействию конкуренции.

22) подготовка и формирование отчета Министерству экономики, торговли и предпринимательства РМ по Плану мероприятий («дорожная карта») Инсарского муниципального района по содействию развитию конкуренции.

2.4. Для осуществления своих полномочий консультанр отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района имеет право в установленном порядке:
1) запрашивать от органов государственной власти и местного самоуправления, государственных и муниципальных служащих, иных граждан и юридических лиц информацию, необходимую для осуществления своих полномочий;
2) Осущетвлять подготовку предложений (проектов муниципальных правовых актов Инсарского муниципально района и иных документов) по вопросам, отнесенным к его компетенции;
3) использовать для реализации своих полномочий информационные, документационные, правовые и иные материально-технические средства администрации Инсарского муниципального района;
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    4) иные права, предусмотренные для муниципальных служащих законодательством Российской Федерации нормативными правовыми актами Республики Мордовия Уставом Инсарсого муниципального района, иными [image: image7.jpg]


муниципальными правовыми актами Инсарского муниципального района [image: image8.jpg]



2.5. Для осуществления своих полномочий консультант отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района обязан в установленном порядке:
1) соблюдать законодательство Российской Федерации, нормативные [image: image9.jpg]


правовые акты Республики Мордовия, Устав Инсарского муниципального района, иные муниципальные правовые акты Инсарского муниципального района и настоящую должностню инструкцию, а также исполнять в пределах своей компетенции указания (поручения) главы Инсарского муниципального района;
2) добросовестно исполнять свои полномочия и принимать все необходимые и возможные меры для их реализации;
3) поддерживатъ уровень квалификации, достаточный для исполнения своих полномочий;
4) уведомлять в письменной форме главу Инсарского мушиципального района о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и  принимать меры по предотвращению подобного конфликта;
5) в пределах своих полномочий исполнять иные обязанности, предусмотренные для муниципальных служащих законодательством Российской [image: image10.jpg]


Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом[image: image11.jpg]



Инсарского муниципального района, иными муниципальными правовыми актами Инсарского муниципального района [image: image12.jpg]



2.6. Правовые акты и указания (поручения) исполняются при условии, что они не противоречат законодательству Российской Федерации, нормативным правовым  актам Республики Мордовия. Уставу[image: image13.jpg]


Инсарского муниципального района, иным муниципальным правовым актам Инсарского муниципального района и наслоящей должностной инструкцией[image: image14.jpg]



3. Ответственность
3.1. Консультант отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инарского муниципального района несет ответственность за неисполнение или и ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, допущенных по его вине, в том числе:
допущение ошибки (нарушения, несоответствия и т.п.) в содержании документа органа местного самоуправления;

наступление или угроза наступления неблагоприятных последствий, в результате подготовленного им документа органа местного самоуправления, которые он мог и должен был предвидеть;
 уклонение от принятия (совершения) либо несвоевременное принятие (совершение) строго определенного решения (действия), которое входит в его компетенцию;
бездействие или отказ от совершения строго определенных действий по правовому акту и указанию (поручению) указанных в наслоящей Должностной инструкции лиц; 
не информирование должностных лиц, в непосредственном подчинении которых он находится, о неблагоприятном положении дел на том или ином участке, относящегося к сфере его полномочий.
3.2. Порядок и условия при влечения консультанта отдела мониторинга, [image: image15.jpg]


анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района к ответственности определяются законодательством и [image: image16.jpg]


решениями органов местного самоуправления.
3.3. Консультант отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрагџти Инсарского муниципального района не несет ответственности за неисполнение правовых актов, которые не могут применяться в установленных законодательством случаях.
С настоящей должностной инструкцией ознакомлен и с установленными в ней требованиями согласен.
«___» ___________20___г.
____________________ (___________________________)

           (подпись)                                     (Ф.И.О.)
                                                           Приложение №3





               к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от 27.05.2022г. № 35-р 

                                                           Приложение №6





               к распоряжению  администрации 

                                                           Инсарского муниципального района

                                                           от  07.06.2019 г. № 24-р 

ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ГЛАВНОГО  СПЕЦИАЛИСТА  ОТДЕЛА  МОНИТОРИНГА, АНАЛИЗА И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ ЭКОНОМИЧЕСКОГО УПРАВЛЕНИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ  ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения
1.1.Настоящая должностная Инструкция определяет должностные  обязанности, права и ответственность главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского  муниципального  района.

 1.2. Главный специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского  муниципального  района назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы Инсарского муниципального района  в  соответствии  с  действующим  трудовым  законодательством  Российской  Федерации.
1.3. Общее руководство работой  главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района осуществляет глава Инсарского муниципального района, начальник экономического управления администрации Инсарского  муниципального  района.

1.4. В своей деятельности главный специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского  муниципального  района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской  Федерации  и  Республики  Мордовия  , муниципальными  нормативно- правовыми актами Инсарского  муниципального района,  настоящей должностной инструкцией.

1.5. Для назначения на должность главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации Инсарского муниципального района обязательны следующие требования:

наличие высшего образования, без предъявления требований к стажу.
2. Задачи, компетенция, права и обязанности

2.1. Задачей деятельности главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации  Инсарского муниципального района является обеспечение в пределах своей компетенции деятельности администрации Инсарского муниципального района.

2.2. Компетенция   главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления администрации  Инсарского муниципального района - круг его полномочий (функций), направленных на достижение поставленной перед ним задачи.

2.3. Полномочия (функции)   главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации  Инсарского муниципального района:

1) подготовка проектов решений Совета депутатов Инсарского муниципального района для внесения их Главой Инсарского муниципального района в Совет депутатов Инсарского муниципального района в порядке правотворческой инициативы;
2) подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации Инсарского муниципального района, постановлений и распоряжений Главы Инсарского муниципального района, а также проектов иных правовых актов по поручению Главы Инсарского муниципального района;
3) участие в осуществлении международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
4) организация разработки муниципальных целевых программ с целью реализации единой стратегии социально-экономического развития Инсарского муниципального района и инвестиционной политики;
5) координация разработки и мониторинг муниципальных программ Инсарского муниципального района;
6) формирование отчета о ходе реализации муниципальных целевых программ Инсарского муниципального района;
7) проведение еженедельного мониторинга цен торговых точек, определенных для проверки;
8) формирование дел в соответствии  с  утвержденной  номенклатурой,
обеспечение их сохранности и в установленные сроки сдача в архив;
9) решение иных вопросов, относящихся к компетенции отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации;
10) ведение социально-экономического паспорта района;
11) составление сводного годового отчета 1-МО по району;

12) составление ежемесячного отчета 1-ГМУв электронном виде;

13) составление плана мероприятий по муниципальным программам;

14) корректировка программных мероприятий;

15) ведение реестра муниципальных программ в системе ГАС «Управление»;

16) составление сводного годового отчета оценки эффективности муниципальных программ;

17) размещение информации на сайте Инсарского муниципального района.
2.4. Для осуществления своих полномочий  главный   специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского муниципального района  имеет право в установленном порядке:

1) запрашивать от органов государственной власти и местного самоуправления, государственных и муниципальных служащих, иных граждан и юридических лиц информацию, необходимую для осуществления своих полномочий;

2) осуществлять подготовку предложений (проектов муниципальных правовых актов  Инсарского муниципального района  и иных документов) по вопросам, отнесенным к его компетенции;

3) использовать для реализации своих полномочий информационные, документационные, правовые и иные материально-технические средства администрации  Инсарского муниципального района ;

4) иные права, предусмотренные для муниципальных служащих законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом Инсарского муниципального района , иными муниципальными правовыми актами  Инсарского муниципального района .

2.5. Для осуществления своих полномочий   главный   специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского муниципального района  обязан в установленном порядке:

1) соблюдать законодательство Российской Федерации, нормативные правовые акты Республики Мордовия, Устав Инсарского муниципального района, иные муниципальные правовые акты  Инсарского муниципального района и настоящую должностную инструкцию, а также исполнять в пределах своей компетенции указания (поручения) главы   Инсарского муниципального района;

2) добросовестно исполнять свои полномочия и принимать все необходимые и возможные меры для их реализации;

3) поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих полномочий;

4) уведомлять в письменной форме главу Инсарского муниципального района  о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта;

5) в пределах своих полномочий исполнять иные обязанности, предусмотренные для муниципальных служащих законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом  Инсарского муниципального района , иными муниципальными правовыми актами  Инсарского муниципального района .

2.6.  Правовые акты и указания (поручения) исполняются при условии, что они не противоречат законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Республики Мордовия, Уставу Инсарского муниципального района,  иным муниципальным правовым актам  Инсарского муниципального района  и настоящей должностной инструкцией.

3. Ответственность 
3.1. Главный специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского муниципального района несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, допущенных по его вине, в том числе:

допущение ошибки (нарушения, несоответствия и т.п.) в содержании документа органа местного самоуправления;

наступление или угроза наступления неблагоприятных последствий в результате принятия подготовленного им документа органа местного самоуправления, которые он мог и должен был предвидеть;

уклонение от принятия (совершения) либо несвоевременное принятие (совершение) строго определенного решения (действия), которое входит в его компетенцию;

бездействие или отказ от совершения строго определенных действий по правовому акту и указанию (поручению) указанных в настоящей Должностной инструкции лиц;

не информирование должностных лиц, в непосредственном подчинении которых он находится, о неблагоприятном положении дел на том или ином участке, относящегося к сфере его полномочий.

3.2. Порядок и условия привлечения   главного специалиста отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского муниципального района  к ответственности определяются законодательством и решениями органов местного самоуправления.

3.3. Главный   специалист отдела мониторинга, анализа и прогнозирования экономического управления  администрации Инсарского муниципального района не несет ответственности за неисполнение правовых актов, которые не могут применяться в установленных законодательством случаях.

С настоящей должностной инструкцией ознакомлен и с установленными в ней требованиями согласен.

«___» __________ 20___ г.

_________________________ (________________________________)

          (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

