АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Инсар

от 18.02.2022г.                                                                                                      №9-р

В целях рационального расходования бюджетных средств Инсарского муниципального района, упорядочения  использования служебного автотранспорта, а также обеспечения  оперативного исполнения должностных обязанностей сотрудниками администрации Инсарского муниципального района и муниципальных учреждений Инсарского муниципального района: 
1.Утвердить прилагаемое положение о порядке предоставления служебного автотранспорта сотрудникам администрации Инсарского муниципального района и  муниципальным учреждениям Инсарского муниципального района. 

Глава  Инсарского

муниципального района
                                                                     Х.Ш. Якуббаев
 Приложение

                                                                                          к распоряжению администрации

                                                                                   Инсарского муниципального района

                                                                                          от 18.02.2022г. №9-р
распоряжением администрац
Положение 

о порядке предоставления служебного автотранспорта сотрудникам администрации Инсарского муниципального района и  муниципальным учреждениям Инсарского муниципального района
1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления и закрепления служебного автотранспорта, находящегося в оперативном управлении администрации Инсарского муниципального района и муниципальных учреждений Инсарского муниципального района ,  сотрудникам администрации Инсарского муниципального района и муниципальным учреждениям Инсарского муниципального района для выполнения ими своих должностных обязанностей и полномочий.


                                 2. Закрепление служебного автотранспорта

2. Для обеспечения оперативной работы сотрудников администрации  Инсарского  муниципального района и муниципальных учреждений, а также их руководителей, им предоставляется автотранспорт с водителем, согласно заявкам на имя заместителя главы- Руководителя аппарата администрации Инсарского муниципального района. Заявки подаются представителями Администрации  Инсарского  муниципального района и муниципальных учреждений с 8 ч. 00 мин. до 15 ч. 00 мин. дня предшествующего дню исполнению заказа согласно прилагаемой форме (Приложение 1). 
3. Режим работы автотранспорта соответствует правилам внутреннего трудового распорядка Администрации  Инсарского  муниципального района и муниципальных учреждений. 
4. Для обеспечения оперативной работы в выходные и праздничные дни структурных подразделений администрации  Инсарского  муниципального района, выделяется автотранспорт с водителем. Дежурство водителей осуществляется в соответствием с графиком дежурств водителей, утвержденным заместителем главы- Руководителем аппарата администрации Инсарского муниципального района. График утверждается ежемесячно.

3. Водители, закрепленные за служебным автотранспортом, обязаны, непосредственно перед выездом на линию, проходить предрейсовый медицинский осмотр и инструктаж по технике безопасности на автотранспорте. 

4. Запрещается использовать предоставленный служебный автотранспорт в личных целях. Перевозка посторонних лиц служебным автотранспортом запрещена.

Приложение
к положению о порядке предоставления

служебного автотранспорта сотрудникам

администрации Инсарского муниципального

района и муниципальным учреждениям

Инсарского муниципального района

Заместителю главы- Руководителю аппарата

администрации Инсарского муниципального района

С.В. Акишину

Заявка 

на выделение автотранспорта


 Прошу предусмотреть выделение ___ единиц (у) автомобилей марки

 _______________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

на «____» ___________ 20__ года


Ответственным за использование транспорта назначается

________________________________________________________________________

                                                            ( должность, ФИО)

Телефон ________________________________________________________________

(указать телефон)  (подпись ответственного)

цель поездки (перевозки) (распоряжение, приказ):
 _______________________________________________________________________
количество пассажиров __________________________________
Время и адрес подачи автотранспорта___________________________________________________________
по маршруту: 
(начало и конец маршрута с указанием промежуточных пунктов)
________________________________________________________________________

Ориентировочное время использования автотранспорта ________ часов

Ф.И.О.  ________________________________________________________________

должность
Дата подачи заявки «___» _________ 20__ г. ___часов ____ мин.
           М.П.


