АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Инсар

от 13.05.2021г.                                                                                                 №152
Об утверждении Административного регламента
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории»

В соответствии с Градостроительным кодексом Росссийской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Инсарского  муниципального  района, Администрация Инсарского  муниципального района Республики Мордовия 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Инсарского муниципального района от 18.06.2018г. №196 «Об утверждении Административного регламента администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и утверждение документации по планировке территории».

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на  Капкаева Р.Х.  -  начальника управления строительства, архитектуры, ЖКХ и дорожного хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района.   
Глава Инсарского 

муниципального района                                                                              К.А. Мангутов

Приложение 

к постановлению администрации 

Инсарского муниципального района 

от 13.05.2021г.  № 152
Административный регламент
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории»

I. Общие положения

1. Административный регламент администрации Инсарского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия  при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Инсарского муниципального района (далее - Администрация). Ответственный исполнитель -  Управление строительства, архитектуры, ЖКХ и дорожного хозяйства администрации  Инсарского  муниципального  района (далее - Управление).

4. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

ГАУ Республики Мордовия «МФЦ» филиал по Инсарскому муниципальному району (далее - МФЦ) в части приема и регистрации заявления об утверждении документации по планировке территории, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

5.  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

6.  При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

7. Адрес Администрации: 431430, Республика Мордовия, Инсарский муниципальный  район, г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28.

Контактные данные:

телефон: 8 (83449) 2-11-33, 2-14-63;

факс: 8 (83449) 2-11-51;

адрес электронной почты: Insar12@yandex.ru

Адрес официального сайта: Insar.e-mordovia.ru
График работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.;

обеденный перерыв: с 12 ч. до 13 ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес: ГАУ Республики Мордовия «МФЦ» филиал по Инсарскому муниципальному району: 431430, Республика Мордовия, Инсарский муниципальный район, г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28.

Контактные данные:

телефон: 8 (83449) 2-22-78, телефон/факс 8(83449)2-22-31;

адрес электронной почты: mfc-insar@yandex.ru;

Интернет-сайт:  Insar.e-mordovia.ru/content/view/3196
График работы: ГАУ Республики Мордовия «МФЦ» филиал по Инсарскому муниципальному району:

понедельник – четверг: с 8.30 ч.  до 17.30 ч.;

пятница: с 10.00 ч. до 19.00 ч.;

Выходной день: суббота, воскресенье.

8. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

9. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Инсарского муниципального района.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

10. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

 - Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

 - сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

 - список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

 - график работы Администрации;

 - другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

11. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)  (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее - Республиканский портал) - государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

 - адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - срок предоставления муниципальной услуги;

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 - результат предоставления муниципальной услуги;

 - порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

 - текст Административного регламента.

12. На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:

 - полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

 - контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов,  осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

 - процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

 - перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

 - образец заявления;

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

 - перечень оснований для отказа в приеме документов;

 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 - порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

 - текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение документации по планировке территории»

Результат предоставления муниципальной услуги

14.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение об утверждении документации по планировке территории;

- решение об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку в случае несоответствия документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Сроки предоставления муниципальной услуги

15. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 129 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.

В случае если документация по планировке территории подготовлена в отношении территорий, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 39 деней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

16. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, от 14 марта 2020 г. № 1-ФКЗ);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ («Российская газета», 30 октября 2001 года, N 211-212);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Российская газета, 2004, № 290);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 2003, № 202);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, №168);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 N 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» (Российская газета, 2006, N 138);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017  №402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. №20»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru);
- Постановление администрации Инсарского муниципального района от 18.05.2018г. №152 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Инсарского муниципального района».

- Решение Совета депутатов Инсарского муниципального района
Республики Мордовияот 14 февраля 2011 г. № 14 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в Инсарском муниципальном районе Республики Мордовия».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

17.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:

-  заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени;

- проект документации по планировке территории, разработанный в соответствии с установленными требованиями федерального законодательства.

Проект документации по планировке территории должен быть представлен на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 3 экземплярах, а также на электронном носителе.

Документы (письма), подтверждающие согласование документации по планировке территории с согласующими органами, в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

18. Документы, которые необходимы в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- документы (письма), подтверждающие направление заявителем уведомления о принятом решении о подготовке документации по планировке территории Главе Инсарского муниципального района в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается заинтересованное лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие или неполное представление документов, предусмотренных пунктом 17 Административного регламента;

-  отсутствие принятого Администрацией решения о подготовке документации по планировке территории, за исключением случаев, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- осуществление подготовки документации по планировке территории не допускается в соответствии с частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

- принятие решения об утверждении документации по планировке территории, представленной заявителем, не относится к компетенции Администрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие документов и (или) информации, предусмотренной пунктом 18 Административного регламента, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается заинтересованное лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе их неполучение по межведомственным или внутриведомственным запросам;

- несоответствие проекта документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

21. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных государственных или муниципальных услуг.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Стандарт комфортности

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

24. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

25. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственный за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях.

26. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

27. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги должны соответствовать принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) Условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) Условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) Допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) Оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

28. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления.

29. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

30. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

31. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

32. МФЦ организует предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

33. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

е) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

35. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

36. Заявление регистрируется в день представления в Управление, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путём личного обращения, направления почтой, в том числе на электронный адрес Администрации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

37. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в день поступления);

- рассмотрение (проверка) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, за исключением случаев, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ;

подготовка решения:

- об утверждении документации по планировке территории;

- об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги.

40. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления или представляются лично.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

41. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления, проверка действительности основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от представителя заявителя, сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах.

42. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего номера и указанием даты получения.

Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой о получении.

43. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в заявлении способом.

44. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) через МФЦ, передаются МФЦ в Администрацию на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с МФЦ.

45. Зарегистрированное заявление и документы в течение одного дня передаются на рассмотрение  начальнику управления строительства, архитектуры, ЖКХ и дорожного               хозяйства администрации Инсарского муниципального района, который определяет исполнителя или исполнителей, ответственных за работу с поступившим заявлением (далее - ответственный исполнитель).

46. При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 17 Административного регламента, ответственный исполнитель обязан провести:

- проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 Административного регламента;

- проверку правильности заполнения заявления.

47. Если в результате проверки будет выявлено наличие оснований, предусмотренных пунктом 19  Административного регламента, заявителю направляется отказ в приеме к рассмотрению документов по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту с указанием таких оснований способом, указанным заявителем в его заявлении.

48. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 день, а в случае наличия оснований, предусмотреных пунктом 19 Административного регламента, подготовки и направления заявителю отказа в приеме к рассмотрению документов продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 5 рабочих дней.

49. Результатом административной процедуры является принятие заявления к рассмотрению либо направление заявителю (его представителю) отказа в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к Административному регламенту).

Формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по запросу

50.  Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента.

Межведомственные запросы направляются сотрудником отдела строительства, архитектуры ЖКХ администрации, уполномоченным на формирование и направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений.

Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований, которые могут повлечь нарушение условий оказания муниципальной услуги.

При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью. В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса с целью получения документа и/или информации, необходимых для принятия решения об утверждении документации по планировке территории.

Рассмотрение (проверка) заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

51. Основанием для начала административной процедуры является принятие к рассмотрению заявления и приложенного к нему комплекта документации по планировке территории.

52. Ответственный исполнитель осуществляет проверку:

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;

- наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента;

-  наличия (отсутствия) оснований для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний, предусмотренных действующим законодательством.

53. В случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений является обязательным, ответственный исполнитель готовит проект письма главе Инсарского муниципального района с предложением о назначении публичных слушаний.

Глава Инсарского муниципального района рассматривает подготовленный проект письма и подписывает его. В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры, предусмотренногов в абзаце втором пункта 55 Административного регламента.
54. Результатом административной процедуры является:

-  завершение процедуры рассмотрения (проверки) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, когда не требуется проведение процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний в случаях, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20  Административного регламента;

- направление письма с предложением о назначении публичных слушаний за подписью главы администрации Инсарского муниципального района и приложением проекта документации по планировке территории главе Инсарского муниципального района для проведения публичных слушаний (в случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений является обязательным в соответствии с требованиями действующего законодательства), с одновременным уведомлением заявителя (его представителя) об этом способом, указанным в заявлении заявителя (его представителя), с соблюдением срока административной процедуры, предусмотренного в абзаце втором пункта 55 Административного регламента.

55. Максимальный срок выполнения административной процедуры, в случае, когда не требуется проведение публичных слушаний, предусмотренных действующим законодательством, - 20 рабочих  дней со дня поступления заявления в Администрацию.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, в случае, когда требуется проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, предусмотренных действующим законодательством – 20 рабочих  дней со дня поступления заявления в Администрацию.

Проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, за исключением случаев, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации

56. Основанием для начала административной процедуры является поступление письма с предложением о назначении публичных слушаний за подписью главы Инсарского муниципального района с приложением проекта документации по планировке территории.

Организация и проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии с решением Совета депутатов Инсарского муниципального района
Республики Мордовияот 14 февраля 2011 г. № 14 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в Инсарском муниципальном районе Республики Мордовия». 

Организатор проведения публичных слушаний направляет главе Инсарского муниципального района подготовленную документацию по планировке территории, протокол публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключение о результатах публичных слушаний не позднее чем через пятнадцать дней со дня их проведения.

57. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 90 дней.
58. Результатом административной процедуры является поступление главе Инсарского муниципального района подготовленных организатором проведения публичных слушаний протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний.

Подготовка решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку
59. Основанием для начала административной процедуры является:

- поступление подготовленных организатором проведения публичных слушаний протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний главе Инсарского муниципального района, который в свою очередь передает их ответственному исполнителю для подготовки результата предоставления муниципальной услуги либо

- завершение процедуры рассмотрения (проверки) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, когда не требуется проведение процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний в случаях, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 Административного регламента.

60. Ответственный исполнитель с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19  Административного регламента, подготавливает проект решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку заявителю (его представителю).

61.  Решение об утверждении документации по планировке территории принимается в форме постановления. Решение об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19  Административного регламента, принимается в виде письма за подписью Главы Инсарского  муниципального района.

62. Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем (представителем заявителя), а в случае проведения процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний, с приложением протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, направляются ответственным исполнителем на подпись Главе Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского муниципального района рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их.

В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры, предусмотренного в пункте 64  Административного регламента.

63. Результатом административной процедуры является принятие решения об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении такой документации и направлении ее на доработку.

64. Максимальный срок выполнения административной процедуры 15 рабочих  дней.
Выдача результата муниципальной услуги

65. Основанием для начала административной процедуры является подписанное решение об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

66. Ответственный исполнитель в течение одного дня извещает заявителя (представителя заявителя) о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения.

Один экземпляр документа, указанного в  пункте 65 Административного регламента, со дня его регистрации выдается непосредственно заявителю (его представителю) либо направляется им способом, указанным в заявлении, в течение 7 дней после подписания документа, указанного в пункте 65 Административного регламента.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю (его представителю) не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

67. Результатом административной процедуры является выдача заявителю решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

68. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 рабочих дня.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
69. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Администрации последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется главой администрации Инсарского муниципального района.

70. Специалисты Администрации, МФЦ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

71. Ответственность специалистов Администрации, МФЦ закрепляется в их должностных инструкциях.

72. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

73. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

74. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

75. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

76. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

77. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование представления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, законами Республики Мордовия и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Инсарского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, работника в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия и Инсарского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», его работника возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», его работника возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
78. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или организацию, осуществляющую функцию приема документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги, а также направлена по почте или через официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.

79. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

80. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

81. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

82. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказывает в удовлетворении жалобы.

83. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

84. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

85. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.

86. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

5) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

6) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

Приложение № 1
                                                                                  к Административному регламенту
                                                                         предоставления муниципальной услуги                                           «Утверждение  документации
по планировке территории»

 Главе Инсарского муниципального района                                                                                              ______________________________________________
                            (наименование организации, юридический адрес,

                           ______________________________________________

                             реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,

                           ______________________________________________

                           Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего

                           ______________________________________________

                         личность, место жительства - для физических лиц,

                           ______________________________________________

                                        телефон, факс, адрес)

Заявление
на предоставление муниципальной услуги
"Утверждение документации по планировке территории"
     Прошу утвердить документацию по планировке территории ___________________

____________________________________________________________________________________

                       (описание территории)

____________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ________________________________________________________________________________;

2) ________________________________________________________________________________;

3) ________________________________________________________________________________;

4) ________________________________________________________________________________;

5) ________________________________________________________________________________;

6) ________________________________________________________________________________;

Результаты  рассмотрения   документов   прошу   (нужное  отметить  вквадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию Инсарского муниципального района

	
	выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр

	
	направлять на бумажном носителе посредством почтового отправления


Заявитель _______________________________________________    _________

                                          (фамилия, имя, отчество (отчество при наличии))                                       (подпись)

«___»  ____________ 20___ г.

Приложение № 2
                                                                                  к Административному регламенту
                                                                         предоставления муниципальной услуги                                           «Утверждение  документации 

по планировке территории»

Блок-схема
предоставление муниципальной услуги "Утверждение документации по планировке территории"

┌───────────────────┐                   ┌────┐

│Обращение заявителя│                 ┌►│ Да ├────────────────────────────────┐

└────────┬──────────┘ ┌──────────────┐│ └──┬─┘                                │

         ▼            │ Направление  ││    ▼                                  ▼

┌───────────────────┐ │  заявителю   ││ ┌───────────────────────┐┌─────────────────────────┐

│Прием и регистрация│ │    отказа    ││ │Назначение и проведение││ Подготовка и подписание │

│     заявления     │ │   в приеме   ││ │  процедуры публичных  ││     постановления об    │

│   и документов,   │ │к рассмотрению││ │       слушаний        ││утверждении документации │

│    необходимых    ├►│  документов  ││ └───────────┬───────────┘│по планировке территории,│

│для предоставления │ └──────────────┘│             ▼            │    если не требуется    │

│   муниципальной   │                 │ ┌───────────────────────┐│  проведение публичных   │

│      услуги       │                 │ │ Поступление протокола ││        слушаний         │

└────────┬──────────┘                 │ │  публичных слушаний   │└────────────┬────────────┘

         ▼                            │ │     и заключения      │             │

┌─────────────────────────┐           │ │о результатах публичных│             │

│   Принятие заявления    │           │ │    слушаний главе     │             │

│к рассмотрению, проверка │           │ │      Инсарского       │             │

│представленных документов│           │ │        района         │             │

└────────┬────────────────┘           │ └───────────┬───────────┘             │

         ▼                            │             ▼                         │

┌─────────────────────────┐           │ ┌───────────────────────┐             │

│ Соответствие документов ├───────────┘ │Подготовка и подписание│             │

│предъявляемым требованиям│             │решения об утверждении │             │

└────────┬────────────────┘             │    документации по    │             │

         ▼                              │ планировке территории │             │

      ┌─────┐                           │   или об отклонении   │             │

      │ Нет │                           │    документации по    │             │

      └──┬──┘                           │ планировке территории │             │

         ▼                              │  и о направлении ее   │             │

┌─────────────────────────┐             │     на доработку      │             │

│ Подготовка и подписание │             └───────────┬───────────┘             │

│  решения об отклонении  │                         │                         │

│      документации       │                         │                         │

│по планировке территории │                         │                         │

│   и о направлении ее    │                         │                         │

│      на доработку       │                         │                         │

└────────┬────────────────┘                         │                         │

         ▼                                          │                         │

┌─────────────────────────┐                         │                         ▼

│Выдача заявителю решения │                         │                 ┌────────────────────┐

│     об отклонении       │                         │                 │  Выдача заявителю  │

│      документации       │◄────────────────────────┴────────────────►│   постановления    │

│по планировке территории │                                           │   об утверждении   │

│   и о направлении ее    │                                           │    документации    │

│      на доработку       │                                           │    по планировке   │

└─────────────────────────┘                                           │     территории     │


Приложение № 3
                                                                                  к Административному регламенту
                                                                         предоставления муниципальной услуги                                           «Утверждение  документации 

по планировке территории»

Главе Инсарского муниципального района                                                                                              ______________________________________________
                            (наименование организации, юридический адрес,

                           ______________________________________________

                             реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,

                           ______________________________________________

                           Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего

                           ______________________________________________

                         личность, место жительства - для физических лиц,

                           ______________________________________________

                                        телефон, факс, адрес)

Отказ
в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной
услуги "Утверждение документации по планировке территории"
     Вам отказано в приеме к рассмотрению документов, представленных Вами

для получения муниципальной услуги в ____________________________________________

____________________________________________________________________________________

             (орган либо учреждение, в которое поданы документы)

по следующим основаниям _________________________________________________

________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой

                             на правовой акт)

     После  устранения  причин  отказа  Вы  имеете право вновь обратиться

за предоставлением муниципальной услуги.

     В соответствии с действующим законодательством Вы вправе  обжаловать

отказ  в  приеме  к  рассмотрению  документов  в досудебном порядке путем

обращения с жалобой в ___________________________________________________________,

____________________________________________________________________________________

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные

органы.

_____________________________________________________        ___________________

(Ф. И. О. (отчество при наличии), должность сотрудника,                                                                (подпись)

           осуществляющего прием документов)

