АДМИНИСТРАЦИЯ 

ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 01.10.2019 г.                                                                                                     № 283
О квалификационной комиссии 

по присвоению классности водителям

администрации Инсарского муниципального района

В целях реализации постановления Госкомтруда СССР и Секретариата ВЦСПС от 20 февраля 1984 г. № 58/3-102 «Об утверждении Квалификационного справочника профессий рабочих, которым устанавливаются месячные оклады», постановления администрации Инсарского муниципального района от 07.03.2014г. №147 «Об утверждении Положения об оплате труда водителей администрации Инсарского муниципального района», Администрация Инсарского муниципального района

                                                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:                                                                                                                                     


1. Образовать квалификационную комиссию по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района.

2. Утвердить:


 Положение о квалификационной комиссии по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района, согласно приложению №1;

состав квалификационной комиссии по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района, согласно приложению №2.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Акишина С.В. - заместителя главы - Руководителя аппарата администрации Инсарского муниципального района.
                                         А.Б. Пронин

Глава Инсарского 

муниципального района                                                                               К.А. Мангутов

Приложение №1
к постановлению администрации 
Инсарского муниципального района
от 01.10.2019г. № 283
Положение

о квалификационной комиссии по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Квалификационная комиссия по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района (далее - квалификационная комиссия) создается для решения вопросов о присвоении (снижении) уровня квалификации (классности) водителей администрации Инсарского муниципального района.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлением Госкомтруда СССР и Секретариата ВЦСПС от 20 февраля 1984 г. № 58/3-102 «Об утверждении Квалификационного справочника профессий рабочих, которым устанавливаются месячные оклады», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим положением.

2. Основные цели и задачи квалификационной комиссии

2.1. Исходя из целей деятельности квалификационной комиссии, в ее задачи входит:

рассмотрение заявлений водителей, представлений представителя работодателя о присвоении уровня квалификации (классности);

рассмотрение ходатайств представителя работодателя о снижении уровня квалификации (классности) водителя.

3. Порядок формирования квалификационной комиссии

3.1. Квалификационная комиссия является коллегиальным органом, строит свою деятельность на принципах равноправия ее членов и гласности принимаемых решений.

3.2. Квалификационная комиссия формируется постановлением администрации Инсарского муниципального района и состоит из председателя, секретаря и членов комиссии.

3.3. Работу квалификационной комиссии организует ее председатель, который:

осуществляет общее руководство деятельностью квалификационной комиссии;

председательствует на ее заседаниях;

распределяет обязанности среди членов квалификационной комиссии;

планирует и созывает заседания квалификационной комиссии;

утверждает повестку дня заседания квалификационной комиссии;

ведет заседания квалификационной комиссии;

осуществляет общий контроль за реализацией принятых квалификационной комиссией решений.

3.4. Секретарь квалификационной комиссии:

формирует повестку заседания и представляет ее на утверждение председателю квалификационной комиссии;

ведет прием и учет поступающих в квалификационную комиссию документов;

готовит необходимые материалы для заседания квалификационной комиссии;

не менее чем за три рабочих дня оповещает членов квалификационной комиссии и приглашенных о повестке заседания, дате, месте и времени заседания квалификационной комиссии;

оформляет исходящие документы, запросы от имени квалификационной комиссии;

оформляет протоколы заседания квалификационной комиссии.

4. Порядок проведения заседаний квалификационной комиссии

4.1. Заседание квалификационной комиссии созывается председателем комиссии, который своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания.

4.2. Заседание квалификационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов. 
 4.3. Решения квалификационной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии.

4.4. При голосовании каждый член квалификационной комиссии имеет один голос.

4.5. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами квалификационной комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.6. В случае если член квалификационной комиссии не согласен с принятым решением или содержанием протокола заседания комиссии, он имеет право в письменной форме изложить свое мнение по рассмотренному вопросу или предоставить замечания на протокол заседания квалификационной комиссии, которые подлежат приобщению к протоколу заседания.

4.7. Решения, принимаемые на заседании квалификационной комиссии, оформляются протоколом, который подписывает председатель квалификационной комиссии и секретарь квалификационной комиссии.
4.8. Решения квалификационной комиссии должны быть доведены до сведения заинтересованных лиц в течение трех  дней с момента принятия.

4.9. Ведение делопроизводства квалификационной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых квалификационной комиссией решений возлагаются на секретаря квалификационной комиссии.

5. Ответственность членов комиссии

5.1. Члены квалификационной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления своей деятельности.

Приложение №2
к постановлению администрации 
Инсарского муниципального района

от 01.10.2019 г. № 283
Состав

квалификационной комиссии по присвоению классности водителям администрации Инсарского муниципального района


1.Акишин С.В. - заместитель главы - Руководитель аппарата администрации Инсарского муниципального района, председатель комиссии;


2.Ларина Т.Н.- начальник организационно-правового управления администрации Инсарского муниципального района , секретарь комиссии;

Члены комиссии:


3. Ломакина А.А.- начальник отдела бухгалтерии, главный бухгалтер администрации Инсарского муниципального района;


4. Ладанова Н.С.- главный специалист отдела по работе с персоналом и обращениями граждан администрации Инсарского муниципального района;


5. Спирин А.А.- заместитель главы, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Инсарского муниципального района.
