Информационный бюллетень

Инсарского муниципального района

Понедельник,  16 октября 2017 года   № 18
	Сегодня в номере:

1. Постановление администрации Инсарского муниципального района от 09.10.2017г.  №404 «О создании штаба  народных дружин на  территории  Инсарского муниципального  района»;

2. Постановление администрации Инсарского муниципального района от 10.10.2017г.  №411 «О  внесение изменений в постановление администрации Инсарского муниципального района от  10.07.2012г. №765»;

3. Постановление администрации Инсарского муниципального района

 от 12.10.2017 г.  №416 «Об утверждении Порядка учета детей,  подлежащих обучению по образовательным  программам начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Инсарского муниципального района»;

4. Постановление администрации Инсарского муниципального района

                от 12.10.2017 г. №417 « Об утверждении Положения об обеспечении содержания зданий и сооружений  муниципальных образовательных  организаций Инсарского муниципального  района, обустройства прилегающих к ним  территорий»;

5. Постановление администрации Инсарского муниципального района

                от 13.10.2017 г. №418 «О признании утратившим силу  постановления администрации Инсарского муниципального района от 26.08.2015 г. № 356»;

6. Постановление администрации Инсарского муниципального района от 16.10.2017 г.  №419 «Об утверждении административного регламента администрации Инсарского  муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  "Организация дополнительного образования детей в учреждениях (организациях) дополнительного образования Инсарского муниципального района";

7. Постановление администрации Инсарского муниципального района
               от 16.10.2017 г.   №420  « Об утверждении Положения об организации 

               бесплатных перевозок обучающихся   муниципальных образовательных учреждений,   реализующих основные общеобразовательные  программы, между поселениями Инсарского  муниципального района
»;
8. Постановление администрации Инсарского муниципального района
от 16.10.2017 г.   №421 «Об утверждении административного регламента администрации Инсарского  муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  "Предоставление общедоступного и бесплатного  начального общего, основного общего, среднего  общего образования по основным  общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района";
9. Постановление администрации Инсарского муниципального района
от 16.10.2017 г.   №422 «Об утверждении административного регламента администрации Инсарского  муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного 

дошкольного   образования   на   территории  Инсарского  муниципального   района».



АДМИНИСТРАЦИЯ
ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Инсар
от 09.10.2017г.                                                                         №404

О создании штаба  народных дружин

на территории  Инсарского муниципального 

района

В соответствии с Федеральным законом от 02.04.2014 года № 44- ФЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка» и в целях реализации Закона Республики Мордовия от 29.06.2015 № 53-З «Об отдельных вопросах участия граждан в охране общественного порядка на территории Республике Мордовия», Администрация Инсарского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Создать штаб народных дружин на территории  Инсарского муниципального района.

          2. Утвердить:

          Состав штаба народных дружин на территории Инсарского муниципального района (приложение № 1);

           Положение о штабе народных дружин на территории Инсарского муниципального района (приложение № 2).

  3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы  Инсарского муниципального района.

          4. Настоящее постановление  вступает в законную силу  со дня  его официального  опубликования.

Глава Инсарского 

муниципального района                                                                               К.А.Мангутов

                                                                                                               Приложение №1
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 09.10.2017г. №404

Состав 

штаба народных дружин на территории Инсарского муниципального района

	Пронин А.Б.
	-
	заместитель Главы Инсарского  муниципального района, руководитель штаба;

	Долотказин Р.В.
	-
	начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района , заместитель руководителя штаба;

	Асташкина Г.Ф.
	-
	главный специалист  административной комиссии, секретарь штаба;

	Члены штаба:

	Акишин С. В.
Гулькина Е.В.

Иноземцев В.И.     

Кулясов М.П.

Кулясов Ф.С.

Летин В.Н.

Ларина Т.Н.

Синичкин А.П.
	-

-

-

-

-

-

-

-
	заместитель главы- Руководитель   аппарата 
администрации Инсарского муниципального района;

директор МБОУ «Инсарская средняя общеобразовательная  школы № 1»;
председатель Совета ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов (по согласованию);
главный редактор АНО «Редакция районной газеты «Инсарский вестник» (по согласованию);
начальник ОП № 9 (по обслуживанию Инсарского района» ММО МВД России «Ковылкинский» (по согласованию);

глава администрации городского поселения Инсар Инсарского муниципального района

( по согласованию);
начальник организационно-правового управления администрации Инсарского муниципального района;

заместитель главы, начальник Финансового управления администрации Инсарского муниципального района.




                                                                                                               Приложение №2
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 09.10.2017г. №404


           Положение 

о штабе народных дружин на территории Инсарского муниципального района

                                                         1. Общие положения


1.1. Штаб народных дружин на территории  Инсарского  муниципального района (далее - Штаб) является коллегиальным совещательным органом по координации и взаимодействию деятельности народных дружин на территории  Инсарского  муниципального района.


Штаб создается с целью оказания содействия правоохранительным органам в деятельности по обеспечению общественного порядка, профилактике и предотвращению правонарушений на территории муниципального района.


1.2. В своей деятельности Штаб руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Конституцией Республики Мордовия, законодательством Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.


1.3. Штаб решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии с органами местного самоуправления, правоохранительными и иными органами, общественными объединениями граждан, на основе принципов добровольности, законности, гуманизма, соблюдения и защиты прав и свобод человека и гражданина.


1.4 . В состав Штаба входят представители органов местного самоуправления, органов полиции, общественных организаций и иных организаций, уполномоченных осуществлять охрану общественного порядка, командиры народных дружин, созданных в сельских поселениях  Инсарского  муниципального района.


2. Задачи  Штаба 

Основными задачами Штаба являются:

       
2.1. Обобщение и анализ информации о деятельности народных дружин по вопросам, связанным с участием в охране общественного порядка, предупреждения и пресечения правонарушений на территории Инсарского муниципального района.

2.2. Оказание организационно-методической помощи народным дружинам, действующим на территории района города, в организации деятельности по участию в охране общественного порядка, предупреждению и пресечению правонарушений.

2.3. Разработка предложений по оказанию поддержки народным дружинам, участвующим в охране общественного порядка, предупреждении и пресечении правонарушений.

2.4. Участие в подготовке предложений по совершенствованию законодательных и иных нормативных актов в целях повышения эффективности деятельности народных дружин по участию в охране общественного порядка, по предупреждению и пресечению правонарушений.

3. Функции  Штаба 

Штаб осуществляет следующие основные функции:

3.1. Изучает состояние общественного порядка на территории Инсарского муниципального района, разрабатывает и вносит в органы государственной власти, органы местного самоуправления и общественные объединения предложения по вопросам обеспечения общественного порядка и профилактики правонарушений.

3.2. Проводит организационную работу по совершенствованию деятельности народных дружин и созданию новых народных дружин.

3.3. Организует и обеспечивает повседневную деятельность народных дружин.

3.4. Координирует деятельность народных дружин с органами местного самоуправления и правоохранительными органами по вопросам оказания содействия в обеспечении охраны общественного порядка.

3.5. Готовит и вносит предложения в органы местного самоуправления по вопросам:

- об установлении границ территорий, на которых могут быть созданы народные дружины;

- о согласовании планов работы народных дружин, мест и времени проведения мероприятий по охране общественного порядка, количеству привлекаемых к участию в охране общественного порядка народных дружинников.

3.6. Участвует в выработке совместных решений и соглашений о порядке взаимодействия народных дружин с органами местного самоуправления и правоохранительными органами по охране общественного порядка.

3.7. Обеспечивает изготовление, оформление, выдачу и замену удостоверений народного дружинника. 

3.8. Запрашивает в установленном порядке от органов местного самоуправления, правоохранительных органов, общественных организаций и должностных лиц необходимые для его деятельности документы, материалы и информацию.

3.9. Обобщает и распространяет положительный опыт работы народных дружин.

3.10. Осуществляет другие функции, вытекающие из задач Штаба.

4. Порядок деятельности

   
4.1. Формой работы Штаба являются заседания, проводимые не реже одного раза в квартал.


4.2. Состав Штаба утверждается постановлением администрации Инсарского муниципального района.

         Руководителем Штаба является первый заместитель Главы Инсарского муниципального района, который организует работу Штаба и несет ответственность за выполнение возложенных на него задач. 


Руководитель Штаба имеет заместителя. В состав Штаба также входят секретарь и члены Штаба.


4.3. Заседания Штаба проводятся по мере необходимости, но не реже чем один раз в квартал. Заседание Штаба ведет руководитель Штаба либо по его поручению его заместитель.


4.4. Штаб осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением и годовым планом работы. План работы составляется на основании предложений, поступивших от членов Штаба, рассматривается на заседании штаба, подписывается его руководителем и утверждается Главой Инсарского муниципального района.


4.5. Повестка заседания формируется секретарем Штаба за месяц до дня проведения очередного заседания в соответствии с утвержденным годовым планом работы.


4.6. Ответственный за подготовку вопроса представляет секретарю Штаба информационно-аналитические материалы (справку) и предложения в проект решения Штаба не позднее, чем за десять рабочих дней до дня проведения очередного заседания.


4.7.  Дату и время проведения заседания Штаба определяет руководитель (в случае его отсутствия - заместитель руководителя). О дате и повестке заседания члены Штаба оповещаются секретарем Штаба не менее чем за пять рабочих дней до дня проведения очередного заседания.


4.8. Секретарь Штаба осуществляет сбор и обобщение поступивших материалов, формирует проект решения Штаба, который рассылается членам Штаба за три рабочих дня до дня проведения очередного заседания.


4.9. Заседание Штаба считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины его состава. Члены Штаба участвуют в заседаниях лично.


4.10. Решения Штаба принимаются большинством голосов присутствующих на заседании и оформляются протоколом, который подписывает руководитель Штаба либо лицо, председательствующее на заседании Штаба.


4.11. Особое мнение членов Штаба, голосовавших против принятого решения, излагается в письменном виде и приобщается к решению Штаба.


4.12. Ведение делопроизводства, хранение и использование документов Штаба, контроль за исполнением принятых решений, прием материалов к заседаниям, их тиражирование и рассылку членам Штаба, информирование о месте и времени проведения заседания, подготовку повестки, ведение протокола осуществляет секретарь Штаба. Материалы для проведения заседаний и проект решения представляются секретарем Штаба руководителю Штаба за два дня до назначенной даты заседания.


4.13. Контроль за исполнением решений Штаба осуществляет руководитель Штаба.


4.14. Организационно-техническое обеспечение деятельности Штаба осуществляет администрация  Инсарского  муниципального района.


АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 10.10.2017 г.  №411

О  внесение изменений в постановление

администрации Инсарского муниципального района

 от  10.07.2012г. №765



            В целях приведения постановления в соответствие с действующим законодательством, на основании Устава Инсарского муниципального района, Администрация Инсарского муниципального района,

                                                         ПОСТАНОВЛЯЕТ:                                                                                                                                     

             1. Внести в  постановление администрации Инсарского муниципального района от  10.07.2012г. №765 «О районной межведомственной рабочей группе при главе администрации Инсарского муниципального района по контролю за своевременностью и полнотой выплаты заработной платы и уплаты налогов» следующие изменения:


1) в наименовании постановления  слово  «администрации» исключить;


2) в пункте 1 постановления слово  «администрации» исключить;


3) в  пункте 2 постановления:

              в подпункте 2.1. слово  «администрации» исключить;

              в подпункте 2.2. слово  «администрации» исключить;


4)  в пункте 1.1 раздела 1 «Общие положения» Положения слово  «администрации» исключить;

          5)  в пункте 1.2 раздела 1 «Общие положения» Положения слово  «администрации» исключить;


6) в пункте 1.3  раздела 1 «Общие положения» Положения слово  «администрации» исключить;

 
7)  приложение №2 постановления изложить в новой редакции:

«          Состав районной межведомственной рабочей группы при главе Инсарского муниципального района по контролю за своевременностью и полнотой выплаты заработной платы и уплаты налогов


1. Пронин А.Б. - первый заместитель главы Инсарского муниципального района, председатель рабочей группы;

            2. Синичкин А.П. - заместитель главы, начальник Финансового управления администрации Инсарского муниципального района, заместитель председателя рабочей группы;

Члены рабочей группы:

3. Акишин С.В. – заместитель главы- Руководитель аппарата администрации Инсарского муниципального района;


4. Вавилин Г.И. - заместитель главы Инсарского муниципального района;


5. Дербеденев Н.В. - начальник Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Инсарском муниципальном районе Республике Мордовия (по согласованию);


6. Киреева В.Н. – заместитель начальника управления, заведующая отделом  по управлению муниципальным имуществом и земельных отношений экономического управления администрации Инсарского муниципального района;


7. Красникова Г.В. - начальник экономического управления администрации Инсарского муниципального района;


8. Кулясов Ф.С. - начальник ОП №9 ММО МВД РФ «Ковылкинский» (по согласованию);


9. Привалов С.А. - начальник Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России №5 по Республике Мордовия (по согласованию);


10. Спирин А.А. - заместитель главы, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Инсарского муниципального района;


11. Тараскова С.В. - главный специалист-эксперт отдела сводных статработ в г. Инсар Мордовиястат (по согласованию);


12. Фанакина Е.И. - главный специалист-уполномоченный ГУ Регионального отделения Фонда социального страхования РФ по РМ (по согласованию).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского 

муниципального района                                                                                К.А.Мангутов

Исполнитель                                                                                                    

Т.Н.Ларина
      

А.Б. Пронин

АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 12.10.2017 г.  №416

Об утверждении Порядка учета детей,

подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного

общего и среднего общего образования

на территории Инсарского муниципального района


 В соответствии с подпунктом 6 пункта 1 статьи 9 и пунктом 5 статьи 63 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Инсарского муниципального района согласно приложению.

           2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского 

муниципального района                                                                              К.А.Мангутов      

                                                            

                                                                                                               Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 12.10.2017г. №416
Порядок
учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования


1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  в целях осуществления ежегодного персонального учёта детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Инсарского муниципального района (далее - учёт детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в осуществлении учёта детей.

1.2. Настоящий Порядок определяет порядок учёта детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Инсарского муниципального района.

1.3. Обязательному ежегодному персональному учёту подлежат все дети, имеющие право на получение образования соответствующего уровня и проживающие или пребывающие на территории Инсарского муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования, а также соблюдения требования обязательности среднего общего образования. Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по достижении детьми возраста  6 лет 6 месяцев. Требование обязательности среднего образования применимо к конкретному обучающемуся и сохраняет силу до достижения им возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

1.4. Выявление и учёт детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными ведомствами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Информация по учёту детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

2. Организационная структура Учета детей

2.1. В целях организации достоверного и полного учета детей, обеспечения их прав на получение общего образования постановлением администрации Инсарского муниципального района за общеобразовательными орагнизациями закрепляются территории.

2.2. Организацию работы по учёту детей, подлежащих обучению в образовательных организациях начального, основного и среднего общего образования, осуществляет управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

2.3. Учёт детей осуществляется путем формирования Единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы (далее - единая база данных), которая формируется и находится (хранится, функционирует) в управлении по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

2.4. В учёте детей участвуют:

- муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования Инсарского муниципального района;

-   ГБУЗ РМ  «Инсарская районная больница» (в пределах своей компетенции, по согласованию);

- комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Инсарского муниципального района (в пределах своей компетенции, по согласованию).

2.5. Источниками формирования единой базы данных служат:

2.5.1. Данные образовательных организаций о детях:

- обучающихся в данном образовательной организации, вне зависимости от места их проживания, в том числе о не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;

- не получающих образование по состоянию здоровья;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;

- находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации: в центрах временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; лечебно-профилактических и других детских учреждениях.

2.5.2. Данные дошкольных образовательных организаций, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования, о детях до 6 лет 6 месяцев и о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году.

2.5.3. Данные участковых педиатров ГБУЗ РМ «Инсарская районная больница» о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.

2.5.4. Сведения комиссии по делам несовершеннолетних о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории и совершивших преступление или административное правонарушение, по выявлению.

2.6. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Положения, оформляются образовательной организацией списками, сформированными в алфавитном порядке по годам рождения.

Указанные сведения предоставляются руководителями организаций, перечисленных в пункте 2.4 настоящего Положения, в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района в электронном виде и на бумажном носителе, заверяются подписью руководителя и печатью организации.

3. Организация учета детей в образовательных организациях

3.1. Образовательные организации ежегодно организуют и осуществляют текущий учет детей, проживающих в микрорайоне школы и подлежащих обязательному обучению, а также учёт обучающихся своей организации, вне зависимости от места их проживания.

Общие сведения о детях оформляются образовательными организациями в соответствии с требованиями пункта 2.6 настоящего Положения и предоставляются в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района по установленной форме согласно приложению 1 ежегодно по состоянию на 20 сентября (с целью проведения сверки списочного состава обучающихся в данной организации и данных обучающихся, фактически приступивших к обучению в данном учебном году после летних каникул).

3.2. Образовательные организации отдельно ведут учёт обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в организации.

Сведения об указанной категории обучающихся предоставляются образовательными организациями в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района ежемесячно до 5 числа за предыдущий месяц согласно приложению 2.

3.3. Сведения о детях, принимаемых в образовательную организацию или выбывающих из него в течение учебного года, предоставляются образовательными организациями в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района 1 раз в год (на 20 сентября) по установленной форме согласно приложению 3.

3.4. Образовательные организации организуют прием информации от граждан о детях, проживающих на территории микрорайона образовательной организации и подлежащих обучению.

В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по их воспитанию и обучению, образовательная организация:

- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;

- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;

- информирует управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района о выявленных детях и принятых мерах по организации их обучения (с какого числа, в каком классе ребёнок приступил к обучению, форма обучения).

4. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учёта детей

4.1. Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района:

4.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учёту детей.

4.1.2. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.4 настоящего положения, сведения о детях, составленные в соответствии с требованиями пункта 2.6 настоящего положения, и формирует единую базу данных.

4.1.3. Организует прием информации о детях, подлежащих включению в единую базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

4.1.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в образовательные организации.

4.1.5. Контролирует устройство на обучение выявленных необучающихся детей и вносит соответствующие изменения в единую базу данных.

4.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных организаций по организации обучения детей и принятием образовательными организациями мер по сохранению контингента обучающихся.

4.1.7. Контролирует деятельность подведомственных образовательных организаций по ведению документации по учету и движению обучающихся, полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения и алфавитной книге обучающихся.

4.1.8. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую базу данных, до получения ими общего образования.

4.2. Образовательные организации:

4.2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, и представляют в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района информацию в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

4.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, оказывают социально-психологическую и педагогическую помощь несовершеннолетним, имеющим отклонения в развитии или поведении либо проблемы в обучении.

4.2.3. Отражают в локальном акте, на официальном сайте организации правила приема учащихся на уровнях начального общего, основного общего, среднего общего образования.

4.2.4. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету.

4.2.5. Направляют в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района сведения о трудоустройстве и дальнейшем обучении учащихся 9, 11 классов.

5. Организация учета форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей

5.1. Единая база данных о детях, подлежащих обязательному обучению в муниципальных общеобразовательных организациях Инсарского муниципального района, содержит информацию о формах получения образования, определенных родителями (законными представителями) несовершеннолетних.

5.2. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетних формы получения образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

6. Деятельность учреждений и организаций по учету детей

6.1. В случае выявления детей, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона, учреждения и организации незамедлительно в письменном виде направляет данную информацию в управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

6.2. Информация, полученная управлением по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, используется для формирования и корректировки единой базы данных в соответствии с настоящим Порядком к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

Приложение 1
к Положению о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным
программам начального общего,
основного общего и среднего
общего образования

Список детей школьного возраста от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

обучающихся в _______________________________________________________________________

   (указать наименование образовательной организации, направляющей сведения)

на ______________ 20 _____ г.

	N

п/п
	Фамилия ребенка
	Имя
	Отчество
	Пол
	Дата рождения
	Номер свидетельства о рождении (паспорта)
	Класс
	Адрес места жительства
	Дата зачисления в образовательное учреждение
	Примечание (обучающийся проживает на закреплённой территории - 1;

вне - 2)

	
	
	
	
	
	
	
	
	регистрация по месту жительства: постоянно, временно, на какой срок
	адрес фактического проживания
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ОО    ________________ _________________

                                            (подпись)               (Ф.И.О.)

М.П.


Приложение 2
к Положению о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным
программам начального общего,
основного общего и среднего
общего образования

Информация
об обучающихся, длительное время не посещающих учебные занятия без уважительной причины (более 10 дней), об учащихся, оставивших общеобразовательные организации до получения основного общего образования, систематически пропускающих уроки по данным ________________________________________________________

                                  (указать наименование организации)

	N

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Пол ребенка
	Адрес места/жительства пребывания
	Наименование ОО
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация о родителях (законных представителях)
	Причина, по которой ребёнок не обучается

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата: ______________ 

Руководитель ОО ______________ __________________

                                         (подпись)        (Ф.И.О.)

м.п.

                                                                                                            Приложение 3
                                                                                       к Положению о порядке учета детей,
                                                                                      подлежащих обучению по образовательным
                                                                                      программам начального общего,
                                                                                      основного общего и среднего
                                                                                      общего образования

Сведения
о детях, принимаемых в образовательную организацию или выбывающих из неё в период 

с 20.09.20 ___ г. по 19.09.20 ___ г. 

___________________________________________________________________________

(указать наименование организации)

	N

п/п
	Фамилия

Имя

Отчество

ребенка

(полностью)
	Пол
	Дата рождения
	Номер свидетельства о рождении (паспорта)
	Класс
	Адрес места жительства
	Прибытие в ОО
	Выбытие из ОО

	
	
	
	
	
	
	регистрация по месту жительства: постоянно, временно, на какой срок
	адрес фактического проживания
	Дата зачисления в ОО
	Откуда прибыл (название и адрес ОО)
	Дата отчисления из ОО
	Куда выбыл (название и адрес ОО)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П. 

Дата: ________________ 

Руководитель ОО _______________ __________________

                                           (подпись)         (Ф.И.О.)

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 12.10.2017 г. №417

Об утверждении Положения об обеспечении

содержания зданий и сооружений 

муниципальных образовательных 

организаций Инсарского муниципального 

района, обустройства прилегающих к ним 

территорий

     В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 9 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», администрация Инсарского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить Положение об обеспечении содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций Инсарского муниципального района, обустройства прилегающих к ним территорий  согласно приложению.

     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского  

Муниципального района                                                 К.А.Мангутов

                                                                                                               Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 12.10.2017г. №417
Положение
об обеспечении содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций Инсарского муниципального района, обустройства прилегающих к ним территорий

I. Общие положения

1.1. Положение об обеспечении содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним территорий (далее - Положение) разработано на основании пункта 5 части 1 статьи 9 Закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и регламентирует порядок обеспечения содержания зданий и сооружений образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним территорий Инсарского муниципального района.

1.2. Организация работы по обеспечению содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним территорий осуществляется на основании Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»; Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 4 июля 2014 г. № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»; Устава Инсарского муниципального района и иными нормативно-правовыми актами.

II. Требования к содержанию зданий и сооружений

2.1. За образовательной организацией закрепляется недвижимое имущество, необходимое для осуществления установленных уставами образовательных организаций видов деятельности на праве оперативного управления.

2.2. Имущество образовательной организации, закрепленное за ней на праве оперативного управления, является муниципальной собственностью Инсарского муниципального района.

2.3. При осуществлении оперативного управления имуществом образовательная организация обязана:

2.3.1. Использовать закрепленное за ним на праве оперативного управления имущество эффективно и строго по целевому назначению.

2.3.2. Не допускать ухудшения технического состояния имущества, кроме случаев нормативного износа в процессе эксплуатации.

2.3.3. Осуществлять капитальный и текущий ремонт закрепленного за ним имущества.

2.3.4. До заключения договора аренды на закрепленное за ним имущество получить экспертную оценку последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей, проводимую соответствующей экспертной комиссией. Договор аренды не может заключаться, если в результате экспертной оценки установлена возможность ухудшения указанных условий (ст. 13 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»).

2.4. Договор аренды может быть признан недействительным по основаниям, установленным гражданским законодательством.

2.5. Имущество, приобретенное образовательной организацией за счет средств, выделенных ей по смете, поступает в оперативное управление образовательной организации в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными правовыми актами.

2.6. Право оперативного управления имуществом прекращается по основаниям и в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, другими правовыми актами.

2.7. При наличии технического заключения (экспертизы) специализированной организации о ветхости или аварийности зданий эксплуатация данных объектов прекращается.

2.8. Организация контроля за содержанием зданий и сооружений в исправном техническом состоянии возлагается на руководителей образовательных организаций.

2.9. На основании данного Положения образовательные организации разрабатывают положения о порядке проведения плановых и внеплановых осмотров, эксплуатируемых ими зданий и сооружений. В Положении определяются состав комиссий по осмотрам, перечень зданий и сооружений. Плановые осмотры зданий и сооружений организуются два раза в год - весенние и осенние осмотры.

2.10. Все здания и сооружения образовательных организаций на основании приказа закрепляются за назначенным по образовательной организации ответственным лицом.

2.11. Ответственный за эксплуатацию здания обязан обеспечить:

- техническое обслуживание (содержание) здания, включающее в себя контроль за состоянием здания, поддержание его в исправности, работоспособности, наладке и регулированию инженерных систем;

- осмотры зданий в весенний и осенний период, подготовку к сезонной эксплуатации.

2.12. Весенние осмотры для проверки технического состояния зданий и сооружений, инженерного и технического оборудования, прилегающей территории проводятся после окончания эксплуатации в зимних условиях сразу после таяния снега, когда здания, сооружения и прилегающая к ним территория могут быть доступны для осмотра. Результаты работы комиссии по плановым осмотрам зданий и сооружений оформляются актом.

2.13. В ходе осенних осмотров проводится проверка готовности зданий и сооружений к эксплуатации в зимних условиях до начала отопительного сезона, к этому времени должна быть завершена подготовка зданий и сооружений к эксплуатации в зимних условиях. Результаты работы комиссии по плановым осмотрам зданий и сооружений оформляются актом.

2.14. Внеплановые осмотры зданий и сооружений с составлением акта проводятся после аварий техногенного характера и стихийных бедствий (ураганных ветров, ливней, снегопадов, наводнений). 

2.15. Частичные осмотры зданий и сооружений проводятся с целью обеспечения постоянного наблюдения за правильной эксплуатацией объектов.

2.16. Календарные сроки плановых осмотров зданий и сооружений устанавливаются в зависимости от климатических условий.

2.17. В случае обнаружения во время осмотров зданий дефектов, деформации конструкций (трещины, разломы, выпучивания, осадка фундамента, другие дефекты) и оборудования ответственный за эксплуатацию здания докладывает о неисправностях и деформации руководителю образовательной организации. На основании актов осмотров руководителями образовательных организаций разрабатываются мероприятия по устранению выявленных недостатков с указанием сроков и ответственных лиц за их выполнение, а также выдаются задания и поручения лицам, назначенным ответственными за эксплуатацию зданий и сооружений.

2.18. Результаты осмотров (неисправности и повреждения) ответственный за эксплуатацию зданий, сооружений отражает в журнале учета технического состояния зданий, который предъявляется комиссиям по проведению плановых проверок.

2.19. Готовность образовательной организации к новому учебному году определяется после проверки специальной комиссией по приемке ее готовности к началу учебного года. По итогам приемки составляется акт готовности образовательной организации.

III. Требования к обустройству прилежащей к образовательной организации территории

3.1. Образовательная организация обязана осуществлять мероприятия по поддержанию надлежащего санитарно-экологического состояния закрепленной за ней территории.

3.2. Территории образовательных организаций должны быть ограждены по всему периметру и озеленены согласно санитарно-эпидемиологическим требованиям и нормам.

3.3. Территории образовательных организаций должны быть без ям и выбоин, ровными и чистыми. Дороги, подъезды, проходы к зданиям, сооружениям, пожарным водоемам, гидрантам, используемым для целей пожаротушения, а также подступы к пожарным стационарным лестницам должны быть всегда свободными, содержаться в исправном состоянии, иметь твердое покрытие, а зимой быть очищенными от снега и льда.

3.4. Территории образовательных организаций должны своевременно очищаться от мусора, опавших листьев, сухой травы и других видов загрязнений. Твердые отходы, мусор следует собирать на специально выделенных площадках в контейнеры или ящики, а затем вывозить.

IV. Контроль за техническим состоянием зданий и сооружений

4.1. Контроль за техническим состоянием зданий и сооружений осуществляется в следующем порядке:

- плановые осмотры, в ходе которых проверяется техническое состояние зданий и сооружений в целом, включая конструкции, инженерное оборудование и внешнее благоустройство;

- внеплановые осмотры, в ходе которых проверяются здания и сооружения в целом или их отдельные конструктивные элементы, подвергшиеся воздействию неблагоприятных факторов;

- частичные осмотры, в ходе которых проверяется техническое состояние отдельных конструктивных элементов зданий и сооружений, отдельных помещений, инженерных систем в целом или по отдельным их видам, элементов внешнего благоустройства.

4.2. При плановых осмотрах зданий и сооружений проверяются:

- внешнее благоустройство;

- фундаменты и подвальные помещения, встроенные котельные, насосные, тепловые пункты, элеваторные узлы, инженерные устройства и оборудование;

- ограждающие конструкции и элементы фасада (балконы, лоджии, эркеры, козырьки, архитектурные детали, водоотводящие устройства);

- кровли, чердачные помещения и перекрытия, надкровельные вентиляционные и дымовые трубы, коммуникации и инженерные устройства, расположенные в чердачных и кровельных пространствах;

- поэтажно перекрытия, капитальные стены и перегородки внутри помещений, санузлы, санитарно-техническое и инженерное оборудование;

- строительные конструкции и несущие элементы технологического оборудования;

- соблюдение габаритных приближений;

- наружные коммуникации и их обустройства;

- противопожарные устройства;

- прилегающая территория.

4.3. Особое внимание при проведении плановых, внеплановых и частичных осмотров обращается на:

- сооружения и конструкции, подверженные вибрирующим и другим динамическим нагрузкам, расположенные на просадочных территориях, а также на крупнопанельные здания первых массовых серий, ветхие и аварийные здания и сооружения, объекты, имеющие износ несущих конструкций свыше 60%;

- конструкции, лишенные естественного освещения и проветривания, подверженные повышенному увлажнению или находящиеся в других условиях, не соответствующих техническим и санитарным нормативам;

- выполнение замечаний и поручений, выданных предыдущими плановыми проверками.

4.4. Построенные и реконструированные здания и сооружения в первый год их эксплуатации дополнительно проверяются на соответствие выполненных работ строительным нормам и правилам.

4.5. В случаях обнаружения деформаций, промерзаний, сильных протечек, сверхнормативной влажности, звукопроводности, вибрации, других дефектов, наличие которых и их развитие могут привести к снижению несущей способности или потере устойчивости конструкций, нарушению нормальных условий работы образовательного учреждения, эксплуатации технологического и инженерного оборудования, комиссии определяют меры по обеспечению безопасности людей. Оформленные акты осмотра направляются в течение одного дня вышестоящей организации (учредителю образовательной организации).

4.6. Для определения причин возникновения дефектов, проведения технической экспертизы, взятия проб и инструментальных исследований, а также в других необходимых случаях комиссии по осмотру зданий и сооружений могут привлекать специалистов соответствующей квалификации (лицензированные организации или частные лица), назначать сроки и определять состав специальной комиссии по детальному обследованию здания или сооружения.

4.7. В зданиях и сооружениях, где требуется дополнительный контроль за техническим состоянием этих зданий и сооружений или их отдельных конструктивных элементов, комиссии по плановым или внеплановым осмотрам вправе установить особый порядок постоянных наблюдений, обеспечивающий безопасные условия их эксплуатации.

4.8. По результатам осмотров устраняются обнаруженные отклонения от нормативного режима эксплуатации зданий и сооружений, в частности, неисправность механизмов открывания окон, дверей, ворот, фонарей, повреждения наружного остекления, водосточных труб и желобов, отмосток, ликвидация зазоров, щелей и трещин, выполняются другие работы текущего характера.

4.9. По результатам осмотров оформляются акты, на основании которых руководитель образовательной организации дает поручения об устранении выявленных нарушений, при необходимости, обращается в администрацию Инсарского муниципального района.

V. Финансовое обеспечение содержания зданий и сооружений образовательных учреждений, обустройства прилегающих к ним территорий

5.1. Финансовое обеспечение содержания зданий и сооружений образовательных учреждений, обустройства прилегающих к ним территорий осуществляется за счет средств бюджета Инсарского муниципального района.

5.2. Финансовое обеспечение содержания зданий и сооружений образовательных учреждений, обустройства прилегающих к ним территорий содержит следующие виды расходов:

5.2.1. Приобретение коммунальных услуг.

5.2.2. Оплата договоров на выполнение работ, оказание услуг, связанных с содержанием (работы и услуги, осуществляемые с целью поддержания и (или) восстановления функциональных, пользовательских характеристик объекта образования), обслуживанием, ремонтом зданий образовательных учреждений, находящихся на праве оперативного управления.

5.2.3. Оплата арендной платы в соответствии с заключенными договорами аренды (субаренды, имущественного найма, проката) объектов образовательных учреждений.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 13.10.2017 г. №418

О признании утратившим силу 

постановления администрации

Инсарского муниципального

района от 26.08.2015 г. № 356

        В целях приведения постановления в соответствие с действующими нормативными актами Российской Федерации администрация Инсарского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Признать утратившим силу постановление администрации Инсарского муниципального района от 26.08.2015 г. № 356 «О создании комиссии по обследованию школьных автобусных маршрутов перевозки обучающихся в образовательные учреждения Инсарского муниципального района».

       2. Контроль   за   исполнением настоящего постановления возложить на  Пронина А.Б. – первого заместителя главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского

муниципального района                                                                              К.А. Мангутов

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 16.10.2017 г.  №419

Об утверждении административного регламента

администрации Инсарского  муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Организация дополнительного образования детей

в учреждениях (организациях) дополнительного

образования Инсарского муниципального района"

       В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" администрация Инсарского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Организация дополнительного образования детей в учреждениях (организациях) дополнительного образования Инсарского муниципального района" согласно приложению.

     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского  

муниципального района                                                 К.А.Мангутов

                                                                                                               Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 16.10.2017г. №419
Административный регламент
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Организация дополнительного образования детей в учреждениях (организациях) дополнительного образования Инсарского муниципального района"

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент администрации Инсарского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, ее оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

3. Заявителями являются родители (законные представители) потребителей муниципальной услуги - населения Инсарского муниципального района в возрасте от 5 лет до 18 лет независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, социального, имущественного социального и должностного положения родителей (законных представителей), при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги.

4. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста 5 (пяти) лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в отделе по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района; непосредственно в Учреждениях (Организациях) Инсарского муниципального с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.

6. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной; предоставляется бесплатно.

7. Информация о месте нахождении, номерах телефонов для справок, адресах Учреждений (Организаций), предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

8. Для получения информации об организации предоставления дополнительного образования на территории Инсарского муниципального района заявитель вправе обратиться:

- в устной форме лично в Учреждение (Организацию);

- по телефону в Учреждение (Организацию);

- по адресу электронной почты Учреждения (Организации).

9. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

10. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

11. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- использования средств телефонной связи;

- размещения на информационных стендах  в Учреждениях (Организациях).

12. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, а также Учреждениями (Организациями) при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

13. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

14. Время ожидания очереди на личный прием к руководителю Учреждения (Организации) при получении информации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

15. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района или Учреждения (Организации). При осуществлении устного информирования заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа или Учреждения (Организации), в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

16. При обращении заявителей в Учреждение (Организацию), отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района путем почтовых отправлений или по электронной почте письменный ответ направляется в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

17. Информация по запросу заявителя, размещенному на официальном сайте администрации Инсарского муниципального района в сети Интернет, размещается в режиме вопросов-ответов в течение 5 рабочих дней.

18. Ответ на обращения в письменном виде дается в простой, четкой и понятной форме со ссылкой на законодательство в области образования, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

19. Если информация, полученная в Учреждении (Организации), не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

20. На стендах в зданиях Учреждений (Организаций) размещаются информационные материалы, содержащие сведения о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

исчерпывающий перечень органов местного самоуправления и организаций, в которые необходимо обратиться заявителям для получения муниципальной услуги;

адреса и время приема в органах местного самоуправления, организациях, последовательность их посещения;

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

21. Наименование муниципальной услуги: "Организация дополнительного образования детей в учреждениях (организациях) дополнительного образования Инсарского муниципального района" (далее- муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу

22. Муниципальную услугу в сфере образования предоставляют:

- муниципальные бюджетные учреждения (организации) дополнительного образования Инсарского муниципального района (далее - Учреждения (Организации), имеющие  аккредитацию;

- отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района (информирование о предоставлении муниципальной услуги).

23. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с ГБУЗ "Инсарская районная больница". 

24. Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители Учреждений (Организаций).

Органом, ответственным за издание, организацию исполнения правовых актов в сфере организации и контроля предоставления муниципальной услуги является отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление в Учреждение (Организацию) для получения бесплатного дополнительного образования в учреждениях (организациях) дополнительного образования Инсарского муниципального района.

Подраздел 4. Сроки предоставления муниципальной услуги

26. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в Учреждение (Организация) на период нормативных сроков освоения образовательных программ дополнительного образования.

Подраздел 5. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.; 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 24.07.1998. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 24.06.1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних"; 

Федеральный закон от 06.10.2003. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

Конституция Республики Мордовия;

Закон Республики Мордовия от 08.08.2013 г. N 53-З "Об образовании в Республике Мордовия".

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга носит заявительный характер.

29. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

заявление о приеме в образовательное учреждение (организацию) (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту)

документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей).

медицинскую справку о состоянии здоровья установленного образца для детей, желающих заниматься в спортивных секциях.

Подраздел 7. Перечень оснований для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

30. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

31. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

- предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком, а также наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса.

- недостижение ребенком возраста 5 (пяти) лет на 1 сентября календарного года.

32. Основанием для отказа в приеме в Учреждение (Организацию) является:

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения (Организации).

- отсутствие свободных мест в Учреждении (Организации).

33. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- невозможность по состоянию здоровья продолжать обучение;

- смена места жительства, по заявлению получателя, заявителя услуги;

- невыполнение законными представителями (родителями, опекунами) условий договора между организацией и законными представителями (родителями, опекунами) обучающихся;

- оказание услуги может быть приостановлено Учреждением (Организацией) в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

Подраздел 8 . Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9 . Стандарт комфортности

35. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым Учреждением (Организацией).

36. Предоставление муниципальной услуги производится в оборудованном и комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов.

37. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией по вопросам получения разрешений и образцами документов, предоставляемых для получения разрешения.

38. Помещения для оказания муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

39. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе  к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

40. Для доступности предоставления услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются следующие условия:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором   предоставляется муниципальная услуга;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

41. Количество обучающихся не должно превышать вместимости образовательного учреждения (организации), предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание.

42. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону педагога дополнительного образования, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

43. При наличии в здании учреждения (организации) мастерских, они должны использоваться по назначению.

44. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, свободная.

45. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

46. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок - схема которых приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

47. Основанием приема детей в Учреждение (Организацию) является заявление их родителей (законных представителей).

48. Подача заявления возможна в течение всего учебного года.

49. Сотрудником Учреждения (Организации) лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в учреждение (организацию).

50. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

51. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение  дополнительного образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

52. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником учреждения (организации) при сличении их с оригиналом.

53. В ходе приема документов от граждан сотрудник Учреждения (Организации) осуществляет проверку представленных документов:

- наличия всех необходимых документов для приема в Учреждение (Организацию), в соответствии с Уставом учреждения (организации) и настоящим Административным регламентом.

54. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в Учреждение (Организацию) и прилагаемых документов считается дата регистрации поступивших заявлений.

55. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится в учреждении (организации) не позднее 15 сентября каждого года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

56. Решение о зачислении либо об отказе в Учреждение (Организацию) принимается по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним.

57. Прием в Учреждение (Организацию) оформляется приказом директора.

58. При зачислении ребенка в Учреждение (Организацию) руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения (организации) и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

59. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду образовательного учреждения (организации). Ответственный за оказание муниципальной услуги - руководитель Учреждения (Организации).

60. Содержание образовательного процесса в конкретном Учреждении (Организации) определяется учебным планом учреждения (организации), образовательными программами дополнительного образования детей (типовыми, модифицированными, экспериментальными, авторскими). Образовательные программы должны соответствовать примерным требованиям к программам дополнительного образования детей.

61. Режим работы Учреждения (Организации), длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений (организаций).

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

62. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

63. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела по работе с учреждениями образования на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел по работе с учреждениями образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

64. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

65. При проведении мероприятия по контролю у Учреждения (Организации) могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации Учреждения (Организации);

- документы, регламентирующие прием в Учреждение (Организацию);

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

- документы, регламентирующие отчисление обучающихся из Учреждения (Организации), перевод обучающихся;

- документы, регламентирующие деятельность Учреждения (Организации) в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

- документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции Учреждения (Организации).

66. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до Учреждений (Организаций) в письменной форме в виде справки.

67. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

68. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия в досудебном или в судебном порядке.

69. Заявители вправе обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменную жалобу на решения или действие (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, а также в Учреждение (Организация).

70. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

излагает суть жалобы;

ставит личную подпись и дату.

71. По желанию заявителя жалоба на решение или действие (бездействия) руководителя, должностного лица Учреждения (Организации) может быть подана:

- начальнику управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района;

- руководителю Учреждения (Организации).

72. Руководитель Учреждения (Организации), начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района имеют право отказать в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

если в жалобе не указаны: фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в письменной жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель, либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

73. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации письменной жалобы. Срок регистрации - 1 день.

74. Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, Учреждение (Организация):

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

75. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на жалобу, который подписывается руководителем Учреждения (Организации), начальником управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района либо уполномоченными на то лицами. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки. Срок направления и выдачи - 15 дней.

76. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статьи 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

77. Ответственными за прием жалоб являются начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

                                                   Приложение 1
                                       административному регламенту администрации
                                       Инсарского муниципального района по
                                       предоставлению муниципальной услуги
                                       "Организация дополнительного образования 

                                 детей в учреждениях дополнительного

                                 образования Инсарского муниципального

                                 района"
Сведения
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района

	Наименование

органа
	Юридический адрес
	График

работы
	Адрес

электронной почты
	Телефон

	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района
	431430, Республика Мордовия, г.Инсар, ул.Гагарина, д. 28, каб.102


	8.00-17.00

обед 12.00-13.00
	usr-insar@moris.ru

	(83449)2-11-52

(83449)2-11-91


Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок муниципальных учреждений дополнительного образования 

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, электронная почта

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Инсарский районный Дом  творчества"
	431430, Республика Мордовия, г.Инсар, ул.Московская, д. 98
	(83449)2-16-71

insar.ddt@mail.ru

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Инсарская районная  спортивная школа"
	431430, Республика Мордовия, г.Инсар, ул.Семашко, д. 13
	(83449)2-22-26

insar.djussh@rambler.ru


                                                  Приложение 2
                                       административному регламенту администрации
                                       Инсарского муниципального района по
                                       предоставлению муниципальной услуги
                                       "Организация дополнительного образования 

                            детей в учреждениях дополнительного

                            образования Инсарского муниципального

                            района"
             Форма заявления от родителей (законных представителей)

                                                     Директору учреждения

                                                     ____________________

                               Заявление
     Прошу принять в число обучающихся объединения (спортивной секции) ________________________________________________________________________

моего (мою) сына (дочь):

Фамилия (ребенка) _______________________________________________________

Имя, Отчество ___________________________________________________________

Год, месяц, число рождения ______________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________________

Общеобразовательное учреждение ______________________________________

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. ____________________________________________________________

Место работы ____________________________________________________________

Телефон домашний __________________ служебный ___________________________

Мать: Ф.И.О. ____________________________________________________________

Место работы ____________________________________________________________

Телефон домашний __________________ служебный __________________________

    С Уставом учреждения и  другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а) и согласен (а).

"___"____________20__г. Подпись______________

                                                 Приложение 3
                                       административному регламенту администрации
                                       Инсарского муниципального района по
                                       предоставлению муниципальной услуги
                                       "Организация дополнительного образования 

                            детей в учреждениях дополнительного

                            образования Инсарского муниципального

                            района"
Блок-схема
общей структуры последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования детям в учреждениях дополнительного образования

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

   │  Выбор родителями (законными представителями) учреждения 

   │            дополнительного образования             

   └───────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                               ▼

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │           Прием документов (заявления) от граждан          

   │   для приема в учреждение дополнительного образования 

   └──────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                              ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │              Рассмотрение принятого заявления.               

  │   Решение о приеме в учреждение дополнительного образования  

  │                                                       

  └───────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                              ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │          Зачисление ребенка в Учреждение и издание          

  │                   соответствующего приказа                   

  └───────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                              ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │  Предоставление услуги в учреждении дополнительного          

  │                       образования                     

  └──────────────────────────────────────────────────────────────┘

АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 16.10.2017 г.   №420


Об утверждении Положения об организации 

бесплатных перевозок обучающихся  

муниципальных образовательных учреждений,  

реализующих основные общеобразовательные 

 программы, между поселениями Инсарского  

муниципального района

       В  целях обеспечения безопасности перевозок учащихся, в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», администрация Инсарского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить Положение об организации бесплатных перевозок обучающихся муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями Инсарского  муниципального района согласно приложению.

       2. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2017 года.

         3. Контроль   за   исполнением настоящего постановления возложить на  Пронина А.Б. – первого заместителя главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского

муниципального района                                                                 К.А. Мангутов

                                                                                                                 Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 16.10.2017г. №420
Положение
об организации бесплатных перевозок обучающихся муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями Инсарского  муниципального района

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации бесплатных перевозок обучающихся муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями на территории Инсарского муниципального района (далее - Положение),  основные требования к организации школьных перевозок, использованию школьных автобусов, повышению безопасности дорожного движения, по обеспечению прав и законных интересов учащихся и их родителей (законных представителей) при осуществлении школьных перевозок, а также обязанности и ответственность должностных лиц и водителей автобусов, осуществляющих организацию и перевозку учащихся автобусами.

В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

школьные перевозки -  организованные перевозки учащихся, не относящиеся к перевозкам общего пользования: доставка учащихся в образовательные учреждения, развоз учащихся по окончании занятий, специальные перевозки групп учащихся при организации экскурсионных, развлекательных, спортивных и иных культурно-массовых мероприятий;

школьные автобусы - автобусы, предназначенные для осуществления школьных перевозок.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от   декабря  1995 года № 196-ФЗ «О безопасности   дорожного движения»,   Правилами  дорожного движения Российской Федерации,  утвержденными постановлением  Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090, Методическими рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия и безопасности  перевозок  организованных  групп  детей автомобильным транспортом, утвержденными руководителем  Федеральной  службы по надзору в сфере защиты   прав потребителей и благополучия человека и главным государственным инспектором безопасности дорожного движения Российской Федерации от 21 сентября 2006 года,  Положением о сопровождении транспортных средств автомобилями Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации и военной автомобильной инспекции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17 января 2007 года № 20, Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  Постановлением Правительства РФ от 17 декабря 2013 г. № 1177  «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами».

1.3. Образовательные учреждения, не обладающие необходимой производственно-технической, кадровой и нормативно-методической базой, позволяющей обеспечить безопасность дорожного движения при осуществлении школьных перевозок, заключают договоры на техническое обслуживание и ремонт автобусов со специализированными организациями, имеющими соответствующий сертификат, а на медицинское обеспечение и охрану автобусов с организациями, имеющими соответствующие лицензии.

Образовательные учреждения, обладающие необходимой производственно-технической, кадровой и нормативно-методической базой, позволяющей обеспечить безопасность дорожного движения при осуществлении школьных перевозок, и имеющие лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности, организуют школьные перевозки самостоятельно.

1.4. Автобусы, используемые для осуществления школьных перевозок, должны соответствовать:

требованиям ГОСТ Р 51160-98 «Автобусы для перевозки детей. Технические требования»;

требованиям пункта 3 Правил организованной перевозки групп детей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2013 г. № 1177 «Об утверждении правил организованной перевозки группы детей автобусами».

1.5. Учащиеся образовательных учреждений и сопровождающие их лица пользуются правом бесплатного проезда в школьном автобусе.

1.6. Эксплуатация школьных автобусов осуществляется согласно действующему законодательству.

II. Требования к открытию школьных маршрутов

2.1. Регулярные маршруты школьных автобусов при соблюдении условий, обеспечивающих их безопасность, разрабатываются образовательным учреждением, утверждаются главой Инсарского муниципального района, согласовываются с подразделением Государственной инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации.

2.2. Оценка соответствия состояния автомобильных дорог и подъездных путей требованиям безопасности движения осуществляется на основе обследования, проводимого комиссией.

Персональный состав комиссии утверждается главой Инсарского  муниципального района.

Комиссионное обследование дорожных условий на маршруте проводятся не реже двух раз в год (весенне-летнее и осенне-зимнее обследования).

2.3. По результатам обследования дорожных условий составляется акт, в котором перечисляются выявленные недостатки, угрожающие безопасности движения. Акты обследования школьного автобусного маршрута составляются в нескольких экземплярах и подлежат передаче в органы, уполномоченные исправлять выявленные недостатки и контролировать результаты этой работы.

2.4. При подготовке к осуществлению регулярных школьных перевозок определяются рациональные места сбора, посадки и высадки обучающихся. Пространство, отведенное для детей, ожидающих автобус, должно быть достаточно большим, чтобы вместить их, не допустив выхода на проезжую часть. Остановки должны быть очищены от грязи, льда и снега.

2.5. Решение об открытии регулярного маршрута школьного автобуса принимается после устранения нарушений.

III. Обеспечение профессиональной надежности водителей школьных автобусов

3.1.  К управлению автобусами, осуществляющими организованную перевозку группы детей, допускаются водители, соответствующие следующим требованиям:

имеющие стаж работы в качестве водителя транспортного средства категории «D» не менее одного года из последних 3 календарных лет;

не совершавшие административные правонарушения в области дорожного движения, за которые предусмотрено административное наказание в виде лишения права управления транспортным средством либо административный арест, в течение последнего года;

прошедшие предрейсовый инструктаж по безопасности перевозки детей в соответствии с правилами обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, утвержденными Министерством транспорта Российской Федерации;

прошедшие предрейсовый медицинский осмотр в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации.

IV. Основные требования по обеспечению безопасности перевозок детей в школьном автобусе

4.1. При организации перевозок детей должны выполняться следующие требования:

- перевозка детей производится в сопровождении взрослого человека, определенного приказом учреждения и прошедшего соответствующий инструктаж по охране труда;

- перевозка детей автобусом должна осуществляться с включенным ближним светом фар, скорость движения выбирается водителем в зависимости от дорожных, метеорологических и других условий, но при этом не должна превышать 60 км/час;

- окна в салоне автобуса при движении должны быть закрыты;

- водителю запрещается выходить из кабины автобуса при посадке и высадке детей, осуществлять движение задним ходом;

- для детей, пользующихся автобусом, в учреждении организуются специальные занятия о правилах поведения в транспорте, в классных журналах ставятся отметки о проведении специальных занятий по предметам «Окружающий мир» в начальной школе и «Основы безопасности жизнедеятельности» в основной и средней школе или на специально отведенных страницах плана по воспитательной работе;

- для водителя автобуса проводятся инструктажи, о чем делаются отметки в журналах регистрации инструктажей по технике безопасности.

V. Обязанности руководителя образовательного учреждения, осуществляющего школьные перевозки

5.1 Руководитель образовательного учреждения при организации школьных перевозок автобусами, в ведении которого они находятся, обязан:

- составить и утвердить на каждый маршрут регулярных автобусных перевозок паспорт и схему маршрута с указанием опасных участков и особенностей дорожных условий. Паспорт и схема маршрута должны быть согласованы с подразделением Государственной инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации. Паспорт маршрута составляется по форме, установленной для маршрутов автобусного транспорта общего пользования.

- разработать графики движения на основе определения нормативных значений скоростей движения автобусов на маршруте и отдельных его участках между остановочными пунктами с учетом соблюдения режима труда и отдыха водителей, регламентируемого действующими нормативными документами.

Графики движения автобусов на каждый маршрут составляются после установления маршрутов, количества рейсов, марок автобусов, скоростей движения по участкам маршрутов.

Графики движения автобусов и режим работы водителей должны обеспечивать:

своевременную доставку учащихся в образовательное учреждение и обратно;

безопасность перевозки учащихся;

соблюдение установленного законодательством Российской Федерации режима рабочего времени и времени отдыха водителей;

- организовать контроль за соблюдением графиков движения, норм вместимости автобусов, маршрутов движения.

Движение автобусов на маршрутах организуется в строгом соответствии с разработанными графиками. Количество рейсов в сутки определяется из расчета доставки учащихся к месту учебы и обратно;

- утвердить  списки учащихся, нуждающихся в подвозе, с указанием их места жительства и наименований автобусных остановок;

- допускать к школьным перевозкам водителя школьного автобуса и закреплять транспортное средство за ним соответствующим приказом;

- назначить ответственного за обеспечение безопасности дорожного движения при осуществлении школьных перевозок работника учреждения, прошедшего инструктаж по охране труда, специальное обучение и аттестованного в установленном порядке;

- назначить сопровождающих лиц из числа работников учреждения и обеспечить их инструктаж по вопросам безопасности дорожного движения и правилам оказания первой медицинской помощи.

- разработать и утвердить для всех работников, деятельность которых влияет на обеспечение безопасности дорожного движения, должностные инструкции, устанавливающие их обязанности по предупреждению дорожно-транспортных происшествий, и осуществлять контроль за их исполнением.

5.2. Руководитель образовательного учреждения при организации школьных перевозок автобусами, в ведении которого они находятся, должен обеспечить:

- каждого водителя, выполняющего регулярные автобусные перевозки, графиком движения на маршруте, схемой маршрута с указанием опасных участков;

- проведение технического обслуживания и ремонта автобусов в порядке и сроки, определяемые действующими нормативными документами;

- проведение занятий или инструктажей по требованиям безопасности и правилам поведения учащихся при осуществлении школьных перевозок;

- проведение ежедневного предрейсового инструктажа водителя автобуса по безопасности дорожного движения и антитеррористической безопасности;

- проведение ежедневного предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей;

- ежедневный контроль технического состояния автобусов перед выездом на линию и при возвращении к месту стоянки с обязательной отметкой в путевом листе должностного лица, ответственного за техническое состояние транспортных средств, о технической исправности автобусов;

- стоянку школьных автобусов в местах, исключающих возможность бесконтрольного доступа к ним посторонних лиц (гаражи, охраняемые территории), в условиях, обеспечивающих их сохранность, защиту от противоправных действий, в том числе террористического характера, а также возможность проведения технического обслуживания автобусов и подготовку их к рейсу. Обеспечить охрану автобусов в местах стоянки при проведении экскурсионных, развлекательных, спортивных и иных культурно-массовых мероприятий;

- соблюдение иных требований, предусмотренных действующим законодательством.

VI. Обязанности сопровождающих при осуществлении школьных перевозок

6.1. Сопровождающий при осуществлении школьных перевозок обязан:

- обеспечить посадку в школьный автобус включенных в список учащихся, подлежащих перевозке;

- производить учет учащихся при посадке и высадке из автобуса;

- следить за тем, чтобы во время движения автобуса учащиеся не вставали со своих мест, не ходили по салону, не пытались самостоятельно достать с полок вещи, не трогали никаких устройств в салоне автобуса, не открывали окна без разрешения, не отвлекали водителя, были пристегнуты ремнями безопасности;

- не допускать нахождения в салоне автобуса посторонних лиц;

- обеспечивать порядок в салоне автобуса и соблюдение правил поведения при осуществлении школьных перевозок;

- в процессе осуществления школьных перевозок находиться у двери автобуса.

6.2. По прибытии школьного автобуса на остановку сопровождающий передает учащихся их родителям (законным представителям) либо при наличии заявления родителей (законных представителей) разрешает учащимся самостоятельно следовать от остановки школьного автобуса до места жительства.

Количество сопровождающих должно быть не менее количества дверей в автобусе.

Для сопровождения учащихся, перевозимых колонной автобусов, учреждениями здравоохранения выделяются медицинские работники на договорной основе.

VII. Правила поведения при осуществлении школьных перевозок

7.1. На всем протяжении маршрута движения школьного автобуса учащиеся должны занимать только отведенные им при первичной посадке в автобус места, быть пристегнутыми ремнями безопасности. Пересаживаться с места на место в процессе движения и после остановок (стоянок) автобуса без разрешения сопровождающего запрещается.

7.2. Лицам, находящимся в автобусе, запрещается курить, использовать ненормативную лексику и употреблять спиртные напитки.

7.3. Окна в салоне автобуса при движении должны быть закрыты.

7.4. Водителю запрещается:

- следовать со скоростью более 60 км/ч;

- изменять маршрут следования;

- останавливать автобус вне мест, предусмотренных паспортом школьного маршрута, кроме случаев вынужденной или экстренной остановки;

- при следовании в автомобильной колонне производить обгон впереди идущего автобуса;

- осуществлять посадку и высадку учащихся до полной остановки автобуса, без включенной аварийной сигнализации, без постановки автобуса на стояночный тормоз;

- в местах посадки и высадки учащихся запрещается движение задним ходом;

- во время движения отвлекаться от управления автобусом (разговаривать, принимать пищу, курить, включать в кабине громкую музыку);

- покидать свое место или оставлять транспортное средство, если не предприняты меры, исключающие самопроизвольное движение транспортного средства или использование его в отсутствие водителя.

В пути следования водитель обязан строго выполнять правила дорожного движения, плавно трогаться с места, выдерживать дистанцию до впереди идущего автотранспортного средства, без необходимости резко не тормозить, принимать меры предосторожности, быть внимательным к окружающей обстановке.

После высадки детей из автобуса водитель должен осмотреть салон автобуса. При обнаружении в салоне личных вещей детей передать их сопровождающему.

VIII. Требования к использованию автобусов образовательными учреждениями, в ведении которых они находятся

8.1. Школьные автобусы, находящиеся в собственности Инсарского муниципального района, используются на праве оперативного управления образовательными учреждениями, в ведении которых они находятся, для доставки учащихся в образовательные учреждения, развоза учащихся по окончании занятий.

В случае, если не нарушается режим подвоза учащихся на учебные занятия, возможно использование автобуса для подвоза учащихся на внешкольные мероприятия (конкурсы, олимпиады, выставки), районные и республиканские культурно-массовые и спортивные мероприятия, перевозки учащихся к местам труда и отдыха.

8.2. Руководитель образовательного учреждения, в ведении которого находится школьный автобус, может использовать его в каникулярное время, выходные и праздничные дни для подвоза учащихся на внешкольные мероприятия после согласования с подразделением Государственной инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации в устной форме.

IX. Ответственность лиц, организующих и (или) осуществляющих школьные перевозки

9.1. Лица, организующие и (или) осуществляющие школьные перевозки, несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за жизнь и здоровье учащихся образовательного учреждения, перевозимых автобусом, а также за нарушение их прав и свобод.


АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 16.10.2017 г.   №421

Об утверждении административного регламента

администрации Инсарского  муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Предоставление общедоступного и бесплатного 

начального общего, основного общего, среднего 

общего образования по основным 

общеобразовательным программам на

территории Инсарского муниципального района"

       В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" администрация Инсарского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района" согласно приложению.

     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского  

Муниципального района                                                                                               К.А.Мангутов

                                                                                                                 Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 16.10.2017г. №421
Административный регламент
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района"

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент администрации Инсарского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, ее оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.

Подраздел 2 . Круг заявителей

3. Заявителями являются физическое лицо - родитель (законный представитель) несовершеннолетнего гражданина от 6 лет 6 месяцев до 18 лет; совершеннолетний гражданин независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, социального, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги.

4. Получателями муниципальной услуги являются:

- несовершеннолетние граждане, достигшие возраста 6 (шести) лет 6 (шести) месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 (восьми) лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель учреждения вправе разрешить прием детей в учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. Требование обязательности общего образования, применительно к конкретному обучающемуся, сохраняет силу до достижения им возраста 18 (восемнадцати) лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

- учащиеся, прибывшие в общеобразовательное учреждение, переведенные из других общеобразовательных учреждений.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в отделе по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района и в общеобразовательных учреждениях Инсарского  муниципального района с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной; предоставляется бесплатно.

6. Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

7. Для получения информации об учреждении при предоставлении общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района заявитель вправе обратиться в администрацию Инсарского муниципального района, а также:

- в устной форме лично в учреждение;

- по телефону в учреждение;

- по адресу электронной почты учреждения.

8. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

9. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

10. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

-размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- размещения в сети "Интернет" на официальном сайте администрации Инсарского муниципального района;

- использования средств телефонной связи;

- размещения на информационных стендах в Учреждениях.

11. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, а также учреждениями при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

12. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

13. Время ожидания очереди на личный прием к руководителю учреждения при получении информации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

14. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района или учреждения. При осуществлении устного информирования заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа или учреждения, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

15. При обращении заявителя или заявителей в учреждение, отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района путем почтовых отправлений или по электронной почте сотрудник дает письменный ответ, который направляется в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

16. Информация по запросу заявителя, размещенному на официальном сайте администрации Инсарского муниципального района в сети Интернет, размещается в режиме вопросов-ответов в течение 5 рабочих дней.

17. Ответ на обращения в письменном виде дается в простой, четкой и понятной форме со ссылкой на законодательство в области образования, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

18. Если информация, полученная в учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

19. На стендах в зданиях учреждений размещаются информационные материалы, содержащие сведения о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

исчерпывающий перечень органов местного самоуправления и организаций, в которые необходимо обратиться заявителям для получения муниципальной услуги;

адреса и время приема в органах местного самоуправления, организациях, последовательность их посещения;

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

20. Наименование муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района".

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

21. Муниципальные услуги предоставляются:

-  общеобразовательными учреждениями  Инсарского муниципального района;

- отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района (информирование о предоставлении образовательной услуги).

22. Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители учреждений.

Органом, ответственным за издание, организацию исполнения правовых актов в сфере организации и контроля предоставления муниципальной услуги является отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

23. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в учреждение и организация обучения до получения общего образования.

Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего учреждения.

Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в учреждении.

Подраздел 4. Сроки предоставления муниципальной услуги

24. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги:  с момента зачисления в учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования либо отчисления из учреждения в установленном порядке.

25. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление оформляется распорядительным актом учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

26. При переводе из другого учреждения прием заявлений и зачисление проводится в течение всего учебного года.

27. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

28. Прием заявлений на зачисление в учреждение - 15 минут.

Подраздел 5. Нормативно-правовое регулирование предоставления 

муниципальной услуги

29. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.; 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 24.07.1998. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 24.06.1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних"; 

Федеральный закон от 06.10.2003. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 22.08.2004 г. N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов. "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон " Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов. Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 N 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

Приказ Министерства образования РФ от 09.03.2004. N 1312 "Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования" с дополнениями и изменениями; 

Приказ Министерства образования РФ от 05.03.2004. N 1089 "Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего общего образования"; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 06.10.2009. N 373 "Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования" с изменениями;

Приказ Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014. N 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования"; 

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010. N 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2. 2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях"; 

Конституция Республики Мордовия;

Закон Республики Мордовия от 08.08.2013 г. N 53-З "Об образовании в Республике Мордовия".

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

30. Муниципальная услуга носит заявительный характер.

Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению (по форме, приведенной в приложении 2) родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в РФ в соответствии со ст. 10 ФЗ от 25.07.2002. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской федерации".

Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами РФ, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

31. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы учреждение дополнительно запрашивает личное дело или ведомость текущих оценок обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

32. При приеме в учреждение на ступень среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ об основном общем образовании.

33. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка

34. Копии предъявляемых документов хранятся в учреждении во время обучения ребенка.

35. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

Подраздел 7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, оснований для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

Основанием для отказа в приеме в Учреждение является:

- отсутствие свободных мест в данном общеобразовательном учреждении, исходя из санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии образовательного учреждения.

Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- невозможность по состоянию здоровья продолжать обучение;

- смена места жительства, по заявлению получателя, заявителя услуги;

- невыполнение законными представителями (родителями, опекунами) условий договора между организацией и законными представителями (родителями, опекунами) обучающихся;

- в случае исключения обучающегося из учреждения.

Оказание услуги может быть приостановлено учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

Подраздел 8 . Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

37. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

38. Срок ожидания в очереди для представления запроса о предоставлении муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Подраздел 10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

39. Срок регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дня его получения.

Подраздел 11. Стандарт комфортности

40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком учреждения.

41. Предоставление муниципальной услуги производится в оборудованном и комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов.

42. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией по вопросам получения разрешений и образцами документов, предоставляемых для получения разрешения.

43. Помещения для оказания муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая "Интернет", оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

44. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе  к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

 45.  Для доступности предоставления услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются следующие условия:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором   предоставляется муниципальная услуга;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

46. Количество обучающихся не должно превышать вместимости учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание.

47. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

48. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

49. При наличии в здании Учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению.

50. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

51. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

52. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма.

Подраздел 12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Административным регламентом;

2) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

54. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок - схема которых приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

55. Основанием приема детей в учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей).

56. Сотрудник учреждения принимает от гражданина документы для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в учреждение по форме, установленной в Приложении 2 и полный пакет документов, необходимых для приема в учреждение.

57. В ходе приема документов от граждан сотрудник учреждения осуществляет проверку представленных документов:

наличия всех необходимых документов для приема в учреждение, в соответствии с Уставом учреждения и настоящим Административным регламентом.

58. Гражданину, подавшему заявление по форме, установленной в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту о приеме в учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их.

59. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в Учреждение и прилагаемых документов, считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

60. Решение о зачислении либо об отказе в учреждение принимается по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним.

61. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

62. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

63. При зачислении ребенка в учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности. 

64. На каждого гражданина, принятого в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы учащегося.

65. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги - руководитель учреждения.

66. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

67. Организация образовательного процесса в учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

68. Режим работы учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы Учреждений.

69. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги.

70. Направление детей в специальное (коррекционное) образовательное учреждение осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

71. Освоение образовательных программ основного общего, среднего общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

72. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего учреждения.

73. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в учреждении.

74. Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие, неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через 1 год государственную (итоговую) аттестацию.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

75. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

76. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

77. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования осуществляется отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района.

78. При проведении мероприятия по контролю у учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

лицензия на право ведения образовательной деятельности;

свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

документы, регламентирующие прием в учреждение;

документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

79. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме в виде справки.

80. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу "Общедоступное и бесплатное начальное общее, основное общее, среднее общее образование по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района"

81. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) в досудебном или в судебном порядке.

82. Заявители вправе обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменную жалобу на решения или действия (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района. Адрес: 431430, Республика Мордовия, г.Инсар, ул. Гагарина, д. 28, каб.102.  Телефоны (83449) 2-11-52 (83449) 2-11-91, а также в учреждение.

83. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы; излагает суть жалобы; ставит личную подпись и дату.

84. По желанию заявителя жалоба на решение или действие (бездействия) руководителя, должностного лица учреждения может быть подана:

начальнику управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района;

руководителю учреждения.

85. Руководитель учреждения, начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района имеют право отказать в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

если в жалобе не указаны: фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в письменной жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель, либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

86. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации письменной жалобы. Срок регистрации 1 (один) день.

87. Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, учреждение:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

88. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на жалобу, который подписывается руководителем учреждения, начальником управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района либо уполномоченными на то лицами. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки. Срок направления и выдачи - 15 дней.

89. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции, согласно статьи 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

90. Ответственными за прием жалоб являются начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района. Адрес: 431430, Республика Мордовия, г. Инсар, ул.Гагарина, д. 28, каб.102 телефоны: (83449) 2-11-52, (83449) 2-11-91.

                              Приложение 1
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                               предоставлению муниципальной услуги
                                     "Предоставление общедоступного и бесплатного
                                     начального общего, основного общего, среднего

                               общего образования по основным

                               общеобразовательным программам на

                            территории Инсарского муниципального района"
Сведения
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района

	Наименование органа
	Юридический адрес
	График работы
	Адрес электронной почты
	Телефон

	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района
	431430, Республика Мордовия, 

г.Инсар, ул.Гагарина, д. 28, каб.102 
	8.00 - 17.00 

Обед 12.00 - 13.00
	usr-insar@moris.ru

	 (83449) 2-11-52, (83449) 2-11-91


Сведения о месте нахождении, телефоне для справок, электронной почте учреждений, исполняющих муниципальную услугу 

	№п/п
	Наименование общеобразовательных учреждений
	Адрес места нахождения
	Телефон, электронная почта

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Инсарская  средняя общеобразовательная школа №1»
	431430, г.Инсар, ул.Советская, 22а
	(83449)2-10-57

wisdom@moris.ru


	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Инсарская  средняя общеобразовательная школа №2»
	431430, г.Инсар, ул.Советская, 55
	(83449)2-10-05

school2@moris.ru


	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кочетовская средняя общеобразовательная школа»
	431415, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Кочетовка, ул.Молодежная, 6а
	(83449)2-56-21

insar004@moris.ru


	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Мордовско-Паевская  средняя общеобразовательная школа»
	431416, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Мордовская Паевка, ул.Центральная, 53
	(83449)2-54-08

mp-school@yandex.ru
 

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нововерхиссенская средняя общеобразовательная школа»
	431437, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Новые Верхиссы, ул.Большая, 30
	(83449)2-74-30

nverhiss@mail.ru


	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Русско-Паёвская  средняя общеобразовательная школа»
	431438, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Русская Паевка, ул.Садовая, 10
	(83449)2-53-17

koroleva.72@inbox.ru


	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сиалеевско-Пятинская средняя общеобразовательная школа»
	431405, Республика Мордовия, Инсарский район, с. Сиалеевская Пятина, ул.Советская, 52
	(83449)2-43-73

insar010@moris.ru


	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Казеевская основная общеобразовательная школа»
	431435, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Казеевка, ул.Новая Казеевка, 55
	89603303019

shkola.kazeevka@yandex.ru
 

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Языково-Пятинская  основная общеобразовательная школа»
	431432, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Языкова Пятина, ул.Гагарина, 55
	(83449)2-57-12

tatjanaplaksina54@rambler.ru
 

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ямщинская начальная общеобразовательная школа»
	431411, Республика Мордовия, Инсарский район, с.Ямщина, ул.Молодежная, 8а
	valentina.colesnicova2013@yandex.ru



                 Приложение 2
                                   к Административному регламенту администрации 

                               Инсарского муниципального района по  

                               предоставлению муниципальной услуги
                                     "Предоставление общедоступного и бесплатного
                                     начального общего, основного общего, среднего

                               общего образования по основным

                               общеобразовательным программам на

                            территории Инсарского муниципального района"
Примерная форма заявления о приеме в общеобразовательное учреждение

                                                                Директору

                                          _______________________________

                                             (наименование учреждения)

                                          _______________________________

                                              (Фамилия И.О. директора)

                                          Родителя_______________________

                                                   (Фамилия Имя Отчество)

                                          _______________________________

                                                                    место регистрации:

                                          _______________________________

                                          телефон:_______________________

                                         паспорт: серия ________№_______

                                          выдан__________________________

Заявление

     Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)____________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________

                  (дата рождения, место проживания)

___________________________________в___________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов школы ___________________________________________

Изучал(а)__________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

     С Уставом,  лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством    о   государственной    аккредитации    образовательного учреждения,  основными бразовательными   программами,   реализуемыми  в_______________________________

                                                                              (наименование учреждения)

ознакомлен(а).

     Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О._____________________________________________________________

Место работы, должность, раб. тел._______________________________________

Отец: Ф.И.О. ____________________________________________________________

Место работы, должность, раб. тел._______________________________________

     Приложение:

1.  Копия свидетельства о рождении ребенка.

2.  Справка о месте проживания ребенка.

3.  Копия  паспорта   одного  из  родителей  (законного   представителя)  с

указанием места его жительства.

"____"_________________20____года                ________________/_________________/

                                          (подпись)

                        Приложение 3
                                   к Административному регламенту администрации 

                               Инсарского муниципального района по  

                               предоставлению муниципальной услуги
                                     "Предоставление общедоступного и бесплатного
                                     начального общего, основного общего, среднего

                               общего образования по основным

                               общеобразовательным программам на

                            территории Инсарского муниципального района"
Блок-схема
общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Инсарского муниципального района"

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │Выбор родителями (законными представителями)│

             │        образовательного учреждения         │

             └────────────────────────────────────────────┘

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │   Прием документов от граждан для приема   │

             │      в общеобразовательное учреждение      │

             └────────────────────────────────────────────┘

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │      Рассмотрение принятого заявления      │

             │         и представленных документов        │

             │  Решение о приеме в данное муниципальное   │

             │       общеобразовательное учреждение       │

             └──────────────────────────────────-─────────┘

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │    Организация образовательного процесса   │

             │       в образовательном учреждении         │

             └────────────────────────────────────────────┘

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │    Государственная (итоговая) аттестация   │

             │               обучающихся                  │

             └────────────────────────────────────────────┘

┌───────────────────-─────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐

│ Лицам, прошедшим государственную│ │ Лицам, не завершившим образования│

│     (итоговую) аттестацию,      │ │     соответствующего уровня      │

│   образовательные учреждения    │ │     (основное общее, среднее     │

│    (имеющие государственную     │ │       общее), не прошедшим       │

│ аккредитацию) выдают документы  │ │    государственной (итоговой)    │

│    государственного образца     │ │  аттестации или получившим на    │

│     об уровне образования,      │ │    государственной (итоговой)    │

│      заверяемые печатью         │ │  аттестации неудовлетворительные │

│соответствующего образовательного│ │   результаты, выдается справка   │

│           учреждения            │ │установленного образца об обучении│

│                                 │ │   в образовательном учреждении   │

└─────────────────────────────────┘ └──────────────────────────────────┘

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

от 16.10.2017 г.  №422

Об  утверждении  административного   регламента

администрации Инсарского муниципального района 

по   предоставлению   муниципальной   услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного 

дошкольного   образования   на   территории 

Инсарского  муниципального   района»

       В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация Инсарского муниципального района

                                                    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного  образования  на территории Инсарского муниципального района» согласно приложению.

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Пронина А.Б. – первого заместителя  главы Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского  

муниципального района                                                                         К.А.Мангутов

                                                                                                                 Приложение 
                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Инсарского муниципального района

                                                                                               от 16.10.2017г. №422
Административный регламент

администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Инсарского муниципального района» 

                                                 1. Общие положения

           1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Инсарского муниципального района» в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях  Инсарского муниципального района  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

           1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги (далее - Услуги) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.
          1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями, получившими лицензию на право ведения образовательной деятельности (далее – Учреждение).

          Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждения.

         1.4. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (при наличии условий в Учреждении).

         1.5. Настоящий  Регламент устанавливает порядок комплектования детьми муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Инсарского муниципального района Республики Мордовия, реализующих образовательные программы дошкольного образования.

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование Услуги: «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Инсарского муниципального района».

         2.2. Ответственным за разработку Регламента Услуги является   управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района (далее – Управление) 

        2.3.Результатом предоставления Услуги являются:

- предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования в соответствии с действующим законодательством;

-   содержание детей в Учреждении в соответствии с действующим законодательством.

        2.4. Услуга предоставляется с момента зачисления ребёнка в Учреждение на период действия договора между Заявителем и Учреждением.

         2.5. Предоставление муниципальной услуги в сфере дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании»;

-Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым приказом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 27.10.2011  №2562 ( зарегистрирован в Минюсте 18.01.2012г. 22946);

- Конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

- Федеральным законом от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2000г. №751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

- иными нормативно-правовыми актами.

         2.6. Документы в оригинале и копии, необходимые для предоставления Услуги:


  - заявление одного из родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения (приложение 1);


  - медицинская карта ребенка;

            -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), подтверждающий проживание и регистрацию на территории Инсарского муниципального района Республики Мордовия;

-  свидетельство о рождении ребёнка;

- документ, подтверждающий наличие льготы и компенсации части родительской платы за содержание ребенка в дошкольном учреждении;

- заключение психолого - медико - педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

           2.7. Основанием для отказа в приеме и выдаче документов для получения Услуги является:

-  несоответствие возраста ребенка условиям предоставления Услуги;

- отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на посещение дошкольных образовательных учреждений. 

           2.8. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

       -  достижение ребёнком возраста 7 лет на 1 сентября года, на который производится комплектование Учреждения;

-  отсутствие мест в Учреждении;

- заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать Учреждение;

-  отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на приём в Учреждение.

           2.9. Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются родителями (законными представителями) ребенка).  Оказание услуги может быть приостановлено Учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

           2.10. Предоставление Услуги осуществляется на условиях частичной оплаты за присмотр и уход  в Учреждении. Размер платы соответствует посещённым дням в дошкольном образовательном учреждении, плата за один день посещения утверждается Учредителем. Оплата Услуги производится дифференцированно в зависимости от категории Заявителей и получателей Услуги в размере, определяемом в соответствии с федеральным законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления. Плата за предоставление Услуги вносится в срок, установленный договором между Заявителем и Учреждением.

          2.11. Учреждения, предоставляющие Услугу, должны быть размещены в специально предназначенных зданиях, помещениях, доступных для населения. 

Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и потребителей Услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений.

В здании Учреждения, предоставляющего Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) групповые ячейки - изолированные помещения, принадлежащие каждой детской группе, включающие раздевальную, групповую (игровую), спальню (если предусмотрено проектом), буфетную, туалетную;

2) специализированные помещения (если предусмотрено проектом) для занятий с детьми, предназначенные для поочередного использования всеми или несколькими детскими группами (музыкальный зал, физкультурный зал, изостудия, экологические комнаты и иные помещения для развивающих занятий с детьми);

3) сопутствующие помещения (пищеблок, прачечная и т.д.);

4) служебно-бытовые помещения для персонала Учреждения.

Указанные помещения Учреждения должны отвечать санитарно - эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности детей.

По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Учреждения  должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

             2.12. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.

             2.12.1. Информация по вопросам осуществления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок, при личном приеме, а также размещается на сайте Учреждения и Управления.

            2.12.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, сотрудниками Учреждения при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, официального сайта.

3. Административные процедуры

            3.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.

            3.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
-начальником управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района или методистом (муниципальным оператором) МКУ «Центр информационно-методического и технического обеспечения учреждений образования»;

-непосредственно в Учреждениях.

            3.1.2.   Способами информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:

-размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовияkrsnadm.narod.ru,  сайтах  Учреждений;

- использование средств телефонной связи начальника управления по социальной работе (начальник – 8(83449) 2-11-52); и  методиста  по дошкольному образованию – ( методист -8(83449) 2-15-75), Учреждений.

            3.1.3.  Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов, электронной почты Учреждений, исполняющих муниципальную услугу, приведены в приложении  №2  к настоящему Регламенту. 

           3.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

-о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

-о порядке предоставления муниципальной услуги;

-о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

-о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-о графике приёма получателей муниципальной услуги;

-об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

            3.2.     Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

            3.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в дошкольное учреждение до его отчисления из дошкольного учреждения.

            3.2.2.  Прием детей в Учреждения осуществляется в основном в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в Учреждении.

         Приём детей в Учреждение на основании внесения родителями (законными представителями) благотворительного взноса или иных условий, не предусмотренных настоящим регламентом, запрещается.

            3.2.3.  Комплектование Учреждения осуществляется в соответствии с  нормами СанПиН 2.4.1.3049-13 и Уставом дошкольного учреждения.

            3.2.4.  Возраст детей, принимаемых в дошкольное учреждение, определяется лицензией, нормами СанПиН 2.4.1.3049-13 и Уставом дошкольного учреждения.

Приём детей в Учреждение  осуществляется по путёвке-направлению, выданной  Управлением за подписью начальника. (приложение 3),  

Критериями принятия решения о выдаче направления являются:

1) дата подачи заявления (порядок очереди);

2) наличие прав на внеочередное и первоочередное получение направления.

Направление действительно для предоставления места в Учреждении в течение 10 календарных дней с момента её выдачи Управлением.

             Родители (законные представители), чьи дети направляются в Учреждение, обязаны в течение 5 рабочих дней зарегистрировать направление, выданное Управлением, в Учреждении.  Направление аннулируется в случае не предъявления в установленный настоящим регламентом срок или непосещения ребёнком без уважительной причины Учреждения в течение месяца (после регистрации направления в Учреждении, при этом освободившееся место предоставляется другому ребёнку в порядке регистрации очереди. 

            Администрация Учреждения обязана проинформировать  Управление  о таких случаях.

           Приём в Учреждение детей, не зарегистрированных и не проживающих на территории Инсарского муниципального района Республики Мордовия, может производиться только при наличии свободных мест и при оформлении временной регистрации.

           3.2.5. При приёме детей в дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

           3.2.6. Установление платы, взимаемой с  родителей (законных представителей) за присмотр и уход в дошкольном образовательном учреждении, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           3.2.7. Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчёт размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в дошкольном образовательном учреждении. 

          3.3. Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры: подача заявления на постановку в очередь на получение места в дошкольном учреждении.

          3.3.1. Заявление подается в ходе личного приема, в электронном виде или посредством почтовой связи. Прием заявлений (приложение 4) на постановку в очередь осуществляется Управлением  в приемные дни.  Приём заявлений от родителей (законных представителей) о постановке на очередь детей, нуждающихся в определении в Учреждение, осуществляет методист (муниципальный оператор) МКУ «Центр информационно-методического и технического обеспечения учреждений образования Инсарского муниципального района"  в течение всего календарного года, каждый вторник, четверг с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов  по адресу: г. Инсар, ул. Гагарина, 28, кабинет № 101.

         Прием заявлений на зачисление в учреждение - 15 минут.

         Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления является наличие документов, необходимых для получения Услуги (свидетельство о рождении ребенка, СНИЛС). При приеме заявления предъявляются документы родителей (законных представителей), удостоверяющие их личность, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя несовершеннолетних граждан.

         3.3.2. Постановка на очередь детей, нуждающихся в определении в Учреждение, производится путём регистрации заявления одного из родителей (законных представителей), проживающего и зарегистрированного по месту жительства на территории Инсарского муниципального района Республики Мордовия, в журнале учёта будущих воспитанников Учреждения  (приложение5) с одновременным информированием родителей (законных представителей) о дате и номере регистрации. 

         В журнал заносятся следующие данные:

- регистрационный номер;

- наименование льготы;

- фамилия, имя ребёнка;

- дата рождения ребёнка;

- наименование Учреждения; 

- домашний адрес;

- сведения о родителях (законных представителях);

- дата регистрации;

- контактный телефон (рабочий, домашний, мобильный);

          Персональные данные родителей (законных представителей) распространению не подлежат, кроме данных родителей (законных представителей), дети которых поставлены на перевод в другие Учреждения.

         Решение о зачислении либо об отказе в учреждение принимается по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним.

         Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение дошкольного образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

         Распространение персональных данных детей осуществляется путем размещения списков детей, которым выделены места, на информационных стендах и официальных сайтах Учреждений  в период комплектования и доукомплектования, а также по запросам правоохранительных органов и непосредственно обращений родителей (законных представителей) в отношении своих детей, иных государственных и муниципальных органов, должностных лиц,  к которым родители (законные представители)  обратились в целях защиты законных прав и интересов своего ребенка.

           Списки детей, которым выданы путёвки-направления в Учреждение, содержат следующую информацию:  название Учреждения, который будет посещать ребенок,  номер путёвки-направления  и дату выдачи, фамилия, имя ребёнка и дата рождения, фамилия, имя, отчество родителя, получившего путёвку-направление.

           Срок, в течение которого осуществляется обработка персональных данных ребенка и его родителей (законных представителей), исчисляется с момента постановки (восстановления) ребенка на учет до выделения направления в Учреждение. После этого все данные о ребенке и его родителях (законных представителях) исключаются из базы данных.

           3.3.3. При постановке на очередь детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения предъявляются только родителями (законными представителями) следующие документы в оригинале и копии:

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), подтверждающий проживание и регистрацию на территории Инсарского муниципального района;

-свидетельство о рождении ребёнка;

-документ, подтверждающий право на постановку детей в льготную очередь в соответствии с действующим законодательством;

-заключение медико-психолого-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья);

- СНИЛС ребёнка и одного из родителей.

           3.3.4. Один раз в год Управлением  проводится перерегистрация очереди  в срок до 30 сентября текущего года. 

          3.3.5. Для подведения итогов перерегистрации  контингента будущих воспитанников, стоящих в очереди для получения места в Учреждении  родители (законные представители) обязаны в период до 1 сентября текущего года предъявить следующие документы в оригинале и копии:

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), подтверждающий проживание и регистрацию на территории Инсарского муниципального района;

-документ, подтверждающий право на льготу в соответствии с действующим законодательством; в случае не подтверждения – ребёнок переводится на общую очередь, согласно первоначальной дате постановки. В случае появления льготного статуса в семье после первоначальной даты постановки на общую очередь, подтверждённого соответствующими документами, ребёнок переводится в льготную очередь, в соответствии с датой документа по заявлению родителей (законных представителей).

После окончания процедуры перерегистрации ребёнку присваивается «текущий номер» очереди.  

           3.3.6. При регистрации ребёнка в журнале учёта будущих воспитанников родителям (законным представителям)  вручается уведомление с указанием регистрационного номера,  и данными  муниципального оператора  Управления за его подписью.

           3.3.7. Исправление сведений, содержащихся во всех формах документов по регистрации детей в журнале учёта будущих воспитанников, допустимо исключительно путём зачёркивания неверных сведений тонкой линией, с указанием даты исправления и подписью лица, внесшего исправление. В электронной системе вводятся исправления согласно письменному заявлению родителей. 

           3.4. Комплектование Учреждения. 

            3.4.1.  Комплектование дошкольных учреждений осуществляется на учебный год (по состоянию на 1 сентября текущего года).

            По Управлению издаётся приказ «О комплектовании контингента детей и об утверждении комиссии по комплектованию контингента детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (организации) на предстоящий учебный год.

           3.4.2. Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу. Предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и по ходатайству Учреждения:

Группа раннего возраста - от 2 месяцев до 1 года 6 мес.;

I младшая группа - от полутора до 3 лет;

            II младшая группа - от 3 до 4 лет;

Средняя группа - от 4 до 5 лет;

Старшая группа - от 5 до 6 лет;

Подготовительная (к школе группа) - от 6 до 7 лет .

Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется Учредителем согласно Уставу, исходя из их предельной наполняемости  в соответствии с лицензией и нормами СанПиН.

            3.4.3. В малокомплектных дошкольных учреждениях допускается наличие в группе детей двух, трех возрастов:

двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) – 8 детей

любых двух возрастов (от 2 до 7 лет) – 15 детей

любых трёх возрастов (от 2 до 7 лет) – 10 детей

           3.4.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья и инвалиды принимаются в дошкольное образовательное учреждение любой направленности при наличии условий для организации коррекционной работы на основании психолого-медико-педагогического заключения и согласия родителей (законных представителей). При приёме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в Учреждение,  дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

          3.4.5.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе  к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

          3.4.6. Для доступности предоставления услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются следующие условия:

  1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором   предоставляется муниципальная услуга;

  2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

  3)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

  4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

  5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

  6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

  7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

     8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

               3.4.7. В муниципальные дошкольные образовательные учреждения не принимаются дети при отсутствии свободных мест в данных учреждениях и медицинского положительного заключения.

            3.4.8. Обмен и перевод детей из одного муниципального дошкольного образовательного учреждения в другое производится по заявлению родителей (законных представителей), согласно информации заведующих о свободных местах и по решению Управления ..

            3.4.9. Перевод детей из одного Учреждения в другое осуществляется в порядке общей очереди без учёта льгот.

           Допускаются следующие формы перевода детей:

-по желанию (заявлению) родителей (законных представителей);

-обмен. Перевод осуществляется по взаимному согласию родителей (законных представителей) детей, посещающих разные Учреждения. Обмен допускается при условии посещения детьми одной возрастной группы;

           Вне очереди осуществляется перевод детей из одного Учреждения  в другое при разукомплектовании групп по решению Учредителя. 

            3.4.10. Комплектование детьми муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений осуществляется по итогам заседания районной комиссии, которая распределяет места в Учреждении, согласно очерёдности. 

          Зачисление детей в Учреждение осуществляется на основании выданных путёвок-направлений, документов, определённых Уставом Учреждения, и оформляется приказом по Учреждению. Отношения между родителями (законными представителями) и Учреждением  регулируются договором, заключаемым между ними.  

             На каждого гражданина, принятого в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы обучающегося.

            3.4.11.  Доукомплектование Учреждения проводится в течение всего учебного года. Информирование родителей о получении места в Учреждении осуществляется:

-через средства телефонной и мобильной связи;

-через письменное уведомление почтовой связи.

В случае невозможности у Учреждения по независящим от него причинам (изменение номера телефона, домашнего адреса, отсутствие родителей (законных представителей) по указанному адресу при постановке  на учет и др.) уведомить родителей (законных представителей) о выдаче направления их ребёнку, место передаётся следующему по очереди ребёнку. 

В случае если ребёнок не появился в Учреждении после зачисления до 1 сентября текущего учебного года, он автоматически отчисляется Управлением  с перераспределением места следующему очереднику.

            3.4.12. Родители (законные представители) обязаны ежегодно сообщать в Управление до 1 мая текущего учебного года все изменения, происшедшие в своих данных и (или) данных ребёнка, которые могут повлечь приобретение (утрату) права на льготное устройство ребёнка в Учреждение  или устройство в компенсирующие группы. В случае несообщения указанных изменений либо сообщения недостоверных данных,  Управление образованием не несет ответственность за возможные последствия. Все льготы подтверждаются документально. 

            Если родители (законные представители), имеющие льготу при устройстве ребёнка,  на будущий учебный год в Учреждение до 1 мая текущего учебного года не сообщили об этом  в Управление по социальной работе и не предоставили документы, подтверждающие льготу, то устройство на будущий учебный год осуществляется в порядке общей очерёдности без учёта льгот. 

            3.4.13. Наличие у родителей (законных представителей) права на внеочередной или первоочередной приём их детей в Учреждение подтверждается соответствующими документами.

            3.4.14. Место за воспитанником Учреждения  сохраняется на время:

-    болезни ребёнка;

-    пребывания в условиях карантина;

-    прохождения санаторно-курортного лечения;

-   любого вида отпуска или временного отсутствия родителя (законного представителя) по уважительным причинам (болезнь, командировка, сессия, прочее) с предоставлением подтверждающего документа;

-   летнего оздоровительного периода (июнь-август), не превышающего суммарно 75 дней, вне  зависимости от продолжительности отпуска родителя (законного представителя).

           3.5.  Льготы при предоставлении муниципальной услуги

          Внеочередное право при комплектовании дошкольных учреждений детьми в соответствии с действующим законодательством имеют:

	№ п/п
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное зачисление в учреждение
	Основание

	1.
	Дети прокурорских работников
	Справка с места работы
	Закон РФ от 17.01.1991г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» ст.44 п.5

	2.
	Дети судей
	Справка с места работы
	Закон РФ от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» ст. 19 п.3

	3.
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также членов семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 №2123-1 

	4.
	Дети граждан подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС:

1. лица, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания

2. лица, признанные инвалидами

3. лица, имеющие удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы

4. граждане, эвакуированные в 1986 году из зоны отчуждения или переселённые из зоны отселения в 1986 году  и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с катастрофой, а также семьи умерших инвалидов вследствие катастрофы)


	- удостоверение инвалида последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

- свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем из числа граждан, погибших в результате катастрофы, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие катастрофы

- справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения 
	Закон РФ от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», ст.14, 17.

	5.
	детям граждан, уволенных с военной службы 


	
	(ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ (с изм. и доп.), ст.23 (при увольнении граждан с военной  службы, предусмотрено право на устройство детей в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения);


Первоочередное право при комплектовании дошкольных учреждений детьми в соответствии с действующим законодательством имеют:

	№ п/п
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное зачисление в учреждение
	Основание

	1.
	Дети:

- сотрудников полиции;  

- сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей; - сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Справка с места работы или справка из органа социальной защиты
	Закон РФ 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции» ст.46 п.6

	2.
	Дети-инвалиды или дети, один из родителей которых является инвалидом I или II группы
	Справка медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности
	Указ Президента РФ от 02.10.1992г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	3.
	Дети военнослужащих
	Справка из воинской части или военного комиссариата по месту жительства семьи
	Закон РФ от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» ст. 19

	4.
	Дети из многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи или свидетельства о рождении троих и более детей в семье
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 №431 «О мерах социальной поддержки многодетных семей»

	5.
	Дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой и в приёмных семьях.
	Выписка из решения органа опеки и попечительства или копия постановления главы администрации муниципалитета 
	По решению Учредителя

	6.
	Дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев
	удостоверение беженца либо удостоверение вынужденного переселенца
	По решению Учредителя

	7.
	Дети студентов, учащихся
	Справка с места учебы
	По решению Учредителя

	8.
	Дети  одиноких родителей
	в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	По решению Учредителя


Льготы по зачислению ребенка в дошкольное учреждение могут быть предоставлены в иных случаях, по согласованию с Управлением и Учредителем.

После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

              3.6.  Комиссия по комплектованию Учреждения.

             3.6.1. Комплектование муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений осуществляет Комиссия, созданная при администрации Инсарского муниципального района (далее - Комиссия)


Выдачу направлений в Учреждения осуществляет Управление по социальной работе.

            Журнал учёта направлений будущих воспитанников Учреждения (Приложение 6) ведёт муниципальный оператор Управления. 

В журнал заносятся следующие данные:

- № направления;

- Ф.И. ребёнка;

- дата рождения ребёнка;

- наименование Учреждения;

- Ф.И.О. родителя;

- дата выдачи;

- подпись одного из родителей (законных представителей);

            3.6.2. Состав Комиссии формируется из руководителей и специалистов администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия, сотрудников органа, осуществляющего управление в сфере образования,  представителей общественности, заведующих Учреждения. 

            3.6.3. Возглавляет работу Комиссии председатель, а при его отсутствии заместитель председателя. Председатель Комиссии осуществляет руководство деятельностью Комиссии по всем вопросам, относящимся к компетенции этого органа. Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. Секретарь Комиссии ведёт протоколы заседаний Комиссии.

           3.6.4. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденном приказом Министерства образования и науки от 27.10.2011 № 2562, зарегистрированным в Минюсте 18.01.2012 г. №22946, Уставами Учреждения 

           3.6.5. При комплектовании Учреждения Комиссия рассматривает заявления родителей (законных представителей), ходатайства учреждений и организаций о предоставлении мест в муниципальном дошкольном образовательном учреждении; жалобы и обращения граждан по вопросам устройства детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения района.
            3.7. Требования к организации образовательного процесса.

           3.7.1. Для предоставления общедоступного  и бесплатного дошкольного образования по общеобразовательным программам дошкольного образования образовательные учреждения Инсарского муниципального района Республики Мордовия, осуществляющие дошкольное образование, организуют образовательный процесс в соответствии с образовательными программами дошкольного образования по возрастным группам.

           3.7.2. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении, осуществляющем дошкольное образование, регламентируется основной общеобразовательной программой дошкольного образования (разбивкой содержания образовательной программы по возрастным группам, непосредственно образовательной деятельностью, комплексно – тематическим планированием), разрабатываемыми и утверждаемыми образовательным учреждением самостоятельно.

 Организация образовательного процесса в учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и сеткой занятий.

 Режим работы учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также развивающие занятия не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы Учреждений.

             3.7.3. Учредитель не вправе изменять основную образовательную программу дошкольного образования  образовательного учреждения после их подтверждения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

           3.8. Социальные гарантии реализации прав граждан на дошкольное образование.

           3.8.1.  Права и обязанности воспитанников муниципального бюджетного образовательного учреждения и иными предусмотренными этим Уставом локальными актами.

           3.8.2.  Права работников дошкольного образовательного учреждения и меры их социальной поддержки определяются законодательством Российской Федерации, Уставом образовательного учреждения и трудовым договором.

           Работники дошкольного образовательного учреждения имеют право:

-на участие в управлении дошкольным образовательным учреждением в порядке, определяемом Уставом;

-на защиту своей профессиональной чести, достоинства и деловой репутации.

           3.8.3. Права и социальная поддержка участников образовательного процесса в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, определяется соответствующими правовыми актами Инсарского муниципального района, Уставами образовательных учреждений, осуществляющих дошкольное образование.

           3.9. Нормы социальной защиты воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений 

           3.9.1.На основании  закона РФ от 29.12.2012г. №273-ФЗ ст.65, п.5  «Об образовании»,    постановления  Федерального Закона от 05.12.2006г. № 207 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в части государственной поддержки граждан, имеющих детей» и Постановления Правительства РФ от 29.12.2007 N 973 "О порядке и условиях предоставления в 2008 - 2010 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»  предоставляется компенсация одному из родителей (законных представителей), вносящему по договору с образовательным учреждением родительскую плату за содержание ребёнка:

-на первого ребёнка в размере 20% размера внесённой им родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребёнка в соответствующем образовательном учреждении;

-на второго ребёнка – в размере 50%;

-на третьего ребёнка и последующих детей – в размере 70% размера указанной родительской платы.

3.9.2. Муниципальные дошкольные образовательные учреждения могут посещать бесплатно следующие дети согласно закону РФ от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании», ст. 65.1 п.3;

            -с ограниченными возможностями здоровья (по заключению психолого-медико - педагогической комиссии), 

            -с туберкулёзной интоксикацией (на основании медицинского заключения);

            - дети сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

            - дети-инвалиды, 

            3.9.3.На основании закона Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании», ст.65,.п.2   Учредитель организации Инсарского муниципального района, осуществляющей образовательную деятельность, вправе устанавливать плату, взимаемую с родителей (законных представителей) и её размер за присмотр и уход за ребёнком в дошкольном образовательном учреждении. Учредитель вправе снизить размер родительской платы или не взимать её  с отдельных категорий родителей (законных представителей) в определяемых им случаях и порядке.

            3.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

-при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

-при отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении;

-при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения.

          4. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

          4.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

            5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

          5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

          5.1.1. Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

 1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

 2)   контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

 3) тематический контроль (подготовка учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

          5.1.2. Управление  осуществляет внешний контроль путем:

   1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

   2) анализа обращений и жалоб граждан в орган, осуществляющий управление в сфере образования, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

   3) проведения контрольных мероприятий.

          5.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.

          5.1.4. Выявленные недостатки по оказанию Услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги).

          5.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы органа, осуществляющего  управление по социальной работе, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган, осуществляющий управление по социальной работе, обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - Заявители).

         5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении Услуги.

Должностные лица и сотрудники органа, осуществляющего управление по социальной работе, руководители Учреждения, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

          6.1. Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц  органа, осуществляющего управление по социальной работе, сотрудников Учреждения  имеют Заявители услуги указанные в пункте 1.4 настоящего Регламента. 

          6.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие (бездействия) должностных лиц Управления по социальной работе, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией, а также решение или действие (бездействия) сотрудников Учреждения.

          6.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) к начальнику управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района  или направить по почте, электронной почте, на Интернет - сайт  (с указанием фамилии, имени, отчества и адреса проживания) письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) на имя Главы администрации Инсарского муниципального района. 

          6.4. Начальник  Управления   проводит по предварительной записи личный прием Заявителей. 

Запись Заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов.

Начальник Управления  информирует Заявителя о дате, времени, месте приема, документах, которые необходимо иметь при себе.

Прием граждан осуществляется в течение установленного режима работы Управления. В случае необходимости начальник органа, осуществляющего управление по социальной работе вправе принять решение о продлении времени приема граждан при их личном обращении в  Управление. 

При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале регистрации заявлений и обращений граждан. В остальных случаях делается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае если в устном обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Управления, Заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

         6.5. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от Заявителя в Управление письменного обращения по почте, либо путем доставления Заявителем (представителем заявителя) по месту поступления, либо принятое в ходе личного приема.

Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник Управления в  обязанности, которого входит прием поступающей корреспонденции.

        6.6.Сотрудник обязан:

- зарегистрировать письменное обращение;

- направить письменное обращение начальнику Управления (период исполнения процедуры - в течение рабочего дня). 

Письменные обращения, поступившие после 16:00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя;

почтовый адрес Заявителя, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

изложение автором сути обращения, заявления или жалобы;

личную подпись Заявителя и дату. 

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

         6.7. Письменное обращение возвращается подавшему его Заявителю в случае:

если обращение не подписано;

если текст обращения не поддается прочтению. 

После устранения указанных выше обстоятельств, жалоба может быть подана в установленном Регламентом порядке. 

        6.8. Начальник Управления обязан: 

принять письменное обращение к рассмотрению либо мотивированно отказать в принятии обращения;

разрешить вопросы, поставленные в обращении;

направить ответ заявителю о принятом решении по обращению. 

Запрещается направлять письменное обращение на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Начальник Управления  имеет право отказать в рассмотрении обращения в следующих случаях:

в письменном обращении отсутствуют фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменном обращении содержится нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда. 

Начальник Управления  определяет сотрудника, которому поручается рассмотрение обращения.

         6.9. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Управления  направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направляющего обращение, о переадресации обращения.

          6.10. Специалист, которому поручено исполнение, готовит ответ Заявителю с учетом требования законодательства, при этом могут быть запрошены сведения у администрации Учреждения, о котором говорится в обращении.

        6.11. Срок рассмотрения обращения и принятия по ней решения начальником Управления  не должен превышать 30 дней со дня поступления обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению начальника Управления. О продлении срока рассмотрения обращения Заявителя уведомляют письменно с указанием причин продления.

         6.12. Управление :

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

5) уведомляет Заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

        6.13. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается начальником Управления  либо уполномоченным на то лицом. Ответ на письменное обращение направляется по почтовому адресу, указанному в обращение, либо выдать Заявителю ответ на руки под подпись.

        6.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления, сотрудников Учреждения в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                       7. Заключительные положения

      7.1 Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми Учреждениями  на территории Инсарского муниципального района Республики Мордовия при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного   образования   на   территории Инсарского  муниципального   района.

      7.2 Во всём остальном, что не предусмотрено настоящим Регламентом, его исполнители должны руководствоваться законодательством Российской Федерации.

                                       Приложение 1

                                                                                     к административному регламенту

                                                                                       по предоставлению муниципальной 

                                                                                                 услуги «Предоставление общедоступного

                                                                                                  и
 бесплатного дошкольного образования

                                                                         на территории Инсарского 

                                                                       муниципального района»

Примерная форма заявления на получение муниципальной услуги

Заведующей МБДОУ

________________________________

(фамилия, инициалы)

________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Заявление

        Прошу принять  моего ребенка ______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

________________________________________  в   ___________________________________

                    число, месяц, год рождения                                                     название ДОУ      

______________________________________________________________________________

Адрес по прописке ____________________________________________________________________

Адрес проживания ____________________________________________________________________

Очередь по рождению в семье___________________________________________________________ 

Льгота _______________________________________________________________________________

Ф.и.о. отца ___________________________________________________________________________

Место работы отца ____________________________________________________________________

Ф.и.о. матери _________________________________________________________________________

Место работы матери __________________________________________________________________

       С  Уставом  образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен(а).___________________________________________

Согласен(а) на обработку персональных данных своих и своего ребёнка в порядке,  установленном   законодательством Российской Федерации.___________________________

Контактный телефон_____________________________________________________________

Дата                                                                                     подпись

                                        Приложение 2

                                                                                      к административному регламенту

                                                                                                  по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление общедоступного

                                                                                                 и бесплатного дошкольного образования

                                                                         на территории Инсарского 

                                                                       муниципального района»

Сведения
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах начальника управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, муниципального казённого учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения учреждений образования  Инсарского муниципального района»

	Наименование органа
	Юридический адрес
	График работы
	Адрес электронной почты
	Телефон

	Начальник управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района
	431430, Республика Мордовия, 

г.Инсар, ул.Гагарина, д. 28, каб.102 
	8.00 - 17.00 

Обед 12.00 - 13.00
	usr-insar@moris.ru

	 (83449) 2-11-52, 

	Муниципальное казённое учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения учреждений образования Инсарского муниципального района»
	431430, Республика Мордовия, 

г.Инсар, ул.Гагарина, д. 28, каб.102
	8.00 - 17.00 

Обед 12.00 - 13.00
	usr-insar@moris.ru
vpiksasova@mail/ru
	(883449) 2-15-75


Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов, электронной почты учреждений,  исполняющих муниципальную услугу

	№

пп
	Наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом и свидетельством о государственной аккредитации
	Юридический  и фактический адрес, адрес электронной почты, адрес Internet-сайта

(при наличии)

	1. 
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Инсарский   детский сад «Светлячок»  комбинированного   вида» Инсарского муниципального района  Республики Мордовия
	431430, Республика Мордовия,

 г. Инсар, 

ул. Семашко, д.6

8(834 49) 2-17-52

bespnatalia@yandex.ru
mdoy.ds.skazka@mail.ru

HYPERLINK "http://svetlyachok.edurm.ru/"
http://svetlyachok.edurm.ru/


	2. 
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Инсарский   детский сад «Золотой ключик» комбинированного   вида»   Инсарского муниципального района  Республики Мордовия
	431430, Республика Мордовия,

г. Инсар, 

ул. Московская, д.51

8(834 49) 2-16-44dssolnyshko9@mail.ru
panftat@yandex.ru
http://goldkey.edurm.ru/


	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Инсарский   детский сад  «Солнышко» Инсарского муниципального района  Республики Мордовия
	431430, Республика Мордовия,

 г. Инсар, 

ул. Свентера, 57 «А»

8(834 49) 2-18-09

sadik-soilnyshcko@yandex.ru
detsadulibka@mail.ru

HYPERLINK "http://solsadinsar.edurm.ru/"
http://solsadinsar.edurm.ru/


	4. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Нововерхиссенский детский сад «Ручеёк" Инсарского муниципального района  Республики Мордовия
	431280, Республика Мордовия, Инсарский район, 

с. Новые Верхиссы,

ул. Большая, д.35 «А»

8(834 49) 2-74-03

mchumbaeva@mail.ru
http://verucheek.ucoz.net/



                                                    Приложение 3

                                                                                       к административному регламенту

                                                                                         по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление общедоступного

                                                                                                 и бесплатного дошкольного образования 

                                                                         на территории Инсарского 

                                                                      муниципального района»

Примерная форма направления

                                                                                           Заведующей_________________________

                                                                    (название ДОУ)

_____________________________________
ПУТЁВКА - НАПРАВЛЕНИЕ 


Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия    направляет

___________________________________________________________________________ (Фамилия, имя  ребенка, дата рождения), проживающий по адресу:

______________________________________________________________________________________

для зачисления в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение  (название) _____________________________________   в _____________ группу согласно очереди.

Отец_______________________________________________________________________

               (ф.и.о. место работы)

Мать_______________________________________________________________________

               (ф.и.о. место работы)  

Дата выдачи  направления:_____________________________________________________                                                              

__________________________        ____________________          _____________________

(Должность уполномоченного                          (подпись)              (расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу

направления)                                                                              

                                         Приложение 4

                                                                                                   к административному регламенту

                                                                                         по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление общедоступного

                                                                                                 и бесплатного дошкольного образования

                                                                         на территории Инсарского 

                                                                       муниципального района»

Примерная форма заявления на постановку в очередь 

для получения муниципальной услуги

                                                                   Главе Инсарского муниципального района

                                                                        Заявитель________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                       _________________________________________

(паспортные данные)

                                                                 проживающего по адресу: __________

                                                                                 ________________________________

                                                                                  ________________________________

(контактные данные)

                                                                                 Контактный телефон

Заявление

        Прошу принять  моего ребенка _______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество ребёнка, число, месяц, год рождения, номер и дата выдачи свидетельства о рождении, адрес проживания

________________________________________  в   _______________________________

                                                                                                                                 название  МБДОУ

_______________________________________________________________________________

Наличие льготы _________________________________________________________________

Согласен(а) на обработку персональных данных своих и своего ребёнка________________________________________________________________________

___________________________              ___________________      __________________

  дата                                                                         подпись               расшифровка подписи
                                                                                                                     
           Приложение 5

                                                                                 к административному регламенту

                                                                                   по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление общедоступного и

 бесплатного дошкольного образования 

                                                                     на территории Инсарского 

                                                                   муниципального района»

Журнал учёта 

будущих воспитанников по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Инсарского муниципального района»

	Регистрационный номер, дата регистрации
	Наименование льготы
	Фамилия, имя ребёнка
	Дата рождения
	Наименование ДОУ
	Домашний адрес,

телефон
	Сведения о родителях ребенка
	Номер и серия свидетельства о рождении
	Дата зачисления

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                         Приложение 6

                                                                             к административному регламенту

                                                                              по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление общедоступного

и бесплатного дошкольного образования 

                                                               на территории Инсарского

                                                             муниципального района»

Журнал учёта направлений будущих воспитанников дошкольных образовательных учреждений 

	№ направления
	Дата выдачи
	Фамилия, имя ребёнка
	Дата рождения
	ДОУ
	возрастная группа
	Фамилия, имя, отчество родителя
	Подпись родителей

	
	
	
	
	
	
	
	


