                                АДМИНИСТРАЦИЯ
	         ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                            РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
                                         
                             П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                г. Инсар

      
                                                                                                                                                                                                                    

от  07.11.2017 г.                                                    № 462
         

         

                                         
Об утверждении административного регламента 
администрации Инсарского муниципального 
района по предоставлению муниципальной
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в дошкольные образовательные 
учреждения (организации), реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады), Инсарского муниципального района»

В соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным законом  от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, администрация Инсарского муниципального района 
                         ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения (организации), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), Инсарского муниципального района».
2. Признать утратившими силу: 
1) постановление администрации Инсарского муниципального района от 22.05.2013 года № 329 «Об утверждении Административного регламента администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;
2) подпункт 8 пункта 1 постановления  администрации Инсарского муниципального района от 19.12.2015 г. № 650 «О внесении изменений в  отдельные административные регламенты администрации Инсарского муниципального района  по предоставлению муниципальных услуг»;
3) подпункт 8 пункта 1 постановления  администрации Инсарского муниципального района от 22.08.2016 г. № 464 «О внесении изменений в отдельные административные регламенты  администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальных услуг». 
      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Пронина А.Б. – первого заместителя главы Инсарского муниципального района.






Глава  Инсарского 
муниципального района                                               К.А.Мангутов 















       
                                                             Приложение
                                               к постановлению администрации
                                               Инсарского муниципального района
                         от 07.11.2017 г.   №462







 
    Административный регламент
администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения (организации), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады),  Инсарского муниципального района»
[bookmark: sub_1100]Раздел 1. Общие положения
[bookmark: sub_111]1.1. Административный регламент администрации Инсарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения (организации) (далее – ДОУ (ДОО), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), Инсарского муниципального района» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_112]1.2. Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в ДОУ (ДОО) Инсарского муниципального района Республики Мордовия, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), Инсарского муниципального района» (далее - муниципальная услуга) по обеспечению общедоступного дошкольного образования осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Постановлением администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия от 16 сентября 2014 года N 564 «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных  дошкольных образовательных организаций Инсарского муниципального района  Республики Мордовия»;
Постановлением администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия от 17 сентября  2014 года N 572 «О создании муниципальной комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций Инсарского муниципального района»;
Федеральным законом от 27.07.2006 года N 152 «О персональных данных».
[bookmark: sub_113]1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением «Центр информационно-методического и технического обеспечения  учреждений образования Инсарского муниципального района» (далее МКУ «ЦИМТО УО»). Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде по адресу: 431430, Республика Мордовия, г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28, кабинет 101, тел.: 2-15-75. График предоставления муниципальной услуги: каждый  вторник, четверг с 8.00 до 16.00, перерыв: 12.00-13.00.
1.4. Предоставление муниципальной услуги (приём заявлений и документов у Заявителя, выдача талона  (уведомления)) осуществляется МБУ Инсарского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ)  по адресу: 431430, Республика Мордовия,  г. Инсар, ул. Гагарина, д.28;  График предоставления муниципальной услуги ежедневно: вторник-четверг, суббота с 8.00 до 17.00, перерыв: 12.00-13.00, пятница с 11.00 до 20.00, перерыв: 14.00-15.00, 
Официальный сайт: http://insar.e-mordovia.ru/content/view/3196. 
[bookmark: sub_114]1.5. Заявителями являются родители (законные представители) детей дошкольного возраста, проживающие на территории Инсарского муниципального района и определяющиеся для получения последними дошкольного образования;
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться законный представитель ребенка (далее также - именуемый Заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
[bookmark: sub_115]1.6.  Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты учреждений, в том числе, сайта Республиканского портала государственных и муниципальных услуг, Управления по социальной работе  администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия,  дошкольных образовательных учреждений (организаций),  МКУ «ЦИМТО УО», МФЦ,  предоставляющих муниципальную услугу предоставлены в Приложении 1.

[bookmark: sub_1200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_221]2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
       Заявитель вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде непосредственно в МКУ «ЦИМТО УО», дошкольные образовательные учреждения, а также получить сведения посредством официального сайта администрации Инсарского муниципального района http://insar.e-mordovia.ru (далее - Администрация),  дошкольных образовательных учреждений (организаций).
Основными требованиями к информированию Заявителей являются:
1) достоверность и полнота информирования о процедуре;
2) четкость в изложении информации о процедуре;
3) удобство и доступность получения информации о процедуре;
4) оперативность предоставления информации о процедуре.
Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения Заявителей.
Должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» или дошкольного образовательного учреждения (организации), осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» или дошкольного образовательного учреждения (организации), осуществляющее устное информирование, может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» или дошкольного образовательного учреждения (организации), осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства.
Если на момент поступления звонка от Заявителей, должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» или дошкольного образовательного учреждения (организации) проводит личный прием граждан, оно вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится должностным лицом МКУ «ЦИМТО УО» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого Заявителя.
Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде Заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 дней с даты предоставления обращения заинтересованного лица.
При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Инсарского муниципального района в сети Интернет: http://insar.e-mordovia.ru и иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:
о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
о порядке предоставления муниципальной услуги;
о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;
о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
о графике приема получателей муниципальной услуги;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
[bookmark: sub_222]2.2. Льготы при предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Первоочередным правом приема в дошкольное  образовательное учреждение (организацию)  пользуются:
- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
- дети сотрудников полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ «О полиции»);
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящие службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительской системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети сотрудников, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительской системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети сотрудника, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительской системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительской системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительской системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. N Пр-1227);
- дети сотрудников Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции;
- дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г N 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»)
Дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. N 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
2.2.2. Внеочередным правом приема в дошкольное образовательное учреждение (организацию)  пользуются:
- дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 г. N 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»);
- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 г. N 936  «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);
- дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 г. N 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии);
- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Приказ Министерства обороны РФ от 26.01.2000 г. N 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории "Северо-Кавказского региона РФ и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);
- дети прокуроров (Федеральный закон РФ N 2202-1-ФЗ от 17.01.1992 г. «О прокуратуре РФ «Федеральный закон N 404-ФЗ от 28.12.2010 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием деятельности органов предварительного следствия»);
- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1);
- дети граждан, уволенных с военной службы (Федеральный закон РФ от 27.05.1998 г. N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»);
- дети сотрудников органов внутренних дел (Положение о службе в органах внутренних дел РФ от 24.12.1993 г. Федеральный закон от 07.02.2011 г. N 3-ФЗ «О полиции».
[bookmark: sub_223]2.3. Внутри одной льготной категории (право внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
[bookmark: sub_224]2.4. В случае если Заявитель не предоставил документы, подтверждающие наличие внеочередного или первоочередного права на предоставление ребенку места в учреждении (организации), заявление рассматривается на общих основаниях.
[bookmark: sub_225]2.5. Количество мест в учреждении (организации), предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, представленных для детей не льготных категорий.
[bookmark: sub_226]2.6.   Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе  к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
        2.7. Для доступности предоставления услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются следующие условия:
        1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором   предоставляется муниципальная услуга (здание учреждения оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ Заявителей (родителей или законных представителей), включая Заявителей (родителей или законных представителей), использующих кресла-коляски и собак-проводников);
  2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
  3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
  4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
  5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
  6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
  7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
   8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.8.  На прилегающей территории учреждения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется место для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле - коляске.
 
[bookmark: sub_1300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
[bookmark: sub_331]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов и регистрация в Единой информационной системе «Электронные услуги в сфере образования» для постановки на учет;
- комплектование дошкольных образовательных учреждений (организаций);
- выдача путевки для зачисления в дошкольные образовательные учреждения (организации);
- зачисление в дошкольные образовательные учреждения (организации).
Блок - схема предоставления муниципальной услуги предоставлена в Приложении 2.
[bookmark: sub_311]3.1.1. Прием документов для постановки на учет и регистрация в Электронной очереди заявления для постановки на учет в  дошкольные образовательные учреждения (организации) Инсарского муниципального района.
Прием ведется в порядке живой очереди.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов не должно превышать 15 минут.
Основанием для начала административной процедуры является представление документов и их копий,  направленных Заявителем в электронной форме или поданных в МКУ «ЦИМТО УО» или в МФЦ.
При представлении документов Заявителем (законным представителем) при личном обращении должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» или МФЦ:
устанавливает предмет и состав обращения, личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.
должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО», ответственное за рассмотрение документов, определяет наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3118]После регистрации заявления в Автоматизированной системе учета Заявитель получает талон-уведомление (приложение 4), который свидетельствует о завершении регистрации.
Максимальный срок выполнения проверки одного пакета документов составляет 5 минут.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО», ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае отсутствия у Заявителя желания устранить выявленные недостатки в предоставленных документах должностное лицо отказывает (Приложение 7) в приеме документов и возвращает их Заявителю.
должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» имеет право вносить необходимые коррективы в заявление Заявителя, поданное в электронном виде с целью устранения допущенных ошибок.
Решение о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста для направления в дошкольное образовательное учреждение (организацию) принимается в день обращения, непосредственно при подаче заявления и необходимых документов.
[bookmark: sub_312]3.1.2. Предоставление муниципальной услуги предусмотрено в электронной форме. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается ресурсами Единой информационной системы «Электронные услуги в сфере образования» (далее - Электронные услуги). Муниципальная услуга в части приема заявлений в электронном виде, постановки на учет осуществляется в Интернете (http://85.95.172.142/).
[bookmark: sub_3122]Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в Учреждениях:
- заявление согласно образцу, приведенному в Приложении 3;
- оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;
- оригинал и копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) Заявителя (законного представителя);
- оригинал и копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории Заявителя (в случаях, предусмотренных действующим законодательством);
- заявление о согласии на обработку персональных данных;
- свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка.
[bookmark: sub_313]3.1.3. Обязательные данные для внесения в Электронную очередь:
- фамилия, имя, отчество ребенка;
- дата рождения ребенка;
- данные свидетельства о рождении ребенка;
- место фактического проживания (адрес и телефон);
- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты (при наличии), номер контактного (сотового) телефона;
- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);
- наличие льготы по зачислению ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию);
- три желаемых дошкольных образовательных учреждений (организаций), из них: один предпочитаемый;
- желаемая дата зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию).
[bookmark: sub_314]3.1.4. Для получения муниципальной услуги через Электронные услуги в сфере образования Заявитель должен авторизоваться в личном кабинете Электронных услуг.
[bookmark: sub_315]3.1.5. С момента регистрации заявления на Электронных услугах присваивается статус «Новое». Заявителю необходимо в течение 10 рабочих дней со дня регистрации явиться в приемные часы работы для предоставления подлинных документов и их копии, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. После подтверждения сведений Заявителем уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в электронной системе статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.
[bookmark: sub_316]3.1.6. В случае, если Заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в дошкольное образовательное учреждение (организацию), Заявителю необходимо предоставить оригинал и копию документа, подтверждающего льготу. В случае не предъявления документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях.
[bookmark: sub_317]3.1.7. В случае отсутствия подлинных документов сведения о ребенке переносятся в архивные записи и восстанавливаются из архивных записей по мере предоставления подлинных документов Заявителем.
При восстановлении из архивных записей заявлению присваивается статус «Зарегистрировано» в электронной системе с даты предоставления подлинных документов Заявителем.
[bookmark: sub_318]3.1.8. Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер.
Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно на Электронных услугах по индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления, а также в МКУ «ЦИМТО УО» в приемные часы работы при личном обращении.
[bookmark: sub_332]3.2. Комплектование.
3.2.1. Комплектование ДОУ (ДОО) осуществляется МКУ «ЦИМТО УО».
3.2.2. До 1 июня текущего года руководители дошкольных образовательных учреждений (организаций) предоставляют на утверждение в МКУ «ЦИМТО УО» сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году.
3.2.3. Комплектование дошкольных образовательных учреждений (организаций) на очередной учебный год осуществляется в соответствии с количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 1 июня до 1 сентября текущего года.
В случае выбытия воспитанников дошкольных образовательных учреждений (организаций), ввода новых дошкольных мест, в течение учебного года производится доукомплектование дошкольных образовательных учреждений (организаций).
[bookmark: sub_333]3.3. Направление и зачисление в дошкольные образовательные учреждения (организации).
[bookmark: sub_3031]3.3.1. Основанием для начала административной процедуры - выдачи путевок для зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения (организации) являются результаты комплектования  дошкольных образовательных учреждений (организаций).
[bookmark: sub_3302]3.3.2. При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей возрастной группе в желаемом дошкольном образовательном учреждении (организации) Заявлению присваивается статус «Направлен в ДОО».
[bookmark: sub_33022]Должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» информирует Заявителя по телефону или по электронному адресу о направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию). При личном обращении в МКУ «ЦИМТО УО» родителю (законному представителю) ребенка выдается направление (приложение 5).
[bookmark: sub_3033]3.3.3. Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОО» обязан явиться в МКУ «ЦИМТО УО» для зачисления ребенка.
[bookmark: sub_3034]3.3.4. Должностное лицо МКУ «ЦИМТО УО» выдает путевку в дошкольное образовательное учреждение (организацию) и присваивает заявлению в электронной системе статус «Зачислен». Присвоение заявлению в электронной системе статуса «Зачислен» является окончательным результатом предоставления муниципальной услуги, основанием для снятия ребенка с очереди и удаления его из электронной базы очередников.
[bookmark: sub_334]3.4. Зачисление в дошкольное образовательное учреждение (организацию).
[bookmark: sub_341]3.4.1. Основанием для начала зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение является получение путевки (приложение  6).
[bookmark: sub_342][bookmark: sub_343]3.4.2. На основании путевки получатель муниципальной услуги пишет заявление на имя руководителя дошкольного образовательного учреждения (организации) о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию).
 3.4.3. Руководитель дошкольного образовательного учреждения (организации) в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя регистрирует заявление и вносит данные о родителях (законных представителях) и ребенке в книгу движения детей в дошкольном образовательном учреждении (организации), разъясняет Заявителю порядок зачисления в  дошкольное образовательное учреждение (организацию) (знакомит с уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами), издает приказ о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию).
[bookmark: sub_344]3.4.4. При зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (организацию)  между Заявителем и  дошкольным образовательным учреждением (организацией) заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в  дошкольном образовательном учреждении (организации).
[bookmark: sub_335]3.5. Отказ от путевки в предложенное дошкольное образовательное учреждение (организации) оформляется в письменном виде при личном обращении в МКУ «ЦИМТО УО» в срок до 30 календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОО»
[bookmark: sub_336]3.6. В случае если Заявителя не удовлетворяет дошкольное образовательное учреждение (организация), в которое направлен его ребенок, и Заявитель согласен ждать до следующего комплектования дошкольных образовательных учреждений (организаций), им оформляется отказ от путевки в предложенное дошкольное образовательное учреждение (организацию) в текущем учебном году.
[bookmark: sub_337]3.7. В случае неявки Заявителя в дошкольное образовательное учреждение (организацию) после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОО», оказание муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Должностное лицо присваивает заявлению в электронной системе статус «Заморожен». Если Заявитель подтверждает свое желание на получение муниципальной услуги в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус  «Заморожен» или «Отказ» с последующим удалением.
[bookmark: sub_338]3.8. Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде.
[bookmark: sub_339]3.9. В случае смены места жительства в пределах  Инсарского муниципального района допускается перевод ребенка из одного дошкольного образовательного учреждения (организации) в другое.
3.9.1. Заявление на перевод ребенка из одного дошкольного образовательного учреждения (организации) в другое подается в МКУ «ЦИМТО УО».
3.9.2. При внесении в Электронную очередь данных заявления на перевод указывается дата подачи Заявителем соответствующего заявления. При комплектовании дошкольных образовательных учреждений (организаций) заявления на перевод ребенка из одного дошкольного образовательного учреждения (организации) в другое рассматриваются в порядке общей очередности.

[bookmark: sub_1400]Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
[bookmark: sub_441]4.1. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется администрацией Инсарского муниципального района Республики Мордовия.
[bookmark: sub_442]4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства, положения настоящего регламента.
[bookmark: sub_443]4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

[bookmark: sub_1500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

[bookmark: sub_1510]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
7) исправление опечаток.

[bookmark: sub_1520]Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
[bookmark: sub_2211]Основание для начала досудебного обжалования является поступление жалобы в письменной и электронной форме в Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района Республики Мордовия или в администрацию Инсарского муниципального района Республики Мордовия.
Устные обращения граждан рассматриваются в тех случаях, когда изложенные в них факты и обстоятельства очевидны и не требуют дополнительной проверки, личности обращающихся известны или установлены. На устное обращение гражданина, как правило, дается ответ в устной форме, а по его просьбе ответ направляется в письменном виде.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону:
Глава Инсарского муниципального района: (883449) 2-10-15 (2-14-63).
       Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района: (883449) 2-11-52.
Жалоба должна содержать:
1) ФИО должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) наименование юридического лица, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, номер (номера) контактного телефона;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица ответственного за предоставление муниципальной услуг. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
Глава Инсарского муниципального района или  начальник Управления по социальной работе администрации Инсарского муниципального района при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить жалобу.
Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуг не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
Жалоба, поступившая в администрацию Инсарского муниципального района или в  Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Глава Инсарского муниципального района или начальник Управления по социальной работе администрации  Инсарского муниципального района:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу;
вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
признает действие (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, соответствующим настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;
признает действие (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, не соответствующим настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Решение оформляется в письменном виде. Копия решения направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Инсарского муниципального района, либо уполномоченное им должностное лицо или начальник Управления по социальной работе  администрации Инсарского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

[bookmark: sub_100]



































                                                      Приложение 1
                                                      административному регламенту
                                                      по предоставлению муниципальной услуги
                                                      «Прием заявлений, постановка
                                                      на учет и зачисление детей
                                                      в дошкольные образовательные учреждения 
                                                      (организации), реализующие основную
                                                      образовательную программу
                                                      дошкольного образования (детские сады),
                                                      Инсарского муниципального района»
Адреса
места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций предоставляющих муниципальную услугу
	Юридический (почтовый) адрес
	Контактный телефон
	Ф.И.О. руководителя
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	МБДОУ «Инсарский детский сад «Светлячок» комбинированного вида» Инсарского муниципального района
	431430,
г.Инсар, ул. Семашко, д.6 
	8 (834 49) 2-17-52
	Беспалова Наталья Викторовна
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	mdoy.ds.skazka@mail.ruhttp://svetlyachok.edurm.ru/


bespnatalia@yandex.ru


	МБДОУ "Инсарский детский сад  «Золотой ключик»  комбинированного вида Инсарского муниципального района
	431430,
г. Инсар, ул. Московская, д.51
	8 (834 49) 2-16-44
	Панфилова Татьяна Григорьевна
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	http://goldkey.edurm.ru/


panftat@yandex.ru


	МБДОУ «Инсарский детский сад «Солнышко» Инсарского муниципального района
	431430,
г. Инсар, ул. Свентера, д. 57 «а»
	8 (834 49) 2-18-09
	Проказова Нина Геннадьевна
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	detsadulibka@mail.ruhttp://solsadinsar.edurm.ru/


sadik-soilnyshcko@yandex.ru



	МБДОО «Нововерхиссенский детский сад «Ручеёк» Инсарского муниципального района Республики Мордовия
	431437,
с. Новые Верхиссы ул. Большая, 35 «а»
	8 (834 49) 2-74-03
	Чумбаева Мария Ивановна
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 12.00 до
13.00 ч.; выходные дни -суббота, воскресенье
	http://verucheek.ucoz.net/


mchumbaeva@mail.ru



	Управление по социальной работе администрации Инсарского муниципального района
	431430
г. Инсар, ул. Гагарина, д.28, кабинет 102
	8 (834 49)	2-11-52
	Долотказин Рауф Вялиевич
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	
usr-insar@moris.ru


	МКУ «"Центр информационно-
методического и технического обеспечения учреждений образования Инсарского муниципального района» 
	431430
г. Инсар, ул. Гагарина, д.28, кабинет 101
		8 (834 49) 2-15-75
	Кирдяпкина Вера Степановна
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	usr-insar@moris.ru



vpiksasova@mail/ru

	Портал государственных и муниципальных услуг
	
	
	
	
	http://85.95.172.142/.


	МБУ Инсарского муниципального района «Многофункциональный центр по предоставлению муниципальных и государственных услуг»
	431430, г.Инсар, ул. Гагарина, д. 28
	8 (834 49) 2-22-31
	Газеева Зульфия Каюмовна
	Вторник, среда, четверг, суббота  с 8-00 до 17-00, пятница с 11-00 до 20-00,  обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00., пятница: 14.00-15.00 Выходные дни: воскресенье, понедельник
	
http://insar.e-mordovia.ru/content/view/3196. 
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                                                         Приложение 2
                                                         к административному регламенту
                                                         по предоставлению муниципальной услуги
                                                         «Прием заявлений, постановка
                                                         на учет и зачисление детей
                                                         в дошкольные образовательные
                                                         учреждения(организации),  реализующие
                                                         основную образовательную программу
                                                         дошкольного образования (детские сады),
                                                         Инсарского муниципального района»

Блок-схема
последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов для постановки на учет и регистрация в Электронной очереди заявления для постановки на учет

	
	

	Комплектование ДОУ (ДОО)

	
	

	Выдача путевки для зачисления в ДОУ (ДОО)

	
	

	Зачисление в ДОУ (ДОО)




























                                            
                                             Приложение 3
                                                    к административному регламенту
                                                    по предоставлению муниципальной услуги
                                                    «Прием заявлений, постановка
                                                    на учет и зачисление детей
                                                    в дошкольные образовательные учреждения 
                                             (организации), реализующие основную 
                                             образовательную программу
                                                    дошкольного образования (детские сады),
                                                    Инсарского муниципального района»



                                  Примерная форма заявления
                              на получение муниципальной услуги

                                                         Директору МКУ «Центр информационно-
                                                         методического и технического обеспечения 
                                                         учреждений образования
                                                         Инсарского муниципального района»
                                                         _____________________________________
                                                         Заявителя(Ф.И.О.) _____________________,
                                                         проживающего по адресу: ________________
                                                         _______________________________________ 
                                                         контактный телефон _____________________


                                            заявление.

     Прошу   принять   моего   ребенка,  __________________________, ___________________
                                                              Ф.И.О., (дата  рождения)  ребенка  полностью) 
 в МБДОУ (МБДОО) «___________________________________________»  с _________________
                            наименование  дошкольного учреждения (организации)                (дата)

наличие льготы_____________________________________________________________________________________.



                                               Дата
                                                    Подпись













                                            Приложение 4
                                                   к административному регламенту
                                                   по предоставлению муниципальной услуги
                                                   «Прием заявлений, постановка
                                                   на учет и зачисление детей
                                                   в дошкольные образовательные учреждения 
                                            (организации), реализующие основную 
                                            образовательную программу
                                                   дошкольного образования (детские сады)
                                                   Инсарского муниципального района»


                                                                __________________________________________________
                                                                              (Ф.И.О. Заявителя)
                                                                проживающего по адресу:
                                                                __________________________________________________
                                                                __________________________________________________
                                                                __________________________________________________
                                                     Директора МКУ "Центр информационно-
                                                     методического и технического обеспечения
                                                     учреждений  образования Инсарского 
                                                     муниципального района» 


                                ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ
 
 Настоящий талон-уведомление выдан   в том,  что ______________________________________ ,
                                                                                        Ф,И.О. ребёнка
 ___________________________ года рождения,  внесен(а) в журнал учета детей (Электронную
 очередь),  нуждающихся в устройстве в муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение  __________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________                                                                         (наименование учреждения (организации))   
на общих основаниях (на общих основаниях, или льготного устройства, - нужное вписать)  ____________________ (дата регистрации ребенка и номер обращения)

Для решения вопроса о выдаче путевки-направления заявителям предлагается повторно посетить учреждение 
_________________ ( дата)

Тел. 8 (834 49) 2-15-75

     Вы  можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди  по идентификатору заявления или по  серии  и номеру свидетельства о рождении ребенка на портале государственных и муниципальных услуг: http://85.95.172.142/.

Должность  руководителя                                                                   Подпись 



Дата___________________                    Подпись________________

                             	              Приложение 5
                                                   к административному регламенту
                                                   по предоставлению муниципальной услуги
                                                   «Прием заявлений, постановка
                                                   на учет и зачисление детей
                                                   в дошкольные образовательные учреждения 
                                            (организации), реализующие основную 
                                            образовательную программу
                                                   дошкольного образования (детские сады)
                                                   Инсарского муниципального района»



                   Направление для зачисления ребенка в детский сад

Ребенок:_________________________,  дата рождения _______________________________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия ____________№ ___________
№ обращения в ЭБД: __________________________________________________________
Результат автоматизированного распределения мест: ________________________________
Предоставлено постоянное место в д/с _____________________________________________
Режим пребывания в группе: _____________________________________________________
Направленность группы:    ______________________________________________________
Возрастная группа: _____________________________________________________________
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с: -

Я, ___________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
Согласен с предложенным местом					
Отказываюсь от предоставления места,
проинформирован о том, что повторно данный детский        
сад предлагаться не будет до моего обращения в МФЦ

_____________________________________________________________________________

     Срок  действия направления 30 дней с момента выдачи. За этот  период родитель (законный представитель)  ребенка  должен  пройти   с   ребенком медицинский  осмотр.  После  прохождения  медицинского  осмотра  родитель (законный  представитель)  обязан  предоставить  медицинскую  карту в МКУ «ЦИМТО УО» для получения путевки в дошкольное образовательное учреждение (организацию).



Руководитель                                                           Подпись




Направление получено______________                           ________________
                            Дата                                     Подпись родителя


                                            Приложение 6
                                                   к административному регламенту
                                                   по предоставлению муниципальной услуги
                                                   «Прием заявлений, постановка
                                                   на учет и зачисление детей
                                                   в дошкольные образовательные учреждения 
                                            (организации), реализующие основную 
                                            образовательную программу
                                                   дошкольного образования (детские сады)
                                                   Инсарского муниципального района»

     

                                            Заведующей  МБДОУ
                                                    ___________________________________________
                                                    ___________________________________________
                                                            (Наименование МБДОУ)
                                                    Инсарского муниципального района
                                                    __________________________________
                                                    (Ф.И.О. заведующей МБДОУ)

                                      ПУТЕВКА N __________                           

     МКУ  «Центр  информационно-методического и технического обеспечения  учреждений образования» Инсарского муниципального района направляет в МБДОУ «__________________________________________________________________________________»
                               (Наименование МБДОУ)
_______________________________________, ___________________  (дата рождения)
            (Ф.И.О. ребенка)

Дата выдачи путевки _________________

     Срок действия путевки 10 дней с момента выдачи. Если  в  течение  10 дней  родитель (законный представитель) ребенка не является в  дошкольное образовательное учреждение (организацию), то путевка аннулируется.
	


Руководитель                                                               Подпись





Путевка получена______________ ________________
                     Дата           Подпись






                                           Приложение 7
                                                   к административному регламенту
                                                   по предоставлению муниципальной услуги
                                                   «Прием заявлений, постановка
                                                   на учет и зачисление детей
                                                   в дошкольные образовательные учреждения 
                                            (организации), реализующие основную 
                                            образовательную программу
                                                   дошкольного образования (детские сады)
                                                   Инсарского муниципального района»



                                                   Заявитель________________________________
                                                   _________________________________________
                                                                            Ф.И.О.
                                                  ____________________________________________
                                                  ____________________________________________
                                                    (паспортные данные физического лица)


       

                                           Уведомление 
                      об отказе в постановке на учёт и выдаче направления в 
       учреждение (организацию),  реализующее основную образовательную программу 
                             дошкольного образования 

Настоящим уведомляем Вас о том, что  на основании заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную программу дошкольного  образования (детский сад), ________________________________________________
                                                (Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)
 принято решение об отказе в постановке на учёт и выдаче направления для зачисления в детский сад__________________________________________________________________________________
       (Наименование дошкольного образовательного учреждения (организации) 
                                              По причине_____________________________________________________________________________
                               (указать причину отказа)
                                                         

Должность                                     подпись                 расшифровка подписи
МП



«_____»_________________20___г.                                
