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 Информационный бюллетень

Инсарского муниципального района

Понедельник, 24 июля 2017 года № 14
	Сегодня в номере:
1. Распоряжение администрации Инсарского муниципального района от 13.07.2017 г. №13-р Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных услуг»;
2. Постановление администрации Инсарского муниципального района от 12.07.2017 г. №303 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Инсарского муниципального района от 28.12.2016 г № 684»;
3. Документы проведения публичных слушаний 21.07.2017 года.



АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Инсар

от 13.07.2017 г.  №13-р

            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» :                                                                                                                                     
1. Утвердить следующие технологические схемы предоставления муниципальных услуг:
1) Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности муниципального района или государственная собственность на который не разграничена (приложение № 1 к настоящему распоряжению);
2) Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах (приложение № 2 к настоящему распоряжению);
3) Предоставление  земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района отдельным категория граждан ( приложение № 3 к настоящему распоряжению);
4) Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) для  индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района гражданам, имеющих трех и более детей ( приложение № 4 к настоящему распоряжению);
5) Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком ( приложение № 5 к настоящему распоряжению);
6) Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора ( приложение № 6 к настоящему распоряжению).
Глава Инсарского 

муниципального района                                                                          К.А.Мангутов

Исполнитель                                                                                                    

В.Н. Киреева

Проверил

Т.Н.Ларина

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности муниципального района или государственная собственность на который не разграничена»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности муниципального района или государственная собственность на который не разграничена

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности муниципального района или государственная собственность на который не разграничена

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Предоставление без проведения торгов земельного

участка, находящегося в собственности муниципального района, или государственная 

собственность на который не разграничена

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1)  Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов путем продажи
2) Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

3) Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или без проведения торгов

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт органа местного самоуправления;

- другие способы



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос.пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование «подуслуги»1: Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов путем продажи

	30 дней 


	30 дней 


	Отказ в приеме-подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия

Возврат без рассмотрения - заявление соответствует установленным требованиям, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, необходимые для оказания услуги
	Приложение №1
	нет
	—
	нет
	—
	—
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 
· - в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации


	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты

	Наименование «подуслуги» 2:  Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,  без проведения торгов

	30 дней 


	30 дней 


	Отказ в приеме-подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия

Возврат без рассмотрения - заявление соответствует установленным требованиям, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, необходимые для оказания услуги
	Приложение №1
	нет
	—
	нет
	—
	—
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 
· - в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации


	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты

	 Наименование «подуслуги» 3:  Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,

без проведения торгов

	30 дней 


	30 дней 


	Отказ в приеме-подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия

Возврат без рассмотрения - заявление соответствует установленным требованиям, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, необходимые для оказания услуги
	Приложение №1
	нет
	—
	нет
	—
	—
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 
· - в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации


	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 Наименование «подуслуги»1: Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

без проведения торгов путем продажи

	1.
	Физические лица и юридическиелица заинтересованные в получении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, либо их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	1) договор о комплексном освоении территории;

2) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

3) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка;

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой участок не зарегистрировано в ЕГРП;

5)решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

6)решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

8)сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

9)документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	имеется
	Физическое лицо, уполномоченное заявителем на представление его интересов
	- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица(решение о назначении лица или его избрании)
	- доверенность, в том числе нотариальная, на представление интересов заявителя, должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства;

- доверенность, приравненная в соответствии с ГК РФ к нотариальной должна быть заверена соответствующим должностным лицом; 

- документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений



	 Наименование «подуслуги» 2: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	3
	Физические лица и юридические лица, заинтересованные в получении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, либо их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности 
	1) договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств;

2) для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов федерального, регионального или местного значения справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

3)решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до  1 марта 2015;

4)договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу ФЗ от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

5)договор о комплексном освоении территории;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

7)решение органа  некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

8)решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН;

9)документы, удостоверяющие права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в  ЕГРН;

10) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

11)документы, удостоверяющие права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

12) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

13)договор о развитии застроенной территории;

14)договор об освоении (комплексном освоении) территории в целях строительства жилья экономического класса;

15)выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;

16)решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

17)соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд;

18)документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;

19)концессионное соглашение;

20)договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Недолжен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	имеется
	Физическое лицо, уполномоченное заявителем на представление его интересов
	- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица(решение о назначении лица или его избрании)
	- доверенность, в том числе нотариальная, на представление интересов заявителя, должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства;

- доверенность, приравненная в соответствии с ГК РФ к нотариальной должна быть заверена соответствующим должностным лицом; 

- документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений

	 Наименование «подуслуги» 3: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,

без проведения торгов

	3
	Физические лица и юридические лица, заинтересованные в получении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, либо их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	1)  документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями его использования;

2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

3) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

4)  документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

6) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемых полностью за счет средств местного бюджета;

7) договор найма служебного жилого помещения;

8) документ, предусмотренный законодательством РФ, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства;

9) решение Республики Мордовия о создании некоммерческой организации;

10) соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Недолжен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	имеется
	Физическое лицо, уполномоченное заявителем на представление его интересов
	- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица(решение о назначении лица или его избрании)
	- доверенность, в том числе нотариальная, на представление интересов заявителя, должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства;

- доверенность, приравненная в соответствии с ГК РФ к нотариальной должна быть заверена соответствующим должностным лицом; 

- документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений




РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»1: Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов путем продажи

	1.
	Заявление на оказание услуги
	Заявление о предоставлении земельного участка
	1 экз., подлинник
	нет
	В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также ОГРН, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;
ж) цель использования земельного участка;
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
л) срок аренды земельного участка с учетом ограничений, установленных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ, при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду;
м) срок безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при подаче заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
	Приложение № 2
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	- Паспорт гражданина Российской Федерации,

- Временное удостоверение личности гражданина РФ
	1 экз., Подлинник

Установление личности заявителя
	Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
	Документ должен быть действительным на момент обращения. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	—
	—

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	- Доверенность,

- Документ, подтверждающий право

лица без доверенности действовать

от имени юридического лица (копия

решения о назначении лица или его

избрании)
	1 экз., подлинник либо

копия, заверенная в

установленном  порядке.

Установление правомочий

заявителя
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	4.
	Документы юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз., копия 
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	5.
	Согласие супруга на совершение сделки
	Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка
	1 экз., подлинник
	в случае приобретения в собственность земельного участка одним из супругов.
	документ должен быть нотариально удостоверен, должен иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документ не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	—
	—

	6
	документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов


	- подпункт 1 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) договор о комплексном освоении территории;

- подпункт 2 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

б) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка;

- подпункт 3 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

- подпункт 4 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- подпункт 5 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

б) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такое земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

- подпункт 7 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- подпункт 9 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ:

а) документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";


	1 экз., копия 
	в зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—


	 Наименование «подуслуги» 2: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	1.
	заявление
	Заявление о предоставлении земельного участка
	1 экз., подлинник
	предоставляется всегда при обращении за получением услуги
	В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также ОГРН, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;
ж) цель использования земельного участка;
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
л) срок аренды земельного участка с учетом ограничений, установленных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ, при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду;
м) срок безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при подаче заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
	Приложение 2
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	- Паспорт гражданина Российской Федерации,

- Временное удостоверение личности гражданина РФ
	1 экз., Подлинник

Установление личности заявителя
	Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
	Документ должен быть действительным на момент обращения. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	—
	—

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	- Доверенность,

- Документ, подтверждающий право

лица без доверенности действовать

от имени юридического лица (копия

решения о назначении лица или его

избрании)
	1 экз., подлинник либо

копия, заверенная в

установленном порядке.

Установление правомочий

заявителя
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	4.
	Документы юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз., копия 
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	5.
	Согласие супруга на совершение сделки
	Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка
	1 экз., подлинник
	в случае приобретения в собственность земельного участка одним из супругов.
	документ должен быть нотариально удостоверен, должен иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документ не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	—
	—

	6
	документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов


	- подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств;

б) для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов федерального, регионального или местного значения справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

- подпункт 5 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до  1 марта 2015;

б) договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу ФЗ от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

в) договор о комплексном освоении территории;

- подпункт 6 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) договор, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

- подпункт 7 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП;

б) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

- подпункт 8 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в  ЕГРП;

б) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

- подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

б) документы, удостоверяющие права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- подпункт 10 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в  ЕГРН;

б) документы, удостоверяющие права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- подпункт 11 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

- подпункт 13 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

договор о развитии застроенной территории;

- подпункт 13.1. пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

б) договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

- подпункт 14 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;

- подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

- подпункт 16 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд;

- подпункт 18 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;

- подпункт 23 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) концессионное соглашение;

- подпункт 23.1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

-подпункт 32 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	1 экз., копия 
	в зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	 Наименование «подуслуги» 3: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

без проведения торгов

	1.
	заявление
	Заявление о предоставлении земельного участка
	1 экз., подлинник
	предоставляется всегда при обращении за получением услуги
	В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также ОГРН, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;
ж) цель использования земельного участка;
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
л) срок аренды земельного участка с учетом ограничений, установленных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ, при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду;
м) срок безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при подаче заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
	Приложение 2
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	- Паспорт гражданина Российской Федерации,

- Временное удостоверение личности гражданина РФ
	1 экз., Подлинник

Установление личности заявителя
	Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
	Документ должен быть действительным на момент обращения. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	—
	—

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	- Доверенность,

- Документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	1 экз., подлинник либо копия, заверенная в установленном порядке.

Установление правомочий заявителя
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	4.
	Документы юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз., копия 
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—

	5.
	Согласие супруга на совершение сделки
	Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка
	1 экз., подлинник
	в случае приобретения в собственность земельного участка одним из супругов.
	документ должен быть нотариально удостоверен, должен иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документ не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	—
	—
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	документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов


	- подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями его использования;

- подпункт 3 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

- подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- подпункт 5 части 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемых полностью за счет средств местного бюджета;

- подпункт 8 части 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) договор найма служебного жилого помещения;

- подпункт 12 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства;

- подпункт 15 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) решение Республики Мордовия о создании некоммерческой организации;

- подпункт 16 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ:

а) соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд
	1 экз., копия 
	в зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	—
	—


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организцаии), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес (ой) которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: 

1. Наименование «подуслуги»1:  Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов путем продажи

2. Наименование «подуслуги»3: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

3. Наименование «подуслуги»5: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

	
	- выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок
	Запрос должен содержать: кадастровый номер объекта недвижимости, ОКАТО, название района, города, населенного пункта, улицы, номер участка
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	- выписка из ЕГРП о правах на здания, сооружения, помещения в них, находящиеся на указанном в заявлении земельном участке.


	Запрос должен содержать: кадастровый номер объекта недвижимости, ОКАТО, название района, города, населенного пункта, улицы, номер дома, корпуса, строения, квартиры
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 


	Запрос должен содержать: ОГРН, ИНН 
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	Запрос должен содержать ОГРНИП, ИНН (для индивидуального предпринимателя)
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
	Запрос должен содержать:

кадастровый номер земельного участка, адрес земельного участка, площадь земельного участка;


	Администрация Инсарского муниципального района
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	кадастровый паспорт здания, сооружения или помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке
	Запрос должен содержать:

кадастровый номер здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, адрес, площадь здания, сооружения или помещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке
	Администрация Инсарского муниципального района
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Республике Мордовия
	
	9 дней
	
	

	
	- утвержденный проект межевания территории (либо проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	Запрос должен содержать номер и дату принятия решения органа местного самоуправления об утверждении проекта межевания территории 
	Администрация Инсарского муниципального района
	Орган местного самоуправления
	
	9 дней
	
	

	
	- утвержденный проект планировки территории
	Запрос должен содержать номер и дату принятия решения органа местного самоуправления об утверждении проекта планировки  территории
	Администрация Инсарского муниципального района
	Орган местного самоуправления
	
	9 дней
	
	

	
	- указ или распоряжение Президента Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с таким указом или распоряжением Президента Российской Федерации.
	
	Администрация Инсарского муниципального района
	Федеральное государственное унитарное предприятие "Научно-технический центр правовой информации "Система" Федеральной службы охраны Российской Федерации
	
	9 дней
	
	


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата подуслуги (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1: Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

без проведения торгов путем продажи

	1. 
	Договор купли-продажи земельного участка 
	Договор должен содержать все существенные условия договора купли-продажи и соответствовать требованиям действующего законодательства
	положительный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.


	—
	

	2. 
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Решение об отказе в предоставлении услуги должно быть мотивированным с обязательным указанием причин отказа и ссылками на нормы  действующего законодательства. Решение должно быть зарегистрировано соответствующим образом в Органе и должно содержать дату, подпись ответственного должностного лица


	отрицательный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.


	
	

	Наименование «подуслуги» 2: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	3. 
	Договор аренды земельного участка
	Договор должен содержать все существенные условия договора аренды и соответствовать требованиям действующего законодательства
	положительный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.


	
	

	4. 
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Решение об отказе в предоставлении услуги должно быть мотивированным с обязательным указанием причин отказа и ссылками на нормы  действующего законодательства. Решение должно быть зарегистрировано соответствующим образом в Органе и должно содержать дату, подпись ответственного должностного лица


	отрицательный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.


	
	

	Наименование «подуслуги» 3: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	5. 
	Договор безвозмездного пользования земельным участком
	
	положительный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.


	
	

	6. 
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Решение об отказе в предоставлении услуги должно быть мотивированным с обязательным указанием причин отказа и ссылками на нормы  действующего законодательства. Решение должно быть зарегистрировано соответствующим образом в Органе и должно содержать дату, подпись ответственного должностного лица


	отрицательный
	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Органе или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты
	
	


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги»1:  Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов путем продажи

2. Наименование «подуслуги»3: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

3. Наименование «подуслуги»5: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием заявления и прилагаемых к нему документов
	- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- заверяет копию документа, подтверждающего личность заявителя, а также копию документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица и приобщает к поданному заявлению;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов
	1 день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;

- формы расписок в получении документов;

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия)
	формы заявлений (Приложение №2);

- формы расписок (приложение №3)

	2
	Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме


	1 день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы расписок в получении документов;

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия)
	- формы расписок

	Наименование административной процедуры 2: Проверка соответствия заявления и прилагаемых к нему документов 

	1.
	проверка соответствия заявления и прилагаемых к нему документов 
	- проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, Административным регламентом;

- устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, готовит уведомление о возврате заявления с указанием причин возврата


	10 календарных дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	Наименование административной процедуры 3: Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений) в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Рассмотрение представленных документов
	Специалист отдела устанавливает принадлежность испрашиваемого земельного участка к собственности муниципального образования 


	3 раб.дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	-

	2
	Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Специалист отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия;

- Управление Федеральной налоговой службы по Республики Мордовия;

- филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Республики Мордовия;

- органы местного самоуправления, на территории; 

- Федеральное государственное унитарное предприятие "Научно-технический центр правовой информации "Система" Федеральной службы охраны Российской Федерации;

- Правительство Республики Мордовия;
	3 раб.дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	Наименование административной процедуры 4: Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком или решения об отказе в предоставлении земельного участка

	1
	проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист проводит экспертизу документов представленных заявителем и информации представленной органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и принимает решение о подготовке проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или решения об отказе в предоставлении земельного участка
	3 раб.дня
	Специалист, ответственный за прием документов
	
	

	2
	подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или решения об отказе в предоставлении земельного участка
	Подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или решения об отказе в предоставлении земельного участка
	3 раб.дня
	Специалист, ответственный за прием документов
	
	

	Наименование административной процедуры 5: направление заявителю проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или решения об отказе в предоставлении земельного участка

	1.
	направление заявителю проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком или решения об отказе в предоставлении земельного участка
	Результат предоставления услуги выдается заявителю способом, который указан в заявлении 
	2 раб.дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Наименование «подуслуги»1:  Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов путем продажи

2. Наименование «подуслуги»3: Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

3. Наименование «подуслуги»5: Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;
	нет 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	—
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Перечень приложений:

Приложение 1 (исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка)

Приложение 2 (форма заявления)

Приложение 3 (расписка в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении земельного участка)

Приложение 4 (сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров)

Приложение 5 (Случаи предоставления земельных участков без проведения торгов)

Приложение 1 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении земельного участка
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и администрацией __________ сельского поселения не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Республики Мордовия и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов 

                                                                                                                                      Приложение 2 
Форма заявления

Главе Инсарского муниципального района


______________________________________________________

   ______________________________________________________

______________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                        (для гражданина - фамилия, имя, отчество;


для юридического лица - полное  наименование, ИНН, ОГРН)

______________________________________________________                              
______________________________________________________    

________________________________________

адрес заявителя (ей ); местонахождение юридического лица

 (область, город, улица, дом, корпус, квартира)                                                                                                                                                                                                                                                                                          ______________________________________________________                                                                                          ______________________________________________________                                                                                           

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 

                                                                                                                                                        (для гражданина);

______________________________________________________

______________________________________________________

              эл. почта: _______________________________

              тел. ____________________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  (сим) Вас предоставить в__________________________________________________

(указывается вид права (собственность бесплатно, собственность за плату, аренда, срок аренды, безвозмездное срочное пользование)

___________________________________________________________________________________

земельный участок с кадастровым номером _____________________, площадью __________ кв.м., из земель _______________________________________________________________________

расположенный по адресу:______________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

(местоположение участка)

для _________________________________________________________________________________

(указывается вид разрешенного использования)

_____________________________________________________________________________________  Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: _____________________________________________________________________________________ 

(указание одного или нескольких оснований предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:______________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:______________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

Заявитель___________________________________                               ____________________

         Ф.И.О., должность представителя юридического лица                                                              подпись, М.П.

         Ф.И.О. физического лица


"____" ______________ 20___ г.                 На руки                           По почте

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя / представителя заявителя;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя / о государственной регистрации юридического лица;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе (для индивидуальных предпринимателей) (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

8) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________.

Приложение 3

РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия

решения о предоставлении земельного участка

Настоящим удостоверяется, что заявитель

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

представил,  а сотрудник

___________________________________________________________________________

получил "_____" ___________________ __________ документы

 (число)
 (месяц прописью) 


(год)

в количестве  _______________________________  экземпляров

(прописью)

по прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________   _____________  _____________________

(должность специалиста, 





(подпись)

(расшифровка подписи)

 ответственного за прием документов)

                                                                                                                                     Приложение 4 
Форма сообщения

СООБЩЕНИЕ

заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий,

сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном

участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных)

номеров и адресных ориентиров
Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

представитель по доверенности ______________________________________________

(номер доверенности, дата выдачи)

_________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество доверенного лица - для физических лиц,наименование - для юридических лиц)

сообщаю, что на земельном участке с кадастровым номером ________________________

расположены  следующие  объекты  недвижимого  имущества (с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров):

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________

Иные объекты недвижимого имущества в границах испрашиваемого земельного участка не расположены.

Достоверность предоставленной информации подтверждаю.

Заявитель: _________________________________________

_________________

 (фамилия, инициалы)





(подпись)

"_______"  _____________  20___ г.

 Приложение 5
Случаи продажи земельных участков, находящихся 

муниципальной собственности без проведения торгов

Без проведения торгов осуществляется продажа:

1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории (за исключением земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного юридическому лицу, заключившему договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в аренду для комплексного освоения территории в целях строительства такого жилья), лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом РФ заключен договор о комплексном освоении территории, если иное не предусмотрено пунктами 2 и 4;

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации;

3) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации;

4) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации;

5) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу;

6) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса;

7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса;

8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

9) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка;

10) земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса.
Случаи предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду на торгах и без проведения торгов

Договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, заключается без проведения торгов в случае предоставления:

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;

3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов РФ;

4) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;

5) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено пунктами 6 и 8;

6) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации;

7) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации;

8) земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации;

9) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса, на праве оперативного управления;

10) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в следующих случаях:

- собственнику объекта незавершенного строительства, право собственности на который приобретено по результатам публичных торгов по продаже этого объекта, изъятого у предыдущего собственника в связи с прекращением действия договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

- собственнику объекта незавершенного строительства, в случае, если уполномоченным органом в течение шести месяцев со дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды земельного участка, на котором расположен этот объект, в суд не заявлено требование об изъятии этого объекта путем продажи с публичных торгов либо судом отказано в удовлетворении данного требования или этот объект не был продан с публичных торгов по причине отсутствия лиц, участвовавших в торгах. Предоставление земельного участка в аренду без аукциона допускается при условии, что такой земельный участок не предоставлялся для завершения строительства этого объекта ни одному из предыдущих собственников этого объекта

11) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса;

12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

13) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

13.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

14) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

15) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса;

16) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

17) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;

18) земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

19) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства;

20) земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

21) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

22) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны. 
23) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;

23.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;

24) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

25) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

26) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании "Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

27) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

28) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;

29) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

30) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;

31) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

32) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в пункте 31), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка при наличии в совокупности следующих условий:

- заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим гражданином или этим юридическим лицом до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды земельного участка;

- исключительным правом на приобретение такого земельного участка в случаях, предусмотренных Земельным Кодексом, другими федеральными законами, не обладает иное лицо;

- ранее заключенный договор аренды такого земельного участка не был расторгнут с этим гражданином или этим юридическим лицом;

- на момент заключения нового договора аренды такого земельного участка имеются предусмотренные пунктами 1-30  основания для предоставления без проведения торгов земельного участка.
Случаи предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование
Земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, могут быть предоставлены в безвозмездное пользование:

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным), казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов РФ, прекративших исполнение своих полномочий, на срок до одного года;

2) в виде служебных наделов работникам организаций отдельных отраслей экономики, в том числе организаций транспорта, лесного хозяйства, лесной промышленности, организаций, осуществляющих деятельность в сфере охотничьего хозяйства, федеральных государственных бюджетных учреждений, осуществляющих управление государственными природными заповедниками и национальными парками, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией;

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

6) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением;

9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;

10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

11) некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем пять лет;

12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;

13) лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;

14) лицам, с которыми в соответствии с ФЗ от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;

15) некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства;

16) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;

17) лицу, имеющему право на заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства".

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, 

государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
Раздел 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт органа местного самоуправления;

- другие способы.


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:  Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	30 дней


	30 дней


	заявка содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;

заявка и документы, в установленных законодательством случаях, не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон;

тексты документов написаны неразборчиво;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	предоставление недостоверных сведений, непредставление необходимых документов,  непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

подача заявки на участие в аукционе лицом, которое не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.


	нет
	-
	нет
	-

	-
	- Орган (лично, через представителя, почтовым отправлением);

- МФЦ (лично, через представителя); 

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	- Орган (на бумажном носителе);

- МФЦ (на бумажном носителе)



	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	30 дней


	30 дней


	поступление заявки на участи в аукционе  по истечении срока приема заявок; поступление от одного заявителя второй и более заявки на участие в аукционе

	непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

подача заявки на участие в аукционе лицом, которое не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- Орган (лично, через представителя, почтовым отправлением);

- МФЦ (лично, через представителя);
	 - Орган (на бумажном носителе);

- МФЦ (на бумажном носителе;




РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1: Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель


	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2
	юридическое лицо


	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	имеется
	лица, имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 


	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель


	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	юридическое лицо


	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»1:  Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	 заявление


	 заявление о предоставлении  земельного участка, права на который подлежат продаже с аукциона


	1 экз. подлинник


	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник,


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	заявка
	заявка на участие в аукционе по продаже земельных участков или на право заключения договоров аренды земельных участков 
	1 экз. подлинник


	-
	сведения заявки подтверждаются подписью лица, подавшего заявку, с проставлением даты заполнения заявки. В случае подачи заявки через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявке, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявки.
	Форма (шаблон) заявки прилагается 


	Образец заполнения заявки прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник,


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	документ, подтверждающий внесение задатка
	квитанция для физических лиц 
	1 экз. подлинник,


	Предоставляется  только физическими лицами
	оформляется на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	-
	-

	
	
	платежное поручение для юридических лиц
	1 экз. подлинник,


	Предоставляется  только юридическими лицами
	оформляется на  русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	-
	-


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1: Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(еся)

результатом

«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

1. Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	извещение о проведении аукциона

	На бланке администрации
	Положительный
	
	
	1. Орган (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	

	2
	уведомление об отказе в приеме документов


	На бланке администрации
	Отрицательный
	
	
	1. Орган (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	

	3
	уведомление  о возможности недопущения к участию в аукционе

	На бланке администрации
	Отрицательный
	
	
	1. Орган (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1
	договор купли-продажи земельного участка 
	Договор должен содержать все существенные условия договора купли-продажи и соответствовать требованиям действующего законодательства
	Положительный
	
	
	1. Орган (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	

	2
	договор аренды земельного участка

	Договор должен содержать все существенные условия договора аренды и соответствовать требованиям действующего законодательства
	Положительный
	
	
	1. Орган носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	

	3
	уведомление о  признании аукциона не состоявшимся вследствие уклонения от заключения договоров аренды или купли-продажи земельных участков

	На бланке администрации
	Отрицательный
	
	
	1. Орган (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	
	


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1: Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1. Наименование административной процедуры 1.: Прием и регистрация документов

	1
	Прием и

регистрация

заявления и

прилагаемых к нему

документов
	- Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;

- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания

представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;

- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;

- сличение копий с подлинниками документа, заверение  копии документов;

- регистрация  поданного заявления;

- информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;

- передача заявления с документами в администрацию 

(при обращении заявителя в МФЦ)
	1 день 
	Специалист МФЦ или администрации
	нет
	нет

	2
	Проверка  наличия

или  отсутствия

оснований

для проведения аукциона
	- Рассмотрение заявления и представленных документов;

-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в

проведении аукциона
	30 дней
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	3
	Обращение  за государственной

регистрацией  права

муниципальной

собственности  на

земельный  участок, 

образованный  в

соответствии  с

утвержденной

схемой расположения

земельного участка,

в  случаях установленных

законодательством
	Необходимо в случаях, в которых земельный участок принадлежит муниципальному образованию на праве собственности, при этом право собственности на него не

оформлено в установленном законом РФ порядке
	3 дня
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Проверка наличия или  отсутствия оснований, 

предусмотренных

частью 8 ст. 39.11. 

Земельного кодекса  РФ  и принятие решения

о  проведении аукциона  по продаже земельного

участка  или аукциона на право заключения

договора  аренды

земельного участка  или

решения об отказе

в  проведении аукциона  по продаже земельного

участка  или аукциона на право заключения

договора  аренды

земельного участка
	- принятие решения в проведении аукциона;

- принятие решения об отказе в проведении аукциона.
	5 дней
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Размещение извещения

проведении аукциона
	- Размещение извещения о проведении аукциона в районной газете;

- размещение извещения о проведении аукциона на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www. insar.e-mordovia.ru;

- размещение извещения о проведении аукциона на  официальном сайте Российской

Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.
	1 день
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	Прием и регистрация заявок и прилагаемых

документов для участия в аукционе
	- Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;

- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания

представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;

- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;

- сличение копий с подлинниками документа, заверение  копии документов;

- регистрация  поданного заявления;

- информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;

- передача заявления с документами в администрацию (при обращении заявителя в МФЦ).
	1 день 
	Специалист МФЦ или администрации
	нет
	нет

	
	Рассмотрение

представленных

документов, истребование

документов (сведений), в рамках

межведомственного

взаимодействия.
	Рассмотрение представленных документов;

-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- Направление запросов в ФНС России о предоставлении сведений из Единого

государственного реестра юридических лиц(в случае, если заявитель является

юридическим лицом) или  Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным

предпринимателем).
	1 день 
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Оформление протокола

рассмотрения заявок

на участие в аукционе 


	- Рассмотрение сведений поступивших на основании запросов;

- оформление протокола рассмотрения заявок;
	1 день 
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Направление

заявителям, 

признанным

участниками

аукциона, и

заявителям, не

допущенным к

участию в аукционе, 

уведомлений о

принятых в

отношении них

решениях.
	Направление  заявителям,  признанным  участниками  аукциона,  и  заявителям,  не

допущенным к участию в аукционе, уведомлений о принятых в отношении них решениях
	1 день 
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Проведение

аукциона по

продаже земельного

участка или

аукциона на право

заключения

договора аренды

земельного участка.
	Проведение  аукциона  по  продаже  земельного  участка  или  аукциона  на  право

заключения договора аренды земельного участка
	1 день
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Оформление

протокола о

результатах

аукциона и

размещение такого

протокола на

официальном сайте

РМ для размещения

информации о

проведении торгов, 

определенном

Правительством

РФ.
	Оформление протокола о результатах аукциона;

- размещение протокола о результатах аукциона в в районной газете;;

- размещение извещения о результатах аукциона на официальном сайте администрации www. insar.e-mordovia.ru;

-  размещение  извещения  о  результатах  аукциона  на    официальном  сайте  РФ

www.torgi.gov.ru.
	1 день
	Специалист администрации
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	
	Направление

победителю

аукциона  или

единственному

принявшему участие  в  аукционе его участнику  трех

экземпляров

подписанного

проекта  договора

купли-продажи  или

проекта  договора

аренды  земельного

участка.
	- Направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его  участнику  трех  экземпляров  подписанного  проекта  договора  купли-продажи  или проекта договора аренды земельного участка.
	10 дней
	Специалист администрации, МФЦ
	Автоматизированное

рабочее место
	нет


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги»1: Рассмотрение заявки о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	нет
	нет
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов

на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	нет
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 2: Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	нет
	нет
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов

на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	нет
	нет


Администрация Инсарского муниципального района

Заявка на участие в аукционе по продаже права или права

на заключение договора аренды

       г. Инсар                      





«___» ___________  20___ г.

________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, с указанием   организационно-правовой формы, номер и дата свидетельства о государственной регистрации юридического лица / фамилия,  имя, отечество физического лица, паспортные данные, ИНН)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в лице _______________________________________________________________________________,

действующего на основании _______________________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер документа)

в соответствии с _______________________________________________________________________________

                                (дата, номер решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки)

заявляет о своем желании принять  участие в торгах,  проводимых  согласно информационному сообщению _______________________________________________________________________________

(наименование источника информации) (дата)

для приобретения права _______________________________________________________________________________

(собственности или аренды)

на земельный участок ________________________________________________________________________________

(местоположение, кадастровый номер, номер лота)

________________________________________________________________________________

С правами и обязанностями   претендента   на   участие   в   торгах, предусмотренными Земельным кодексом Российской Федерации,   а   также   с условиями проведения торгов, указанными в    информационном    сообщении, ознакомлен, возражений не имею.

В соответствии с Федеральным  законом   от 27.07.2006 № 152-ФЗ    "О персональных данных" настоящим я даю согласие  администрации  городского поселения Инсар  и комиссии по организации и проведению  торгов   по продаже земельных участков или права на   заключение   договоров   аренды земельных участков на обработку вышеуказанных персональных данных, в  том числе передачу их третьим лицам, которым предоставлено право их получения в соответствии нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Юридический адрес (местожительство) и/или банковские реквизиты:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задаток в сумме ________ (____________________________________) рублей _____ копеек.

 внесен  ____________20__ г. квитанция № ____________.
Подпись претендента 

(его полномочного представителя)             ________________      (______________________)

                                                                                     
          «____»____________ 20__ г.

Заявка принята продавцом

_______ч. ______ мин. 
 «____» ______________ 20__ г. за № ________

Подпись уполномоченного лица                 ________________      (______________________)


                                                                                                      «____» ____________ 20__ г.

 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление  земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района отдельным категория граждан»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление  земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района отдельным категория граждан

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет 

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Предоставление  земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района отдельным категория граждан

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт администрации Инсарского муниципального района; 

- другие способы;


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслу

ги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслу

ги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	30 календарных дней 
	30 календарных дней
	-заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


	- непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- реализация ранее заявителем права на бесплатное получение земельного участка в собственность.


	нет


	нет


	нет


	__
	__
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 
· - в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации


	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установлен

ные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.  Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	1. 
	Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства, осуществляется в соответствии с Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" в отношении следующих категорий граждан):

1) инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а также ветеранам боевых действий;

2) одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей;

3) инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов;

4) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье;

5) одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы;

6) гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия;

7) медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшим на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта, прибывшим в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования, медицинским работникам в возрасте до 45 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта, фельдшерам фельдшерско-акушерских пунктов, принятым на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах, медицинским работникам в возрасте до 50 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2016 году на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа или переехавшим на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа из другого населенного пункта и заключившим с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года N 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации";

8) лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени;

9) Почетным гражданам Республики Мордовия;

10) тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет.
	- документ, удостоверяющий личность;

- документ(ы), подтверждающий (ие) соответствующую льготную категорию


	__
	имеется
	Физическое лицо, уполномоченное заявителем на представление его интересов
	- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

 
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации 


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№                               

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	1
	заявление 
	заявление о предоставление земельного участка бесплатно
	Подлинник, 1экз.
	__
	По утвержденной административным регламентом форме
	приложение 1 к технологической схеме
	__

	2
	 Документ удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник, 1экз.
	__
	__
	__
	__

	3
	документ, подтверждающий льготную категорию
	документ(ы), подтверждающий (ие) соответствующую льготную категорию
	Подлинник, 1экз.
	__
	__
	__
	__

	4.
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Подлинник, 1экз.
	в случае обращения представителя заявителя (заявителей)
	__
	__
	__


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологичес

кой карты межведомственного взаимодей

ствия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомствен

ный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомст

венного запроса и ответа на межведом

ственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	- кадастровый номер объекта недвижимости;

- ОКАТО; 

- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	__
	9 дней
	__
	__

	
	Справка о находящихся в собственности граждан земельных участках до 31.01.1998
	Сведения о документах,   полученных   в   результате   проведения землеустройства,    удостоверяющих    право    собственности      на      земельные участки,     предоставленные        на        территории        Воронежской     области,  до 31.01.1998
	Администрация Инсарского муниципального района 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	__
	9 дней
	__
	__


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата подуслуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющ (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	1.
	Постановление Администрации Инсарского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства заявителю;
	на бланке администрации
	положительный
	
	
	- в органе на бумажном носителе;

- по почте на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	__
	__

	2.
	Мотивированный отказ Администрации Инсарского муниципального района в предоставлении земельного участка
	на бланке администрации
	отрицательный
	
	
	- в органе на бумажном носителе;

- по почте на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	​_
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых

к нему документов
	   Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;

При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 2 к технологической схеме) с указанием перечня документов и даты их получения.

 В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

При наличии оснований, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, выдача расписки в получении документов либо возврат документов заявителю.
	2 календарных дня
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений по предоставлению земельного участка бесплатно отдельным категориям граждан; 

- формы расписок в получении документов;

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия


	- форма заявления

- форма расписки (приложение 1,2);



	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленного заявления и прилагаемых документов и принятие решения

	1.
	Рассмотрение

заявления и прилагаемых документов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям
	25 календарных дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__

	2.
	Осуществление межведомственного информационного взаимодействия
	  Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 


	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);

- техническое оборудование к СГИО;

- ключ и сертификат ключа электронной подписи
	__

	3.
	Проверка полученных сведений в рамках межведомственного взаимодействия
	  По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов, представленных заявителем. 
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия;

- техническое оборудование к системе межведомственного электронного взаимодействия;

- ключ и сертификат ключа электронной подписи;

- наличие электронной почты
	__

	4.
	Подготовка результатов предоставления услуги
	   На основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает постановление администрации и о предоставлении земельного участка бесплатно.

При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__



	Наименование административной процедуры 3: Выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении земельного участка бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Выдача (направление) заявителю постановления администрации и о предоставлении земельного участка бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	   При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает постановление администрации и о предоставлении земельного участка бесплатно и в течение трех календарных дней со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в отделе или в МФЦ.
	3 календарных дня 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__




РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставле

нии «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслу

ги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление земельных участков бесплатно отдельным категориям граждан

	-официальные сайты органа и МФЦ;

- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия;
	нет
	__
	нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Перечень приложений:

Приложение 1 (форма заявления)

Приложение 2 (форма расписки)

Приложение 1

Форма заявления

                                                                            Главе Инсарского муниципального района


          ________________________________________
                                                                                                             

                   ________________________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)         

                                                                                                                      ________________________________________                                                     

                                                                                                                      ________________________________________

                                                                                                                                   (паспортные данные: серия, номер, кем когда выдан)             

                                                                                                                                   _______________________________________


                                                                                                                      _______________________________________

                                                                                                                      ________________________________________

                                                                                                                                   (адрес по прописке в паспорте)

                                                                                                                     ________________________________________


       ____________________________________________

                                                                                                                                                           (дата рождения)

                                                                                                                     _______________________________________


            (контактный телефон, адрес электронной почты)

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно предполагаемыми размерами __________ кв.м., с адресными ориентирами: __________________________________________________________________________________________


                                  (предполагаемое местоположение земельного участка)

__________________________________________________________________________________________

для ______________________________________________________________________________________


(указывается вид разрешенного использования)

по категории_____________________________________________________________________________

                          (согласно Закону Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»)

    Состав семьи:_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ получения ответа:

на руки   _______

по почте _______

Согласен (на) на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

"___" _____________ 201__ г.                                                      ________________

                (дата)                                                                                          (подпись)

Приложение 2

Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для 

предоставления земельного участка

Настоящим удостоверяется, что заявитель

_________________________________________________________________________________

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                                      (число) (месяц прописью)  (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для предоставления земельных участков:

________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: ________________________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

       (должность специалиста,                       (подпись)                      (расшифровка подписи)

       ответственного за

       прием документов)
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) для  индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района гражданам, имеющих трех и более детей»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) для  индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района гражданам, имеющих трех и более детей 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 «Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) для  индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства на территории Инсарского муниципального района гражданам, имеющих трех и более детей»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт администрации; 

- другие способы


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслу

ги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслу

ги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	30 дней 
	30 дней
	заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


	- представлен неполный комплект документов

- сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства

- представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.


	нет

 
	нет


	нет


	__
	__
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 
· - в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации


	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установлен

ные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	2. 
	Заявителями являются граждане Российской Федерации, являющиеся родителями (одинокими родителями), на содержании которых находятся постоянно зарегистрированные по месту жительства совместно с ними трое и более несовершеннолетних их детей и (или) детей его (ее) супруга (супруги), включая детей старше 18 лет, получающих образование в очной форме в образовательных организациях, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, и (или) являющиеся опекунами (попечителями), на содержании которых находятся трое и более несовершеннолетних детей.
	документ удостоверяющий личность, нотариально заверенная доверенность, 
	нет
	имеется
	__
	документ, удостоверяющий личность доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	1
	Заявление
	Заявление
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Составляется в письменной

форме от имени заявителя.
	Приложение 1
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Заявитель вправе представить

документы как в подлинниках,

так и в копиях, заверенных в

установленном порядке
	нет
	нет

	3
	Паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	 Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	4
	Документы, подтверждающие наличие оснований для бесплатного предоставления земельного участка
	Документы, подтверждающие наличие оснований для бесплатного предоставления земельного участка
	 Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	5
	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака
	 Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	7
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологичес

кой карты межведомственного взаимодей

ствия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомствен

ный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомст

венного запроса и ответа на межведом

ственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	нет
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Республики Мордовия заявителя и его супруги (супруга)
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Республики Мордовия и его супруги (супруга)
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	нет
	9 дней
	нет
	нет


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся  (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/

документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	1
	Постановление о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства гражданам, имеющим трех и более детей
	на бланке администрации
	положительный
	нет
	нет
	орган, МФЦ


	нет
	нет

	2
	Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка
	на бланке администрации
	отрицательный
	нет
	нет
	орган, МФЦ


	нет
	нет


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Прием и регистрация заявления 
	При личном обращении заявителя в управление либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление и прилагаемые документы передаются с сопроводительным письмом в адрес Отдела в течение одного рабочего дня с момента регистрации
	1 день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений по предоставлению земельного участка бесплатно отдельным категориям граждан; 

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия


	- форма заявления 

 (приложение 1)

	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение документов

	1.
	Рассмотрение  документов
	рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия;
	20 календарных дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__

	Наименование административной процедуры 3: подготовка постановления

	1.
	подготовка проекта постановления
	Постановление о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства гражданам, имеющим трех и более детей
	5 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__

	Наименование административной процедуры 4: направление заявителю постановления

	1
	направление заявителю копии постановления
	направление заявителю постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства гражданам, имеющим трех и более детей
	5 календарных дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	__
	__


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставле

нии «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслу

ги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление  земельных участков в собственность (бесплатно) многодетным

	-официальные сайты органа и МФЦ;

- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	__
	нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг
	Лично в администрацию или через МФЦ, официальный сайт органа местного самоуправления предоставляющего услугу


Перечень приложений:

Приложение 1 (форма заявления)

Приложение 1

                                             Форма заявления

                                                                                               Главе Инсарского муниципального района


________________________________________
________________________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О. дата рождения)   

                                                                                                   ________________________________________                                                     

                                                                                                   ________________________________________

                                                                                                                                       (паспортные данные: серия, номер, кем когда выдан)             

                                                                                                                                 _________________________________________


                                                                                                                 _______________________________________

                                                                                                _________________________________________

                                                                                                            (адрес по прописке в паспорте)

                                                                                                ________________________________________


________________________________________

                                                                                                                                        (контактный телефон, адрес электронной почты)

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно предполагаемыми размерами __________кв.м., с адресными ориентирами: ____________ __________________________________________________________________________________________


                                  (предполагаемое местоположение земельного участка)

__________________________________________________________________________________________

для ______________________________________________________________________________________


(указывается вид разрешенного использования)

по категории_____________________________________________________________________________

                          (согласно Закону Республики Мордовия от 07.09.2011 N 50-З "О  предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим  трех  и  более детей")

    Состав семьи:_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ получения ответа:

на руки   _______

по почте _______

Согласен (на) на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

"___" _____________ 201__ г.                                                                                    ________________

                    (дата)                                                                                                                    (подпись)

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или 

пожизненного наследуемого владения земельным участком»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт органа;

- другие способы


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	30 дней 
	30 дней 
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	- представлен неполный комплект документов

- сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства

- представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 

- в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации
	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	1.
	Физические лица
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	доверенность должна быть выдана Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации

	2.
	Юридические лица
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	доверенность
	доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	1.
	Заявление
	Заявление
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Составляется в письменной

форме от имени заявителя.
	Приложение 1
	нет

	2.
	Документ, удостоверяющий личность 
	паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	 Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Заявитель вправе представить

документы как в подлинниках,

так и в копиях, заверенных в

установленном порядке
	нет
	нет

	4.
	
	документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком
	1 экз., подлинник
	в случае, если заявление поступило от юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации
	
	—
	—

	5.
	Документы, удостоверяющие права на землю
	документы, удостоверяющие права на землю
	1 экз., копия
	в случае, если документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	
	—
	—


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	
	копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__

	
	кадастровая выписка о земельном участке из ЕГРН
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__

	
	документы, удостоверяющие права на землю или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок)
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	7. 
	Постановление администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности 
	на бланке администрации
	положительный
	___
	___
	орган, МФЦ


	нет
	нет
	

	8. 
	Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	на бланке администрации
	отрицательный
	___
	___
	орган, МФЦ


	нет
	нет
	


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	1. Наименование административной процедуры 1:прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления 
	- устанавливается предмет обращения, устанавливается личность заявителя, проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяются полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяется соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдаётся расписка в получении документов по установленной форме (приложение № 2) с указанием перечня документов и даты их получения.
	1 календарный день
	Специалист администрации или МФЦ, уполномоченный на приём документов
	- форма заявления; 

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	приложение 1

	2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение документов

	1.
	Рассмотрение  документов
	- проводится проверка заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям.

В случае отсутствия в представленном пакете документов в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы;

- проверяется наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	10 календарных дней
	специалист администрации ответственный рассмотрение документов
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	___

	2.
	Подготовка проекта постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	- принимается решение о подготовке проекта постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения   земельным участком или решение об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком

- готовится проект постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком.

Направляется подготовленный проект постановления для подписания уполномоченному должностному лицу главе  администрации;

- в случае отказа в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком готовится уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	19 календарных дней
	уполномоченный специалист администрации
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	__

	3
	Направление заявителю постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе
	подготавливается и направляется в федеральные органы исполнительной власти сообщение об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  или обращение о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок

или подготавливается сообщение в налоговый орган по месту нахождения земельного участка с приложением копии постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) или пожизненного наследуемого владения  пользования и направляется в семидневный срок в адрес налогового органа по месту нахождения земельного участка
	3 календарных дня
	уполномоченный специалист администрации или МФЦ
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	___


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	-
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг


Перечень приложений:

Приложение 1 (форма заявления)

Приложение 2 (форма расписки о получении документов)

	
	Приложение 1 

   Форма заявления

Главе Инсарского муниципального района

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)

_____________________________________________

(паспортные данные)

_____________________________________________

(по доверенности в интересах)

_____________________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________________

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_______________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_______________________________________________

(почтовый адрес)

_______________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН_________________________________________

ИНН__________________________________________

Контактный телефон ____________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  на земельный участок

Прошу прекратить право __________________________ земельным участком, площадью ___________ кв. м, кадастровый номер_____________________ (при наличии), расположенный по адресу:_______________________________________________________.

Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного (наследуемого) владения  земельным участком прошу выдать мне лично (или уполномоченному  представителю).

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

______________________________________________________________________________

__________________                                           __________________________________      
 (подпись)                                                                                            (Ф.И.О.)  

_________________                                   

              (дата)

Приложение 2 

   Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения  земельным участком

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                                                  (число) (месяц прописью)  (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для  принятия  решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

___________________________                 ______________       ______________________

(должность специалиста,                                      (подпись)                        (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 «Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт органа;

- другие способы


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	30 дней 
	30 дней 
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	- представлен неполный комплект документов

- сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства

- представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- на бумажном носителе  посредством почтового отправления;

- на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в Орган или в МФЦ; 

- в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации
	- в виде бумажного документа, при личном обращении;

- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, посредством электронной почты


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	1.
	Физические лица
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	доверенность должна быть выдана Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации

	2.
	Юридические лица
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	доверенность
	доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	1.
	Заявление
	Заявление
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Составляется в письменной

форме от имени заявителя.
	Приложение 1,2,3,4
	нет

	2.
	Документ, удостоверяющий личность 
	паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	 Подлинник, 1экз.
	нет
	-
	нет
	нет

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	Подлинник, 1экз.
	нет
	Заявитель вправе представить

документы как в подлинниках,

так и в копиях, заверенных в

установленном порядке
	нет
	нет

	5.
	Документы, удостоверяющие права на землю 
	Договор аренды, договор купли-продажи, договор безвозмездного срочного пользования земельного участка (со всеми соглашениями о внесении изменений)
	1 экз., копия
	в случае, если документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	
	—
	—


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	
	копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__

	
	кадастровая выписка о земельном участке из ЕГРН
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__

	
	документы, удостоверяющие права на землю или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок)
	заполняется органом муниципальной власти
	Администрация Инсарского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	
	9 дней
	__
	__


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	9. 
	Соглашений о внесении изменений в договора аренды,  купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком
	на бланке администрации
	положительный
	___
	___
	орган, МФЦ


	нет
	нет

	10. 
	Соглашение о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком
	на бланке администрации
	положительный
	___
	___
	орган, МФЦ
	нет
	нет

	11. 
	Соглашение о перемене лиц в обязательстве сторон
	на бланке администрации
	положительный
	___
	___
	орган, МФЦ
	нет
	нет

	12. 
	Соглашение о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора
	на бланке администрации
	положительный
	___
	___
	орган, МФЦ
	нет
	нет

	13. 
	Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	на бланке администрации
	отрицательный
	___
	___
	орган, МФЦ


	нет
	нет


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	1. Наименование административной процедуры 1:прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления 
	 - устанавливается предмет обращения, устанавливается личность заявителя, проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяются полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяется соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдаётся расписка в получении документов по установленной форме (приложение № 5) с указанием перечня документов и даты их получения.
	1 календарный день
	Специалист администрации или МФЦ, уполномоченный на приём документов
	- форма заявления; 

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	приложение 1

	2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение документов

	1.
	Рассмотрение  документов
	- проводится проверка заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям.

В случае отсутствия в представленном пакете документов в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы;

- проверяется наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	10 календарных дней
	специалист администрации ответственный рассмотрение документов
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	___

	3. Подготовка результата 

	2.
	Подготовка и заключение соглашений 
	Готовится соглашение:

- о внесении изменений в договоры аренды,  купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком; 

- соглашение о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком; 

- соглашение о перемене лиц в обязательстве сторон; или подготовка и заключение соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится уведомление о мотивированном отказе 
	18 календарных дней
	уполномоченный специалист администрации
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	__

	3
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Выдается соглашение:

- о внесении изменений в договоры аренды,  купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком; 

- соглашение о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком; 

- соглашение о перемене лиц в обязательстве сторон; или подготовка и заключение соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление о мотивированном отказе


	1 календарный день
	уполномоченный специалист администрации или МФЦ
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	___


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	-
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг


Перечень приложений:

Приложения 1,2,3,4 (форма заявлений)

Приложение 5 (форма расписки о получении документов)

Приложение 1
                                                                                             Главе Инсарского муниципального района

                              ____________________________________________

                              1. __________________________________________

                                                                                                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

                                 ____________________________________________

                                                                                                        (адрес по прописке)

                              паспорт ______________ выдан ________________

                              _____________________________________________

                                                                                                     (код подразделения)

                              2. __________________________________________

                                                                                                               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

                              _____________________________________________

                                                                                                     (адрес по прописке)

                              паспорт ___________ выдан ___________________

                              _____________________________________________

                                                                                                                                 (код подразделения)

                                                                                                            Телефон:

заявление

    Просим оформить соглашение о перемене лиц в обязательстве сторон по договору аренды земельного участка N _____ от ______________ ____г.

на земельный участок с кадастровым номером ___________________площадью __________ кв.м., расположенный по адресу: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Предоставленный для __________________________________________________

с ____________________________________________________________________

                               (Ф.И.О.)

на ___________________________________________________________________

                               (Ф.И.О.)

в связи с ____________________________________________________________ 

(основание передачи прав)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".
Заявитель ________________________________        _______________

          Ф.И.О., должность представителя             подпись 

          юридического лица                             М.П.

          Ф.И.О. физического лица

    "___" ___________ 20___ г. ________________________ ____________________

                                      (Ф.И.О.)              (подпись)

     1. копии паспортов личностей; 2. кадастровая выписка о земельном участке; 3. договор купли-продажи;

4. свидетельство о государственной регистрации права; 5. договор аренды земельного участка со всеми  соглашениями

Приложение 2

                                           Главе Инсарского муниципального района

                              ____________________________________________

____________________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество, год рождения)

   _____________________________________________

                                                                                                              (адрес по прописке)

                              паспорт ______________ выдан ________________

                               _____________________________________________

                                                                                               (код подразделения)

                                 Телефон:

заявление

    Прошу внести изменения в договор аренды земельного участка N _____

от «______»   __________________ ________г.:

1. продлить срок аренды до _________________ г. 

2. ______________________________________________________________

                             (иная причина внесения изменения)

на земельный участок с кадастровым номером _________________ площадью __________ кв.м., расположенный по адресу:____________________________ ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Предоставленный для ______________________________________________________________________    

______________________________________________________________________

   Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

                                                ___________________________

                                                                                                                                   (подпись)

    "___" ___________ 20__ г.                                                       _________________________

                                                                                                                        (подпись)

1. копия паспорта

2. кадастровая выписка о земельном участке

3. договор аренды

4. Документы - основания для внесения изменений

Приложение 3

                                                                                                Главе Инсарского муниципального района

                              _____________________________________________

 _____________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество, год рождения)

                              _____________________________________________

                                           (адрес по прописке)

                              паспорт ______________ выдан ________________

                               _____________________________________________

                                                                                                     (код подразделения)

                               Телефон:

Заявление

    Прошу расторгнуть договор аренды земельного участка N _______ 

от "___" ______________ ___________г.

на земельный участок с кадастровым номером _________________ площадью __________ кв.м., расположенный по адресу:____________________________ ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Предоставленный для ______________________________________________________________________    

______________________________________________________________________

в связи с __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

    Согласен(на) на обработку и распространение своих  персональных  данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с  Федеральным  законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".                                              

                                                 ___________________________
                                                         (подпись)

    "___" _____________ 20___ г.                     ___________________________

                                                         (подпись)

Прилагаемые копии документов:

1. копия паспорта

2. кадастровая выписка о земельном участке

3. договор аренды

Приложение 4

                                                                                              Главе Инсарского муниципального района

                              _____________________________________________

 _____________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

                              _____________________________________________

                                                                                                 (адрес по прописке)

                              паспорт ______________ выдан ________________

                               _____________________________________________

                                                                                               (код подразделения)

                                                                                                      Телефон:_______________________________

Заявление

    Прошу заключить со мной соглашение о  вступлении  в  договор  аренды  с

множественностью лиц на стороне арендатора от ________________ N __________

в связи с приобретением доли (части) ______________________________________

(договор купли-продажи от _________________________) по ___________________

__________________________________________________________________________.

                                                               (адрес участка)

    Согласен(на) на обработку и распространение своих  персональных  данных

при сохранении их конфиденциальности в соответствии с  Федеральным  законом
от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". ___________________________

                                                                                              (подпись)

    "___" _______________ 20___ г.               ___________________________

                                                                                    (подпись)

Прилагаемые копии документов:

1. копия паспорта

2. кадастровая выписка о земельном участке 

3. договор аренды

Приложение 5 

  Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача соглашения о перемене лиц в обязательстве сторон, соглашения о внесении изменений в договор аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о расторжении договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора»

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник МФЦ _______________ _________________ получил «_____» _________________________ документы                                                                  (число) (месяц прописью)  (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

___________________________                 ______________       ______________________

(должность специалиста,                                      (подпись)                        (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

АДМИНИСТРАЦИЯ

ИНСАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Инсар

12. 07. 2017 г.   № 303

О внесении изменений и дополнений

в постановление администрации

Инсарского муниципального района

от 28.12.2016 г № 684

В соответствии с пунктом 2 статьи 20 и статьи 160.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением  Совета депутатов Инсарского муниципального района  от 27.06.2016 года № 40 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе Инсарского муниципального района», решением  Совета депутатов Инсарского муниципального района от  22.12. 2016 г. № 31  «О бюджете Инсарского муниципального района на 2017 год и на  плановый период 2018 и 2019 годов » с изменениями от 27.01.2017 г № 2, 14.04.2017 г № 19, 22.06.2017 г № 44

Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление администрации Инсарского муниципального района от 28.12.2016 года № 684 «Об определении администратора доходов районного бюджета и наделением бюджетными полномочиями» следующие изменения:

	дополнить приложение к постановлению позициями 31-32 следующего содержания:    


	№ п/п
	Код администратора
	Код
	Наименование кода поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, группы подвида, аналитической группы подвида доходов

	1
	2
	3
	4

	Администрация Инсарского муниципального района Республики Мордовия

	31.
	900
	1 11 05013 05 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков



	32.
	900
	1 14 06013 05 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов


  2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Синичкина А.П.- заместителя главы, начальника Финансового управления администрации Инсарского муниципального района.

Глава Инсарского

муниципального района                                                                        К.А.Мангутов

П Р О Т О К О Л

  ПРОВЕДЕНИЯ  ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

                                                             от 21 июля 2017 года

                                                             Место проведения: зал администрации

                                                             Инсарского муниципального района.

                                                             Время проведения: 17 часов 10 минут.

    Присутствовали: члены рабочей группы по проведению публичных слушаний, представители общественности, политических партий и общественных объединений, ответственные работники местного самоуправления.

    Председательствующий:    Торопов И.М. – председатель Совета депутатов Инсарского муниципального района.

    Секретарь: Киреева В.Н. – заместитель начальника управления, заведующая  отделом  по управлению  муниципальным имуществом  и земельных отношений экономического  управления  администрации Инсарского муниципального района.

     Повестка дня:  

     Обсуждение следующих вопросов: 


        1) проект постановления администрации Инсарского муниципального района «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0203002:46»;


2) проект постановления администрации Инсарского муниципального района «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0302001:137».

Слушали:  И.М. Торопова, который пояснил, что слушания проводятся в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением  Совета депутатов Инсарского муниципального района от 14.02.2011г.  № 14 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в Инсарском муниципальном районе Республики Мордовия».

   Постановлением  Главы Инсарского муниципального района от 11.07.2017г. №20 объявлено проведение публичных слушаний по указанному вопросу, определено место, время слушаний, утверждена рабочая группа.
   Данный нормативный документ 11 июля 2017 года был опубликован в     Информационном бюллетене Инсарского муниципального района №13.

   С момента опубликования рабочей группой, согласно требуемой форме, принимались предложения.

   По вышеуказанным вопросам предложений в установленный срок не поступало.

    По первому вопросу «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0203002:46, площадью 46 000 кв.м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, с. Арбузовка, с «для ведения личного подсобного хозяйства» на «сенокошение, выпас сельскохозяйственных животных» слово предоставляется В.Н. Киреевой – заместителю начальника управления, заведующей отделом  по управлению  муниципальным имуществом и земельных отношений экономического управления администрации Инсарского муниципального района.

- Будут ли замечания, дополнения по данному вопросу?   

- Нет. Переходим к рассмотрению следующего вопроса.

По вопросу «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0302001:137, площадью 850 248 кв. м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, Верхнелухменское сельское поселение, с «для ведения личного подсобного хозяйства» на «для сельскохозяйственного производства» слово предоставляется В.Н. Киреевой – заместителю начальника управления, заведующей отделом  по управлению  муниципальным имуществом и земельных отношений экономического управления администрации Инсарского муниципального района.

- Будут ли замечания, дополнения по данному вопросу?  

- Нет. 

   Решили: 
   Протокол проведения публичных слушаний от 21 июля 2017 г. опубликовать в Информационном бюллетене Инсарского муниципального района.

Председательствующий                                                                                И.М. Торопов 

Секретарь                                                                                                       В.Н. Киреева

И Т О Г О В Ы Й    Д О К У М Е Н Т

публичных  слушаний

Публичные слушания были назначены постановлением  Главы Инсарского муниципального района от 11.07.2017 г. №20, которое было опубликовано 11 июля 2017 года в Информационном бюллетене Инсарского муниципального района № 13.


Тема публичных слушаний: обсуждение вопроса «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0203002:46, площадью 46 000 кв.м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, с. Арбузовка, с «для ведения личного подсобного хозяйства» на «сенокошение, выпас сельскохозяйственных животных».

Дата и время проведения: 21июля 2017 года в  17 часов 10 минут.  

Место проведения: зал заседаний администрации Инсарского муниципального района, расположенный по адресу: г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28.

Присутствовали: члены рабочей группы по проведению публичных слушаний, представители общественности, политических партий и общественных объединений, ответственные работники местного самоуправления.

Председательствующий:  Торопов И.М. – председатель Совета депутатов Инсарского муниципального района.

    Секретарь: Киреева В.Н. – заместитель начальника управления, заведующая  отделом  по управлению  муниципальным имуществом  и земельных отношений экономического  управления  администрации Инсарского муниципального района.

Слушали: Торопова И.М., который пояснил, что предложений по обсуждаемому вопросу об изменении вида разрешенного использования вышеуказанного земельного участка в указанный срок не поступало. 

           Решили: предложить  администрации Инсарского  муниципального района  на  основании протокола  проведения  публичных  слушаний и итогового  документа  публичных слушаний  от 21 июля 2017 г.  внести соответствующие  изменения  в  отношении земельного участка с кадастровым номером 13:09:0203002:46, площадью 46 000 кв.м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, с. Арбузовка, с разрешенным использованием «для ведения личного подсобного хозяйства» на разрешенное использование «сенокошение, выпас сельскохозяйственных животных», в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия.

Председательствующий                                                                                И.М. Торопов 

Секретарь                                                                                                        В.Н.Киреева

И Т О Г О В Ы Й    Д О К У М Е Н Т

публичных  слушаний

Публичные слушания были назначены постановлением  Главы Инсарского муниципального района от 11.07.2017 г. №20, которое было опубликовано 11 июля 2017 года в Информационном бюллетене Инсарского муниципального района № 13.


Тема публичных слушаний: обсуждение вопроса «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 13:09:0302001:137, площадью 850 248 кв. м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, Верхнелухменское сельское поселение, с «для ведения личного подсобного хозяйства» на «для сельскохозяйственного производства».

Дата и время проведения: 21июля 2017 года в  17 часов 10 минут.  

Место проведения: зал заседаний администрации Инсарского муниципального района, расположенный по адресу: г. Инсар, ул. Гагарина, д. 28.

Присутствовали: члены рабочей группы по проведению публичных слушаний, представители общественности, политических партий и общественных объединений, ответственные работники местного самоуправления.

Председательствующий:  Торопов И.М. – председатель Совета депутатов Инсарского муниципального района.

    Секретарь: Киреева В.Н. – заместитель начальника управления, заведующая  отделом  по управлению  муниципальным имуществом  и земельных отношений экономического  управления  администрации Инсарского муниципального района.

Слушали: Торопова И.М., который пояснил, что предложений по обсуждаемому вопросу об изменении вида разрешенного использования вышеуказанного земельного участка в указанный срок не поступало. 

           Решили: предложить  администрации Инсарского  муниципального района  на  основании протокола  проведения  публичных  слушаний и итогового  документа  публичных слушаний  от  21 июля 2017 г.  внести соответствующие  изменения  в  отношении земельного участка с кадастровым номером 1313:09:0302001:137, площадью 850 248 кв. м, расположенного по адресу: Республика Мордовия, Инсарский район, Верхнелухменское сельское поселение, с разрешенным использованием «для ведения личного подсобного хозяйства» на разрешенное использование «для сельскохозяйственного производства», в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия.

Председательствующий                                                                                И.М. Торопов 

Секретарь                                                                                                        В.Н. Киреева
















